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 المحتٜٛات                                                                     

 

 ايصفش١ ايعًُٝات المحٛز ّ

 أٚلًا

ذص
طدٜد ايع

ت
 

 3 . بايترغٝض المػسفات َٔ ايعذص ضد (1

 4 .  بايٓدب المػسفات َٔ ايعذص ضد (2

 5 . بايٓدب المسغدات َٔ ايفا٥ض تٛشٜع (3

 6 . َسغد٠ إلى ١ًَُع تحٌٜٛ (4

 7 . طلابٝات َسغدات َع ايتعاقد (5

 8 . َسغدات إلى ٚتحًٜٛٗٔ الإدازٜات َطت٣ٛ تحطين (6

 ثاْٝاً

ت
لا

ػه
الم

 10 . ايطًٛن١ٝ ايطايبات َػهلات (7 

 11 .يًطايبات ايعٓف َػانٌ (8

 12 .الهاتف١ٝ الاضتػازات (9

 ثايجاً

ت
ػسٚعا

الم
 14 .زٚافـــد َػسٚع (11 

 15 . ايٓفطٞ الإزغاد َػسٚع (11

 16 .بايسعا١ٜ الأٚلى المدازع َػسٚع (12

 17 انجاش َػسٚع (31

 زابعاً

براَر
اي

 

 19 .الإزغاد١ٜ ايت١٦ٝٗ بساَر تفعٌٝ (14

 20 .ٚايعالم١ٝ ايٛط١ٝٓ ٚالمٓاضبات ايبراَر تفعٌٝ (31

 خاَطاً

ايتهسِٜ
 

 22 .لمتفٛقات ا ايطايبات تهسِٜ (16

 23 .المتُٝصات ايطلابٝات المسغدات تهسِٜ (31

 ضادضاً

تدٛا٥ص
ا

 

 24 اتدٛا٥ص (18

 ضابعاً

ت
ايصٜازا

 

 25 ايصٜازات (19

 ثآَاً

ايتكازٜس
 

 26 ايتكازٜس (21

 تاضعاً

ذإ
ايً

 

 27 ايًذإ (21

 عاغساً

ب
ايتدزٜ

 

 . ايتربٜٛات المػسفات تدزٜب (22

 . ايطلابٝات المسغدات تدزٜب (23

 . ايطايبات دزٜبت (24

29 

30 

31 

أسد 

 عػس

ت 
صدازا

لإ
ا

خ
شٛ

ٚايب
 

 32 الإصدازات ٚايبشٛخ (25
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 . بايترغٝض المػسفات َٔ ايعذص ضد (1

 .  بايٓدب المػسفات َٔ ايعذص ضد (2

 . بايٓدب المسغدات َٔ ايفا٥ض تٛشٜع (3

 .َسغد٠ إلى َع١ًُ تحٌٜٛ (4

 .طلابٝات َسغدات َع ايتعاقد (5

 . َسغدات إلى ٚتحًٜٛٗٔ الإدازٜات َطت٣ٛ تحطين (6

 

 

 

 

 ايعذص تطدٜد
 

 أٚلَا
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 
 ايعًٝا اتدٗات َٔ قساز بٛدٛد إلَا الإغسافي يًعٌُ ايترغٝض تِٜ لا. 

 ١ٝايتاي الإدسا٤ات ٚفل ايترغٝض ٜتِ الإغساف١ٝ يلأعُاٍ َػسفات بترغٝض صسٜض قساز ٚدٛد ساٍ في : 

 المسغد٠ تسغٝض إَها١ْٝ سٍٛ ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚٚسد٠ المعًُات غ٦ٕٛ ٚسد٠ بين ايتٓطٝل ٜتِ (1

 .تسب١ٜٛ نُػسف١ يًعٌُ ايطلاب١ٝ

 .ٖاتفٝاً ايترغٝض ع٢ً المسغد٠ َٛافك١ أخر تتِ( المعًُات غ٦ٕٛ ٚسد٠) َٛافك١ ساٍ في (2

 ز٥ٝط١ قبٌ َٔ ٚتكُٝٝٗا َدزضتٗا في شٜازتٗا تتِ ايترغٝض ع٢ً (المسغد٠) َٛافك١ ساي١ في (3

 .ايترغٝض اضتُاز٠ ٚتعب١٦ ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ بمهتب ايٛسد٠ َٚػسفات الإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚسد٠

-  المعًُات غ٦ٕٛ ٚسد٠ ) الأطساف أسد َٛافك١ عدّ ساي١ في ايترغٝض ع١ًُٝ تتٛقف (4

 (. ايطلاب١ٝ المسغد٠

 المكابلات بًذ١ٓ اتراص الايهترْٚٞ ايبرٜد عبر ايهترْٚٝاً ايترغٝض اضتُاز٠ زفع ٜتِ  (5

 ايتٛدٝ٘ َدٜس٠ ٚتهٕٛ ايتع١ًُٝٝ يًػ٦ٕٛ المطاعد بمهتب الإغسافي يًعٌُ يًترغٝض المسنص١ٜ

  .فٝٗا عط٠ٛ ٚالإزغاد

 إداز٠ ٚتصٚد ايتع١ًُٝٝ يًػ٦ٕٛ المطاعد َهتب قبٌ َٔ ايترغٝض إدسا٤ات اضتهُاٍ ٜتِ (6

 .  إيهتر١ْٝٚ بصٛز٠ ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘

 

 

 َٔ ايعذص ضد -1

 بايترغٝض المػسفات
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 .ايفعًٞ ايٛاقع ٚفل ٚايصٜاد٠ ايعذص ٚتحدٜد ايتربٜٛات المػسفات بحصس ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ َهاتب تكّٛ (1

 بالإسصا٥ٝات ايتع١ًُٝٝ يًػ٦ٕٛ المطاعد هتببم ايبػس١ٜ المٛازد إداز٠ بتصٜٚد ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ َهاتب تكّٛ (2

 . ايهترْٚٝاً بالمػسفات اتراص١

 صٛز٠ ٚتسضٌ ايتع١ًُٝٝ يًػ٦ٕٛ المطاعد بمهتب ] ايبػس١ٜ المٛازد إداز٠ [ قبٌ َٔ ايٓدب قساز ٜصدز (3

 .صإيٝ٘ المٓدب٘,  َٓ٘ المٓدب٘ المهتب,  ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ط َٔ يهٌ إيهتر١ْٝٚ

 

 

 

 

 

 

 

 

 المػسفات َٔ ايعذص ضد -2

 بايٓدب
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 ٚايدعِ الإسصا٤ ٚٚسد٠ المعًُات غ٦ٕٛ ٚسد٠ [قبٌ َٔ المسغدات بٝاْات تحدٜح ٜتِ (1

  . ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ َهاتب في ]ايفني

 ايترب١ٝ َهاتب في ]ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚٚسد٠ المعًُات غ٦ٕٛ ٚسد٠[ بين ايتٓطٝل ٜتِ (2

  ٚايتعًِٝ

  . المهاتب في ] المعًُات غ٦ٕٛ ٚسد٠ [قبٌ َٔ ايٓدب قساز ٜصدز (3

 

 

 

 

 

 

 َٔ ايفا٥ض تٛشٜع -3

 بايٓدب المسغدات
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

                                  ايتعًِٝ ٚنٌٝ بايتعُِٝ المبًػ١ ايطٛابط ٚفل َسغد٠ إلى َع١ًُ تسغٝض ٜتِ (1

 بتعُِٝ المسفك١(  أ)  الاضتُاز٠ بتعب١٦ ١المدزض َدٜس٠ ٚتكّٛ , ٖـ8/5/1432 ٚتازٜذ 32777582/46 زقِ

 . أعلاٙ إيٝ٘ المػاز ايٛنٌٝ

                         َٔ المه١ْٛ ايصا٥س٠ ايًذ١ٓ قبٌ َٔ َدزضتٗا داخٌ المع١ًُ يتكِٝٝ بالمػسف١ الاتصاٍ ٜتِ (2

 ايٛنٌٝ بتعُِٝ المسفك١(  ب)  الاضتُاز٠ ٚفل ] فكط ايٛسد٠ ز٥ٝط١ َع ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚسد٠ َػسف١ [

 ٚايصٜاد٠ ايعذص ٚتحدٜد المدازع في المعًُات بحصس تكّٛ َٔ ٖٞ المعًُات غ٦ٕٛ إداز٠ بإٔ عًُاً يًتعًِٝ

 . ايفعًٞ ايٛاقع سطب

  َٔ المه١ْٛ المكابلات تد١ٓ ٚتكّٛ ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ َهتب في المكاب١ً بمٛعد تبًؼ المسغش١ ادتٝاش بعد (3

 ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ بمهاتب ( ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚسد٠ ز٥ٝط١ – المعًُات ٕغ٦ٛ ٚسد٠ ز٥ٝط١ – المطاعد٠)

 ادتٝاش عدّ ساٍ ٚفي , يًتعًِٝ ايٛنٌٝ بتعُِٝ المسفك١ ( ح)  الاضتُاز٠ ٚفل المهتب في المكابلات بإدسا٤

 . ايترغٝض ع١ًُٝ تٛقفت ايصا٥س٠ ايًذ١ٓ يتكِٝٝ المسغش١

 َدٜس٠ َٔ ٜٚعتُد ]المعًُات غ٦ٕٛ ٚسد٠  [َٔ تهًٝف قساز ٜصدز يًُكاب١ً المسغش١ ادتٝاش ساٍ في (4

 .ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ لإداز٠ إيهتر١ْٝٚ ٠صٛز ٚتسضٌ ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ َهتب

 

 إلى َع١ًُ تحٌٜٛ -4

 َسغد٠
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 
 .ايتعاقد بإَها١ْٝ ايعًٝا اتدٗات َٔ قساز صدٚز (1

 ٚسصس ايطايبات ٚإزغاد تٛدٝ٘ إداز٠ في ضٜٓٛاً المحدث١ الايهتر١ْٝٚ ايبٝاْات يكاعد٠ ايسدٛع ٜتِ (2

 .نُسغدات عٌُيً المتكدَات

 . يًُسغشات ايػدص١ٝ الاختبازات بإدسا٤ ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ تكّٛ (3

 .لاعتُادٖا ايتع١ًُٝٝ يًػ٦ٕٛ المطاعد إلى ايهترْٚٝاً المسغشات أسما٤ تسضٌ (4

 . ايتعاقد قساز يتشسٜس المٛظفين غ٦ٕٛ إداز٠ إلى المعتُدات المسغشات أسما٤ تسضٌ (5

 .ايتع١ًُٝٝ يًػ٦ٕٛ يًُطاعد سضٌٜٚ ايتعًِٝ عاّ َدٜس ضعاد٠ َٔ ايتعاقد قساز عتُدٜ (6

 ,المدزض١ ي٘ ايتابع الإغساف َهتب , الإسصا٤)  َٔ يهٌ ايكسازات َٔ ايهتر١ْٝٚ صٛز٠ تسضٌ (7

 (. ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ , المعًُات غ٦ٕٛ , المدزض١

 

 

 

 

 

  َع ايتعاقد -5

 طلابٝات َسغدات
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 

 
 ايٛظا٥ف ضًِ إلى الإداز١ٜ المساتب َٔ المحٛلات الإدازٜات بأسما٤ ٚشازٟ تعُِٝ ٜصدز (1

 .المعًُات غ٦ٕٛ لإداز٠ ٜٚٛد٘( طلاب١ٝ َسغد٠) ٚظٝف١ ع٢ً ايتع١ًُٝٝ

 في المحدث١ ايبٝاْات قاعد٠  ٚفل  المدازع إلى  المسغدات بتٛدٝ٘ ] المعًُات غ٦ٕٛ إداز٠ [ تكّٛ (2

 بالمهاتب المعًُات غؤٕٚ ٚسدات ٚز٥ٝطات المهاتب َدٜسات َس٥ٝات أخر َع ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ َهاتب

 .خطٝاً

 , المدزض١ ي٘ ايتابع١ ٚايتعًِٝ ب١ٝايتر َهتب , ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ [ َٔ نلًا تصٜٚد ٜتِ (3

 . ايتٛدٝ٘ قساز َٔ ايهتر١ْٝٚ بصٛز٠ ] الإسصا٤ إداز٠

 

 
 

 

 

 

 

 َسغدات إلى ٚتحًٜٛٗٔ الإدازٜات َطت٣ٛ تحطين  -6



                 

 
 
 

9 
 

 

 

 

 

 . ايطًٛن١ٝ ايطايبات َػهلات (7

 .يًطايبات ايعٓف ػانٌَ (8

 .الهاتف١ٝ الاضتػازات (9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثاْٝاً

 المػهلات 
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 
            قبٌ َٔ َصدزٖا نإ َُٗا المدزض١ داخٌ يًطايبات ايطًٛن١ٝ المػهلات َعاتد١ تتِ (1

 . ػسف١الم َٔ َباغس إغساف ٚتحت بالمدزض١ ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ تد١ٓ , ايطلاب١ٝ المسغد٠ , المدزض١ َدٜس٠

 قبٌ َٔ ايهترْٚٝاً إزضالها ٜتِ المدزض١ داخٌ يًطايبات ايطًٛن١ٝ المػه١ً يعلاز ايتٛصٌ ٜتِ لم إذا (2

 . المدزض١ َػسف١ إلى ايطلاب١ٝ المسغد٠

 . تٓفٝرٖا َٚتابع١ يًُسغد٠ ايعلاد١ٝ اترطط ٚاقتراح المدزض١ بصٜاز٠ المػسف١ تكّٛ (3

                      إلى ايهترْٚٝاً المػه١ً بإزضاٍ المدزض١ َػسف١ تكّٛ المػه١ً يعلاز ايتٛصٌ ّعد ساٍ في (4

 . ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ بإداز٠ الإزغاد١ٜ اتردَات ٚسد٠

 يًطايب١ علاد١ٝ دًطات عٌُب ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ بإداز٠ ] الإزغاد١ٜ اتردَات ٚسد٠ [ َػسف١ تكّٛ (5

 تكّٛ إٔ ع٢ً ايعلاد١ٝ اتدًطات ايطايب١ تذطٛز المدزض١ في ايطلاب١ٝ المسغد٠ َع ٖاتفٝاً ايتٓطٝل بعد

 . ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ في ايعلاد١ٝ اتدًطات بمٛاعٝد زسمٝا ايطايب١ أَس ٚيٞ بتبًٝؼ المدزض١ َدٜس٠

 
 

 
 

 

 
 
 

 ايطايبات َػهلات -7

 ايطًٛن١ٝ
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 ع٢ً طايب١ َٔ أٚ طايب١ ع٢ً َع١ًُ َٔ ٜهٕٛ قد  المع١ٜٛٓ أٚ اتدطد١ٜ أٚ ايًفظ١ٝ بصٛزٙ  ايعٓف   (1

 ٚفي طايب١اي ع٢ً الأضس٠ أفساد أسد قبٌ َٔ ٜهٕٛ  ايرٟ  الأضسٟ/  اتدٓطٞ ايعٓف ٖٚٓاى طايب١

 المدصص١ الاضتُاز٠ ٚفل َباغس٠ الادتُاع١ٝ اتذُا١ٜ بسْاَر َع المدزض١ تٛاصٌ ٜتِ  اتذاي١ ٖرٙ

 . المدازع ع٢ً َطبكاً ٚالمع١ُُ

 َٔ المدزض١ داخٌ ايطايبات إسد٣ ع٢ً ايطايب١ أٚ ايطايب١ ع٢ً المع١ًُ عٓف َػه١ً َعاتد١ ِتت (2

 (.المدزض١ َدٜس٠,  لإزغادٚا ايتٛدٝ٘ تد١ٓ,  ايطلاب١ٝ المسغد٠) قبٌ

 يتكّٛ المدزض١ َػسف١  إلى المسغد٠ َٔ ايهترْٚٝاً تسضٌ المدزض١ داخٌ المػه١ً َعاتد١ ٜتِ لم إذا (3

 .  داخًٗا المػه١ً ٚسٌ المدزض١ بصٜاز٠ المػسف١

 اداز٠ إلى المػسف١ َٔ ايهترْٚٝاً تسضٌ المدزض١ داخٌ يًُػه١ً المدزض١ َػسف١ َعاتد١ ٜتِ لم إذا (4

 . ( الإزغاد١ٜ اتردَات ٚسد٠) ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘

 ايطٛابط ٚفل المػه١ً علازٚ المدزض١ صٜاز٠ب الإزغاد١ٜ اتردَات بٛسد٠  المدتص١ المػسف١ تكّٛ (5

 .ٚايتعًُٝات

 
 

 

 ايعٓف َػانٌ -8
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 

 
 . الايهترْٚٞ ٚايتٛاصٌ ضتػازاتيلا َٓتد٣ اضتشداخ (1

  .ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ َهاتب في ٚايٛسدات ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ في ضتػازاتيلا  ايهترْٚٞ بسٜد إْػا٤ (2

 .ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ في الاضتػازات َٚٓتد٣ الايهترْٚٞ ايبرٜد عٔ لإالإع ٜتِ (3

 .  بسضاي١  هاتبالمب ٚايٛسدات ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ قبٌ َٔ الايهتر١ْٝٚ الاضتػازات ع٢ً ايسد ٜتِ (4

 تتٛلىٚ الهاتف زقِ عٔ الإعلإ ٜٚتِ ضتػازاتبالا خاص ايتٛدٝ٘ إداز٠ في ثابت ٖاتفٞ خط تٛفير (5

 . الهاتف١ٝ ضتػازاتالا ع٢ً ايسد ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠

 

 
 

 

 

 

 

 

 الهاتف١ٝ الاضتػازات -9
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 .زٚافـــد َػسٚع (11

 . ايٓفطٞ الإزغاد َػسٚع (11

 .بايسعا١ٜ الأٚلى المدازع َػسٚع (12

 . انجاش َػسٚع (13

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المػسٚعات

 ثايجاً
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 
 . فكط َٚطاعدٜ٘ ايتعًِٝٚ ايترب١ٝ عاّ َدٜس ضعاد٠ ع٢ً ايدعِ طًب ٜكتصس (1

 . المادٟ الاستٝاز ذٚات ايطايبات بحصس المدزض١ في ايطلاب١ٝ المسغد٠ تكّٛ (2

 . الماي١ٝ ايػ٦ٕٛ َع بايتٛاصٌ المدزض١ َدٜس٠ تكّٛ (3

 . المدزضٞ يًصٓدٚم ايتابع(  ايطايبات َطاعد٠)  بٓد بدعِ الماي١ٝ ايػ٦ٕٛ تكّٛ (4

 . المدزض١ َدٜس٠ َٔ ذيو اعتُاد بعد اتيًطايب َباغس٠ المطاعدات بصسف ايطلاب١ٝ المسغد٠ تكّٛ (5

 

 

 

 

 

 

 
 

 زٚافــــد َػسٚع -10
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 
 .ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ َدٜس٠ قبٌ َٔ َٛضٛع لأٟ ايتٛع١ٜٛ المكترسات تدزع (1

 .  الإيهترْٚٞ المٛقع ع٢ً ايتٛع١ٜٛ ٚالمػازٜع ايبراَر جمٝع تٓػس (2

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 الإزغاد َػسٚع -11

 ايٓفطٞ
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 . ايسٜاض بمٓطك١ ايتربٟٛ الإغساف إداز٠ َٗاّ َٔ  بايسعا١ٜ الأٚلى المدازع أصبشت  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بايسعا١ٜ الأٚلى المدازع َػسٚع -12
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- :المطًٛب١ الإدسا٤ات 

 

 بٗا ٜهًف" 5"عٔ ٜصٜد لا ُعاتالمج أٚ المدازع َٔ تسدد عدد ع٢ً تطبل ايتي اترازد١ٝ المػازٜع (1

 .المهتب ْفظ َٔ ٚالمجُعات المدازع تسغٝض ٜٚتِ ٚاسد َهتب

 َٚا( َهتبين) بٗا ٜهًف تزُعات أٚ َدازع" 5"  َٔ أنجس عدد ع٢ً تطبل ايتي ١ٝاترازد المػازٜع (2

 َهاتب أزبع١ بٗا ٜهًف( 20 _16) عٔ شاد َٚا َهاتب ثلاث١ بٗا ٜهًف َدزض١( 15 – 11)  عٔ ٜصٜد

 .َهتب هٌي َدازع" 5" ٛاقعب ٖٚهرا

 .تسدد٠ َهاتب أٚ ٚاسد َهتب ع٢ً ايترنٝص ٜتِ ٚلا دٚزٟ المهاتب تسغٝض ٜهٕٛ (3

 

 

 

 

 

 

 انجاش َػسٚع -13
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 . الإزغاد١ٜ ايت١٦ٝٗ  بساَر تفعٌٝ (14

 . ٚايعالم١ٝ ايٛط١ٝٓ ٚالمٓاضبات ايبراَر تفعٌٝ (15

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 زابعاً

 
 ايبراَر
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 : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 

 .   ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ َهاتب خط١ ضُٔ الإزغاد١ٜ ايت١٦ٝٗ بساَر تدزز (1

  صاتايتدص بمدتًف المهاتب في المػسفات خط١ ضُٔ الإزغاد١ٜ ايت١٦ٝٗ بساَر تدزز (2

 داخٌ ايبراَر تًو تٓفٝر بمتابع١ ايتدصصات بمدتًف ايتربٜٛات المػسفات تكّٛ (3

 .َهتب يهٌ ايتابع١ المدازع

 

 

 

 

 ايت١٦ٝٗ بساَر تفعٌٝ -14

 الإزغاد١ٜ
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 

 ًٜٚصّ ٚالمٓاضبات ٚالأْػط١ بايبراَر المتعًك١ غير أٚ المتعًك١ اتدٛاْب جمٝع َٔ ايطايب١ َتابع١ تطتُس (1

 . ددالمح تازيخٗا في ٚالمٓاضبات ايبراَر تفعٌٝ

 زعا١ٜ,  يلاختبازات الإزغاد١ٜ ايت١٦ٝٗ,  يًٝتِٝ ايعسبٞ ايّٝٛ,  ايتطٛع } الأت١ٝ ٚالمٓاضبات ايبراَر إدزاز ٜتِ (2

 . ٚالمدزض١ ايترب١ٜٛ المػسف١ خط١ ضُٔ { ٚالإٜرا٤ ايعٓف َٔ اتذُا١ٜ,  ٚأضسِٖ عِٓٗ ٚالمفسز ايطذٓا٤

 . المٓػٛد الهدف يتشكٝل المحدد َٛعدٖا في المدزض١ داخٌ يًطايبات ٓاضباتالم تفعٌٝ ٜتِ (3

 يتٓفٝر المبتهس٠ ٚالأضايٝب بايتٛدٝٗات ٚتػرٜتٗٔ دٛاْبٗا يهٌ المسغدات خطط تدُٝع المػسفات َتابع١ (4

 . اترطط تًو

 

 

 

 

  ٚالمٓاضبات ايبراَر تفعٌٝ -15

ٚايعالم١ٝ ايٛط١ٝٓ  
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 .لمتفٛقات ا ايطايبات تهسِٜ (16

 .المتُٝصات ايطلابٝات المسغدات تهسِٜ (17

 

 

 

 

 

 

 خاَطاً

 

 ايتهسِٜ
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- : المطًٛب١ الإدسا٤ات

 

 

  .يًُعاٜير ٚفكاً  هاتبالمب ٚايكبٍٛ الاختبازات ٚسد٠  قبٌ َٔ المتفٛقات ايطايبات سصس ٜتِ (1

 . المتفٛقات تايطايبا سصس ْتا٥ر تدقٝل َط٦ٛي١ٝ ]ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ [ ٚسد٠ تتٛلى (2

 المتفٛقات ايطايبات أسما٤ بسفع ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ بمهاتب ] ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ [ ٚسد٠ تكّٛ (3

 . ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚإداز٠ ايعا١َ ايعلاقات إداز٠ إلى ايهترْٚٝاً

 . ب١المٓاض  الهداٜا ٚاقتراح يًطايبات ايتكدٜس غٗادات صٝػ١ اقتراح ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ تتٛلى (4

 ايدع٠ٛ بطاقات ٚإعداد يًطايبات ايتكدٜس غٗادات إعداد َط٦ٛي١ٝ ايعا١َ ايعلاقات إداز٠ تتٛلى (5

 . ناَلًا اتذفٌ ٚتٓظِٝ يًطايبات الهداٜا ٚتٛفير

 

 

 

 

 

 

 

 ايطايبات تهسِٜ -16
 المتفٛقات 
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- :  المطًٛب١ الإدسا٤ات

 
 قبٌ َٔ ٚاعتُادٖا ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ قبٌ َٔ ايطايبات لمسغد٠ ايتُٝص َٚعاٜير ضٛابط صٝاغ١ (1

 . ايتع١ًُٝٝ يًػ٦ٕٛ المطاعد

 .(PDF) صٛز٠ بػهٌ المدزض١ َدٜس٠ قبٌ َٔ لمتُٝص٠ا المسغد٠ بٝاْات إدخاٍ ٜتِ (2

 . المدازع َدٜسات قبٌ َٔ المدخ١ً ايبٝاْات تدقٝل َطؤٚي١ٝ  هاتبالمب ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚسد٠ تتٛلى (3

 ايعلاقات إداز٠ لىإ ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚسد٠ َٔ ايهترْٚٝاً يًتهسِٜ المسغشات المسغدات أسما٤ تسفع (4

 . يًطايبات ٚالإزغاد ٝ٘ايتٛد ٚإداز٠ ايعا١َ

 . المكد١َ الهداٜا ْٛع١ٝ ٚاقتراح ايتهسِٜ غٗادات عبازات صٝاغ١ ايطايبات ٚإزغاد تٛدٝ٘ إداز٠ تتٛلى (5

 ٚتٓظِٝ ايدع٠ٛ بطاقات ٚإعداد الهداٜا ٚتأَين ايػٗادات طباع١ َط٦ٛي١ٝ ايعا١َ ايعلاقات إداز٠ تتٛلى (6

 . ناَلًا اتذفٌ

 

 

 

 

 

  المسغدات تهسِٜ -17

 المتُٝصات
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 ايتربٟٛ الإغساف إداز٠ ٚعٌُ َٗاّ َٔ تهٕٛ ايطايبات ٚإزغاد بإداز٠ اتراص١ اتدٛا٥ص جمٝع

 :َٓٗا ايسٜاض بمٓطك١

 .المتُٝص ُٞايتعًٝ يلأدا٤ َهتّٛ آٍ زاغد بٔ حمدإ ايػٝذ دا٥ص٠ (1

 . ايعسبٞ ايتعًِٝ َهتب دا٥ص٠ (2

 . عجُإ بٔ ضعد ايػٝذ دا٥ص٠ (3

 . يًتُٝص ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ ٚشاز٠ دا٥ص٠ (4

 

 

 

 

 

 

 ضادضاً
 

اتدٛا٥ص -18  
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- :  المطًٛب١ الإدسا٤ات

 
 
 

ِ  َـصٚد٠  تدزٜب١ٝ إغساف١ٝ كٝب١س إعداد (1 ٘  اتراصـ١  ٚالاضـتُازات  بايتعـاَٝ ٕ  بحٝـح  ٚالإزغـاد  بايتٛدٝـ  تهـٛ

 .ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ لإداز٠ الايهترْٚٞ المٛقع ع٢ً تعًٔ ايهتر١ْٝٚ ٚايجا١ْٝ ٚزق١ٝ الأٚلى ْطدتين

 ثلاث١ عٔ تكٌ لا ٝحبح المدازع بصٜاز٠ ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ بمهاتب ] ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚسد٠ [ َػسفات تكّٛ (2

 . ايترب١ٜٛ المػسف١ خط١ ضُٔ ايصٜاز٠ تدزز إٔ ع٢ً أضبٛعٝاً أٜاّ

٘  ٚخـدَات  بـساَر  تطبٝـل  في المسغد٠ دعِ ع٢ً ايترب١ٜٛ المػسف١ تحسص  إٔ (3 ٘  ٚالإزغـاد  ايتٛدٝـ   بمذالاتـ

 (. يعلاد١ٝا – الإنما١ٝ٥ – ايٛقا١ٝ٥) َٚطتٜٛات٘ ,] الم١ٝٓٗ – ايٓفط١ٝ – الادتُاع١ٝ – ايترب١ٜٛ[

ٌ  ٚطايباتٗا المدزض١ َػهلات َعاتد١ ايصٜاز٠ أثٓا٤ ايترب١ٜٛ المػسف١ تتٛلى (4 ٔ  المدزضـ١  داخـ ٍ  َـ  ٚضـع  خـلا

 .اتذاد١ سطب ايعلاد١ٝ اترطط

 

 

 

 

 

ايصٜازات- 19  ضابعاً 
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 :  المطًٛب١ الإدسا٤ات

 

 ايفصٌ ْٗا١ٜ المدزض١ تكسٜس َع ٚاسد تكسٜس ضُٔ اترط١ في المدزد١ ٚايبراَر المػازٜع تكازٜس زفع ٜتِ (1

 . ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚسد٠ إلى ايدزاضٞ

 . َٚػسفتٗا المسغد٠ بين( ضسٟ) ايهترْٚٝاً تٛاصٌ يعٓفٚا الإزغاد١ٜ اتردَات تكازٜس (2

 .ْٚٝاًايهتر ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚسد٠ َٔ ايفصٌ ْٗا١ٜ ٜٚسفع غاٌَ فصًٞ دٚزٟ تكسٜس ٜعبأ (3

 تعُِٝ ٚفل ايعا١َ الإداز٠ إلى ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘  ز٠ إدا َٔ ايعاّ ْٗا١ٜ ايػاٌَ ايطٟٓٛ ايدٚزٟ ايتكسٜس ٜسفع (4

 . ٖـ1429/ 26/5 ٚتازٜذ 1/2/144 زقِ ايعا١َ الإداز٠

 

 

 

 

 

 

 

 ثآَاً
 

ايتكازٜس -20  
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 :  المطًٛب١ الإدسا٤ات

 

 
 . ٚالإزغاد يًتٛدٝ٘ ايس٥ٝط١ المٗاّ يتشكٝل المدزض١ َطت٣ٛ ع٢ً ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ تد١ٓ تفعٌٝ (1

 يتٛدٝ٘ا ٚسدات داخٌ عٌُ فسم ضُٔ ٚالإزغاد يًتٛدٝ٘ ايس٥ٝط١ المٗاّ َتابع١ تطتُس (2

 . ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚإداز٠ ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ بمهاتب ٚالإزغاد

 

 

 

 

 

 

 تاضعاً
 

ايًذإ -21  
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 . ايتربٜٛات المػسفات تدزٜب. 22

 .ايطلابٝات المسغدات تدزٜب. 23

 .ايطايبات تدزٜب. 24

 

 

 

 

  

 

 عاغساً

 

 ايتدزٜب
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 : المطًٛب١ ت٤اساالإد

 .ايتدزٜب إداز٠ قبٌ َٔ يًُػسفات ايتدصص١ٝ ايتدزٜب١ٝ الاستٝادات سصس (1

 .ايتدزٜب إداز٠ خط١ ضُٔ الاستٝاز سصس ٚفل ايبراَر إدزاز (2

 يًعٌُ ٗٔفسٜػت تم تٞيلاا المتدصصات المدزبات قبٌ َٔ يًُػسفات ايتدصص١ٝ ايبراَر تٓفٝر (3

 قطاعات َٔ َٚدزبات بمدزبين الاضتعا١ْ يمهٔ نُا ايتدصص ترد١َ ايتدزٜب بإداز٠ دا١ُ٥ بصٛز٠

 . اتذاد١ سطب خازد١ٝ

 

 

 

 

 

 المػسفات تدزٜب. 22

 ايتربٜٛات
 

 المػسفات تدزٜب. 22

 ايتربٜٛات
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 : المطًٛب١ ت٤االإدسا

 ايتٛدٝ٘ ٚسدات َػسفات قبٌ َٔ ايطلابٝات يًُسغدات ايتدصص١ٝ ايتدزٜب١ٝ الاستٝادات سصس (1

 .المهاتب في ٚالإزغاد

 بمهاتب ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ سداتٚ خط١ ضُٔ الاستٝاز سصس ٚفل ايتدزٜب١ٝ ايبراَر إدزاز ٜتِ (2

 .ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ

 ايتدصص١ٝ ايتدزٜب١ٝ ايبراَر بتٓفٝر ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ َهاتب في ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ َػسفات تكّٛ (3

 .ايطلابٝات يًُسغدات

 .ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ َٛقع ع٢ً َهتب يهٌ ايتدزٜب خط١ تعًٔ (4

 .الأخس٣ المهاتب في شَٝلاتٗٔ َٔ الاضتفاد٠ بالمهاتب ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ ٚسدات في يًُػسفات يمهٔ (5

 الاضتعا١ْ أٚ,  َباغس٠ المدتًف١ الإغساف َهاتب في ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ َػسفات بين ايتٓطٝل يمهٔ (6

 .ايهترْٚٝاً ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ في ايتدزٜب بمٓطك١

 المتدصصات المدزبات َٔ الاضتفاد٠ َع المهاتب بين تربراتا يتبادٍ إيهترْٚٝاً اتذكا٥ب تدٜٚس (7

 ايتدزٜب١ٝ ايبراَر َٔ الاضتفاد٠ ٚنريو الإَهإ بكدز ايتدزٜب إداز٠ في ايتدصص١ٝ ٚاتذكا٥ب

 .ايتربٜٛات يًُػسفات تٓفٝرٖا ٜتِ ايتي اترازد١ٝ

 

 المسغدات تدزٜب -23

 ايطلابٝات
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 :المطًٛب١ الإدسا٤ات

 المسغدات ع٢ً ٚتٛشٜعٗا بالمهاتب ايتربٜٛات المػسفات قبٌ َٔ يًطايبات تدزٜب١ٝ سكا٥ب إعداد (1

 .الإيهترْٚٞ المٛقع ع٢ً اتذكا٥ب تًو ْٚػس يًطايبات يتٓفٝرٖا ايطلابٝات

 تدٜٚس ٚنريو الأخس٣ المهاتب في ٚالمدازع َهتب بهٌ اتراص١ المدازع بين ايتدزٜب١ٝ اتربرات تبادٍ (2

  .ايتدزٜب١ٝ اتذكا٥ب

 ادتُاع١ٝ خد١َ تخصص ٚايهًٝات اتداَعات طايبات تدزٜبٚ ايتٓطٝل ع١ًُٝ الإغساف إداز٠ تتٛلى (3

 .ايتدصصات بباقٞ أض٠ٛ ْفظ ٚعًِ

 

 

 

 

 

ايطايبات تدزٜب -24  



                 

 
 
 

32 
 

 

 

 

 

 
 
 

- :  المطًٛب١ الإدسا٤ات

 
 
 ايتٛع١ٝ ٚسطب ايكا١ُ٥ المػهلات ع٢ً بٓا٤ً الاستٝاز ٚفل الإصداز أٚ ايبشح َٛضٛع تحدٜد ٜهٕٛ (1

 . المطًٛب١ المدزض١ٝ المجتُع١ٝ

                ,ٚسد٠ َػسف١ ,َسغد٠) المٓفر٠ اتد١ٗ قبٌ َٔ ناَلًا الإصداز أٚ ايبشح َاد٠ إعداد ٜتِ (2

 ( . إداز٠ َػسف١ , المهاتب َٔ عدد في َػسفات

 . إداشت٘ ع٢ً ٚالمٛافك١ يدزاضت٘ الإصداز أٚ بايبشح ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ تصٚد (3

 -: ساٍ ٚفي الإصداز أٚ ايبشح بدزاض١ ٚالإزغاد ايتٛدٝ٘ إداز٠ تكّٛ (4

 ٘ايتكسٜس َع الإصداز أٚ ايبشح َٔ ْطد٘ ٚتسفل تٛشٜع٘ ع٢ً ٚالمٛافك١ إداشت٘ تتِ َٓاضبت 

 . ايعا١َ يلإداز٠ ايػاٌَ ايدٚزٟ

 ّفي لمساعاتٗا بالملاسظات تصٜٚدِٖ َع المٓفر٠ يًذ١ٗ غهس خطاب تٛدٝ٘ ٜتِ َٓاضبت٘ عد 

 .أخس٣ بحٛخ

 

 

 عػس اسد
 

ٚايبشٛخ الإصدازات -25  
 


