
حدد الإختصارات التالیة لكل أمر -1
الإنتقال إلى بدیة السطر

)آخر النص المكتوب ( الإنتقال إلى نھایة الصفحة 

حذف النص 

لحفظ مستند نص

لتكبیر حجم الخط

لتسطیر النص

توسیط النص

فتح مستند

لتبدیل بین الكتابة باللغة العربیة والإنجلیزیة

التراجع عن أمر

البحث

).استخدام الحاسب في حیاتنا الیومیة ( اكتب موضوع عن  -2
).خلف النص ( أدرج قصاصة فنیة مناسبة للموضوع ثم غیر الموضع إلى  -3
اسحب الصورة لتصبح خلف النص المكتوب ثم خفف درجة السطوع لتظھر كخلفیة  -4

.للنص المكتوب على الصفحة
.تتضمن تاریخ الكتابة ورقم الصفحة أدرج رأس وتذییل للصفحة -5
) استخدام الحاسب في حیاتنا الیومیة ( ادرج حاشیة سفلیة على كلمة الموضوع  -6

).الواجب الثالث : ( بنص
أدرج الشكل التلقائي التالي -7



التالي  WordArtأدرج شكل -8


