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  :ANALYSES التحلیل •
 الحدیث ة العل وم ب ین كبی رة أھمی ة ل ھ أن كم ا تدعمھ، التي والمفاھیم الطرق من العدید ولھ بذاتھ قائم علم التحلیل یعتبر

 ملای ین ب ین الوثیق ة حف ظ و وص یاغة فھم في جوھریة خطوة الوثیقة تحلیل عملیة تعتبر لذا التوثیق، عملیة تخدم التي
 عملی  ة كان  ت ف  إذ ب  التوثیق، المعن  ي الش  خص بھ  ا یق  وم الت  ي الذھنی  ة العملی  ة بأن  ھ التحلی  ل تعری  ف یمكنن  ا و الوث  ائق،
 مختل ف رب ط و التعقی د ذل ك تفكی ك محاول ة ھ ي التحلیل عملیة فإن بعضھ، مع المعقد الخیط طرف إمساك ھي التصنیف
  .البحث قضیة یخدم استنتاج إلى بالنھایة نصل لكي بعضھا مع المصادر

  :التوثیق •
 ،المس تند ذل ك لحفظ میكانیكیة كعملیة والتوثیق نفسھا الوثیقة على تمارس إجرائیة كعملیة التوثیق بین قفرال

 ال ذي الإج راء أو العملی ة ھ ي التوثی ق عملی ة إن نرى لذا التحلیل، و التوثیق بین ما وخلطاً  انطباعا یعطي مما
 ف ي ال دخول دون لھ ا الرج وع عملیة تسھل التي الرئیسیة المفاتیح استخلاص و نفسھا الوثیقة تحلیل لنا یتیح

  .حفظھا میكانیكیة

 لنا تتیح التي و الوثیقة قلب في الموجودة الأولیة العناصر تحدید في تسھم التي الفنیة العملیة ھو التوثیق أذن
  .ویسر سھولة بكل الوثائق من الملاین بین من علیھا لالاستدلا

  ؟ التوثیق ھو ما •
 خ  لال م  ن الوث  ائق بدراس  ة متخص  ص أخص  ائي بھ  ا ویق  وم الوثیق  ة دراس  ة ف  ي المتعمق  ة العلمی  ة ھ  و التوثی ق
 متط ور جدی د فن ي عم ل وھ و الآخ رون ی راه لا م ا لن ا لیكش ف الكلمات ثنایا بین الموثق یغوص حیث تحلیلھا،

  .الحدیثة العلمي البحث طبیعة أملتھ

  ؟ التوثیق لماذا •
 اتس اع فبع د الح دیث، العص ر ف ي بالبالغ ة أھمی ھ م ن یمثلھ لما التوثیقي بالشأن المھتمین بین تداولھ تم سؤال
 یع رف م ا ھن اك أص بح لدرج ة وتطورھ ا العلمیة الأدوات مختلف بین والتواصل الاتصال وزیادة المعرفة رقعة

PAPERLESS SOCIETY توثیق  ا ذل  ك ك  ان س  واء للتوثی  ق ماس  ة الحاج  ة أص  بحت و ورق، ب  لا مجتم  ع أي 
 التكنول وجي الان دفاع و مذھل ة بس رعة تطورھ ا و الأمور لتعقد نظرا و الإحداث، لوثائق فنیا توثیقا أو لأحداث

 الإح داث تلك استرجاع عملیة علینا تسھل لكي توثیق بعملیة نواكبھ و معھ نتطور إن علینا حتم المسبوق غیر
 أو آل  ي توثی ق ث  م م ن و ض  وئي إل ى و م  يیفل إل ى ل  ورقيا إل ى والحج  ري م ن التوثی  ق انتق ل وھن  ا وثائق ھ، و

 نحتاج ھ م ا إل ى بالنھای ة نصل لكي ومعمق، مكثف بشكل التوثیق رقعة لاتساع ماسة حاجة خلق مما الكتروني
 أول ى كمرحل ة التوثی ق م ن ب د لا ل ذلك الحف ظ، وع اء یحتویھ ا الت ي المعلوم ات ملای ین بین معینة معلومة من

  .الوثائق حفظ مراكز في والمتداولة المعروفة الحفظ وسائط من أي على الوثیقة أو الوثاق حفظ یتم وبعدھا

  :التوثیق عملیات في التحلیل أھمیة •
 لن تمكن نوعھ ا أو ش كلھا ك ان أي تص نیفھا بعد الوثیقة بیانات تحلیل عملیة یعقبھا وان لابد التوثیق بعملیة نقوم عندما
  -:كتالي وھي عنھا الاستغناء یمكن لا مبادئ أربع على ترتكز علمیة أسس وفق استرجاعھا من لاحقا

   الوثیقة تاریخ

   الوثیقة مصدر

   الوثیقة مستقبل

   الوثیقة موضوع

 تفق د وبالت الي جوھرھ ا التحلی ل عملی ة تفق د أص لا لھ المنشأ الغرض عن ویحید المبادئ تلك من مبدأ أي یختل وعندما
 أن س نجد ذل ك عل ى مث ال ض ربنا فل و الأھمی ة، ف ي غای ة والبیان ات المعلوم ات م ن تحمل قد التي الوثیقة وقیمة قیمتھا
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 ق رار إل ى تق ود ق د المناس بة التكلف ة و الدق ة و الس رعة ف ي الق رار لمتخ ذ تصل لم أن الوثیقة تحتویھا التي المعلومات
   وعند الكثیر یكلف خاطئ

 بعد ستنشأ التي الإداریة المشاكل عن ناھیكم إتمامھ دون تحول قانونیة عواقب لھ یكون قد المتخذ القرار تعدیل محاولة
 تل ك م ن ب داء ب أي المس اس یمك ن لا مت والي برب اط ال بعض بعضھا مع مرتبطة الأربعة المبادئ ھذه أن نجد لذلك ذلك،

  .المبادئ تلك بین التوازن على المحافظة أھمیة تكمن ھنا ومن فیھ، الأخرى بالعناصر الإخلال دون المبادئ

 من تمكننا التي الوحیدة وسیلتنا لأنھا التوثیق عن نتحدث نحن طالما بتاتا عنھا الاستغناء یمكن لا التحلیل عملیة فإن لذا
 أن ویج ب ص حیح، و واض ح فھ م للموض وع وفھم ھ المحل ل مق درة عل ى التحلی ل عملیة وتعتمد الوثیقة، تلك استرجاع

 الوثیقة، تحلیل من مطلوب ھو ما بالنھایة لیستخلص البعض بعضھا مع المعلومات ربط على المقدرة لدیھ المحلل یكون
  أھمیة وتكمن

 ھو ما منھا لیستنتج أھمیة ذي غیر العادي للفرد تتراءى قد التي المختلفة الجزأیات بین بالربط مقدرتھ على دورالمحلل
  .ما قرار لاتخاذ مھم

 نتساءل وھنا التوثیقیة، العملیات في المساھمة إلى تھدفإن عملیتین ھما والتحلیل التصنیف أن القول نستطیع سبق مما
 لآن التحلی ل عملی ة م ن یتج زأ لا ج زء التص نیف إن ھ ي المؤك دة العملی ة فالحقیق ة ؟ للتحلی ل مقدم ة ھ و التصنیف ھل

 و للق راءة القابل ة البیانات من حزمة إلى الأصلي شكلھا من نقلھا ومحاولة الوثیقة دراسة و تفحص إلى یھدف التحلیل
 ف ي تحم ل مختلف ة أش كال ذات فھي نوعھا كان أي الوثائق أن بھ المسلم من و الوثائق، ملاین بین من علیھا الاستدلال

 على محددة لمعاییر وفاقا موضعھا وتحدید جوھرھا معرفة دون بحفظھا یسمح لا الذي الأمر متضاربة، مواضیع طیاتھا
 ف  ي الوث  ائق تحف  ظ م  ا ف  ي عام  ة، للإع  لام أو العلم  ي البح  ث لغ  رض وأھ  دافھا ومعلوماتھ  ا أش  كالھا ف  ي تتوح  د بطاق  ات
  .المیكروفیلم المصغر التصویر أو الإلكترونیة العصریة حفظ وسائط على وجودھا مكان على تدل بھا خاصة حافظات

 م ادة إل ى ی ؤدي التحلی ل أن المف روض من إذ البعض یتصورھا التي بالسھولة لیست ھذه التحلیل عملیة أن المؤكد من
 ف ي المت وافرة الأساس یة المعلوم ات لج وھر بالنس بة فرعی ة الم ادة وھ ذه لموض وعھا، بالنس بة الأم الوثیقة عن فرعیة

 ح ین ف ي المتبع ة التحلیل ولطریقة ودقتھا إعدادھا لدرجة تبعا متنوعة تأتي الفرعیة المادة أن وطبیعي الأصلیة الوثیقة
 الملخص  ات وض  ع أیض  ا التص  نیف یل  ي أن المح  تم م  ن أن بمعن  ى الملخص  ات إنش  اء إل  ى ت  ؤدي ھ  ذه التحلی  ل عملی  ة أن

 نح و وعل ى للوثیق ة تحلی ل نتیج ة تحم ل كان ت وان فالملخص ات الوث ائق ج وھر ض وء في موضوعاتھا تحدید لیستطاع
  .الدائرة في أو المركز في القائم الوثائقي والمنھج یتفق مع ما تسجل أن المفروض فمن مكثف

 ت تلخص ذھنی ة عملی ة ھ ي العملیة وھذه لتشابھھا، وفقا مجموعات في الأشیاء وترتیب تنظیم عملیة ھو التصنیف ذنإ
  .الاختلاف لدرجة بینھا فیما والتفریق لتشابھھا وفقا وتنظیمھا المتجانسة الأشیاء تجمیع في

  :الفھرسة •
 ك ان أي الاس ترجاع أدل ة إنش اء عملی ة وھ ي الش امل، بمعناھ ا التوثی ق عملی ة م ن یتجزأ لا جزء أیضا الفھرسة عملیة
  .قئالوثا لمعالجة الفنیة والأدوات البحث مادة محتوى على الفھرسة عملیة في الموثق یعتمد حیث حجمھا، أو نوعھا

  -:التالي الشكل على تحدیدھا ویمكن علمي، منظور وفق الوثائق لفھرسة تجرى التي الفنیة الأدوات من العدید وھناك

  التصنیف قوائم •
  الكامل العشري التصنیف •
  التوسعي التصنیف •
  الأمریكیة الكونجرس مكتبة تصنیف •
  الموضوعي التصنیف •
  التوضیحي التصنیف •
  الببلوغرافي التصنیف •
  - :كالتالي وھي أجزاء ثلاثة من التفرع على قائمة شعب ثلاثة على تعتمد وھي الموضوعات، رؤوس قوائم •

  .الرأس بمثابة وھو الرئیسي الموضوع -

  .الفصل وھو الأول التفریع -
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  .فرع وھو الثاني التفریع -

  :التكشیف •
 ض روریة وتعتب ر توثیق ھ، الم راد الموض وع عل ى الدال ة الكلمات منھا یستقى التي التوثیقیة العملیات احد ھو التكشیف
 اس  ترجاع بعملی  ة تس  اعدنا الت  ي التوثی  ق عملی  ة م  ن یتج  زأ لا ج  زء ھ  ي التكش  یف وعملی  ة الفھ  ارس، لإع  داد ومتمم  ة

  .مرادفتھا و الدالة الكلمات خلال من المعلومات

  :المكنز •
 و المكن ز ع ن الاس تغناء یمك ن لا للوثیق ة موض وعي تحلی ل ف أي التكش یف، عملیة في الرئیسیة الأدوات من ھو المكنز
 الواصفات وھذه المكنز بواصفات عنھا ویعبر الرئیسیة الموضوعات المُكشف یستخرج بحیث مرادفتھا، و الدالة كلماتھ

  .بالوثیقة المشمولة الموضوعات عن البیانات قواعد داخل البحث مفاتیح ستكون

 التحلیل و التكشیف عملیة نتیجة تأتي التي مشتقاتھا و مرادفتھا و الدالة الكلمات بھ تتجمع الذي الوعاء ھو المكنز إذن
 الحاس وب برمج ة كلم ة مث الا أخ ذنا فلو مرادفتھا و مشتقاتھا و الكلمة عن البحث من یمكننا بحیث للوثیقة الموضوعي

  -:كالتالي تصبح بحیث المسمیات، و المشتقات من العدید تحتھا یندرج العربیة الدول جامعة بمكنز جاء كما

  الإلكترونیة الحواسب برمجة

  المصغرة البرمجة

  المثقبة البطاقات أنظمة

  الحاسوب برمجة إدارة

  الحاسوب برامج

  الریاضیة البرمجة

  الخطیة البرمجة

  البرمجیات

  النظم تحلیل

  الحاسوب علم في الأخطاء تشخیص

  البیانات معالجة و توثیق

  الحواسب

  الخوارزمیة

  البرمجة لغات

  البیانات معالجة

  :الوثیقة ناصرع •
 ومقوماتھا الوثیقة ماھیة دراسة من لابد المعاصر الحیاة في وأثرھا نتائجھا وتتبع الوثائق دور رسم في تتوغل أن قبل

 أربع ة عل ى مالي أو علمي كمستند الأصل في الوثیقة تعتمد و التثبت و التحقیق في علیھا ویعتمد بھا یؤخذ كي العلمیة
  :ھي أسس

   الوثیقة تاریخ -
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   الوثیقة مصدر -

   الوثیقة مُستقبل -

  الوثیقة موضوع -

 أن المحرف ة الت وراة ف ي رويَ  حی ث" الم ؤابي الحج ر" لقص ة عرض نا خ لال م ن ذل ك عل ى م ثلاً  نعط ي أن ھن ا ویمكننا
 الط رق الآب ار وحفر وشق المدن بإنشاء قاموا من وھم حق أصحاب وأنھم العرب على ساحقة انتصارات لھم الصھاینة

  .أخره إلى... القلاع وبناء

 مكتوب ووجد" المؤابي بالحجر" الیوم یعرف المیلاد قبل التاسع القرن إلى یعود حجر على الأردن في العثور تم أن إلى
 وإبط ال الع رب ح ق أثب ات ف ي وثیق ة الحجر ھذا واعتبر زعموا، كما الصھاینة الیھود ادعاءات لكل المنافیة الحقیقة بھ

  :كالتالي الحجر ھذا في توفرت للوثیقة الأساسیة العناصر لأن الیھود ادعاءات

  .المیلاد قبل التاسع القرن وھو بالحجر مدون التاریخ أن -

  .لھم ملك بأنھا الیھود زعم التي الأرض ھي الوثیقة مصدر أن -

  .الحجر ھذا على عصروا من أحفاد ھم الوثیقة مُستقبل أن -

  .الیھود مزاعم وتكذیب الحجر على كتابتھ تم ما خلال من الكاذب الادعاء یدحض الوثیقة موضوع أن -

  :الموثق أو الوثائقي •
 والمتخصص ون والدارسون، الباحثون لھا وتفرغ النقدیة للدراسات خضعت أن بعد إلا العالم إلى طرقھا الوثائق تأخذ لم

  .وجوھریة مادیة،: ناحیتن في وذلك المستدیم للحفظ منھا الصالح على لیؤكدوا الوثائق یدرسون الذین

 للبح ث ص لاحیتھا لیق رر جوھرھ ا فی درس بالوثیق ة یھ تم ال ذي الخبی ر ھ و فالوث اق الش ك إلیھ ا یرق ى لا التي والحقیقة
 خط ة ض من حركتھ ا ذل ك بع د م ن وی ؤمن الوث ائق بجم ع یأخ ذ ھنا ومن وثیقة، كتب ما كل لیس لأن للحفظ أو العلمي،

 ت رمیم، إل ى بحاج ة تك ن ل م أن ویبثھا یكشفھا و ویفھرسھا فیصنفھا، الواحد بالنمط یعرف لما وفاقا أو ھادفة مرسومة
  .الحفظ إلى یردھا وبالتالي ذلك إلى الحاجة دعت كلما ویسترجعھا

 مق  ررة، ح  رارة درج  ة ظ  ل ف  ي المناس  بة الأم  اكن وف  ي المق  ررة العلمی  ة للأس  س وفاق  ا" الص  یانة" الوث  اق مھ  ام وم  ن
 التقن ي، العم ل ھذا وغایات أھداف مع ومتفقة الوثائق، لطبیعة ملائمة ھندسیة لمخططات وفاقا تبني المناسبة والأماكن

  .واحدة لمھمة لفظتان ھما والموثوق الوثاق إذن

 ییس یر و الوثیقة على تتخذ التي الفنیة الإجراءات في تكمن الأساسیة مھمتھ فإن الوثاق وظیفة في قدمنا ما جانب فإلى
 والمواص  فات التق  اریر والنش  رات، ال  دوریات: بخاص  ة الكتابی  ة الوثیق  ة ف  ي س  جلت الت  ي الأص  لیة المعلوم  ات اس  تعمال
 جم ع عملی ة بأن ھ التوثی ق ع رف بال ذات العم ل ھ ذا وم ن الخطی ة الم دونات ف ي لھ ا مماثلا كان وما الاختراع وبراءات
 تفقد العلمیة قیمتھا تكن مھما المعلومات إن لطالبیھا، استعمالھا وتیسیر الحدیثة، والمعلومات المدونات جمیع وتصنیف

  .الموثوق أو الوثاق لوظیفة المتقدم بمفھومھا التوثیق لعملیة تخضع لم أن القیمة ھذه

 أم المكتب  ات، بعل  م مرتبط  ة أھ  ي الموث  ق بھ  ا یق  وم الت  ي بالمھم  ة التعری  ف ح  ول الآراء تض  اربت ومھم  ا الحقیق  ة وف  ي
 ودراس اتھ وطبیعت ھ خاص یتھ ل ھ أن إلا المكتب ات، عل م م ن جان ب إلا ھ و م ا التوثی ق أن عل ى تؤك د فھ ي عنھ، منفصلة
  .ضوئھا في ویعمل الوثاق یدركھا أن یجب الطبیعة وھذه المكتبیة، النظم أكثر علیھ تنطبق ما في ناحیة من الخاصة

  :القرار اتخاذ في والمعلومات الوثائق أھمیة •
 وبقی ت ال ذرة ومعام ل الحدیث ة الآلات ك ل تحطم ت ل و بأن ھ الوثائق أھمیة عن قولاھما في بیرك و ألكسندر العالمان أكد

 م ن ش یئا یص بح الآل ة عص ر فان الوثائق ضاعت لو ولكن الآلیة، الحضارة بناء إعادة من العصر رجال لتمكن الوثائق
 ف ي أھمیتھ ا أم ا الوثیق ة، تل ك تحتویھ ا الت ي والتاریخیة المعلوماتیة قیمتھا في تكمن الوثائق أھمیة فان لذلك الماضي،

 مكان ة وتعطیھا الوثیقة تلك عود تشد التي الأساسیات من یعتبر الوثیقة في المطلوبة المعلومة توفر فان قرار أي اتخاذ
 تحمل ھ وم ا الوثیق ة ب ین كبی ر ترابط ھناك أن یتضح لذلك المعلومات، مختلف تحمل التي الوثائق مختلف بین من عالیة
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 غی ر وثیق ة ف ي معلوم ة عل ى مبنى قرار اتخذ لو نتخیل أن یمكننا وھنا المطلوب، القرار اتخاذ سلامة وبین معلومة من
 وق وة ش كل یك ون أن یمك ن م اذا س ھول، بك ل بھ ا الطع ن ویمك ن معلوماتھ ا ص حة في الشك ویشوبھا الأركان متكاملة

 والمعلومات الوثیقة أھمیة على مثال نأخذ أن أردنا فلو ؟ المال من الكثیر سیكلف أو دولة بمصیر یرتبط قد الذي القرار
 ب وش دبلی و ج ورج الأمریك ي لل رئیس قص د ب دون أو بقص د س ربت الت ي المعلوم ة م ن أفض ل نجد فلا القرار اتخاذ في

 اس تورد العراق أن بھا وقال ألقاھا التي الھامة الخطابات احد في كلمتین دست عندما الأمریكیة المتحدة الولایات رئیس
 لھ ذه نتیج ة منص بة یفقد وقد كبیر شك یشوبھا المعلومة ھذه أن لاحقا وأتضح نوویة، قنبلة لصنع النیجر من یورانیوم
 خمسة غضون في الشامل الدمار أسلحة استخدام یستطیع العراق أن قال بریطانیا وزراء رئیس بلیر توني أما الكلمات،
 ھ  ذه بس  بب منص  بھ یفق  د وق  د البرلم  ان ض  لل ان  ھ واعتب  ر دقیق  ة غی  ر المعلوم  ة ھ  ذه أن لاحق  ا وأتض  ح دقیق  ة وأربع  ین
  .الدقیقة غیر المعلومة

 الق رارات م ن الكثی ر علیھ ا یعتمد التي الوسائل أھم من ھذا یومنا في أصبحت والمعلومات الوثائق أھمیة فإن ھنا ومن
  .صحیح والعكس سلیم القرار كان كلما دقیقة ومعلوماتھا الوثیقة كانت فكلما.مصیریة أھمیة ذات
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  علم الأرشیف/  ٣ •
  الدرس الأول ماھیة علم الأرشیف وتعریفھ ١-  ٣

  .معني كلمة أرشیف  

  .ماھیة الوثائق الأرشیفیة  

   .تعریف علم الأرشیف  

  الوثیقة أثناء عمرھاقیم 

  .القیمة الأولیة للوثیقة  •

  .القیمة الثانویة للوثیقة •

   :التاليوتحتفظ دور الوثائق الوطنیة بالوثائق الأرشیفیة لما لھا من قیم یمكن تحدیدھا على النحو    

  .القیمة الإثباتیة      .١

   .القیمة القانونیة     .٢

    .المعلوماتیةالقیمة     .٣

   .القـیمة الإداریة    .٤

  

  

  علم الأرشیف/  ٣

  الدرس الثاني   ٣/٢
  المبادئ الأرشیفیة

  الأشكال المادیة للوثائق

   الأشكال المادیة للوثائق الأرشیفیة

  معني المبادئ الأرشیفیة 

تتعدد المبادئ الأرشیفیة التي یجب علي إدارة الأرشیف أن تراعي تنفیذھا وھي عبارة عن عدة مفاھیم  
  .فیة مختلفة أرشی

  : ومن ھذه المبادئ ما یلي 

  .مبدأ تكامل الأرشیف/ أولاً  •

   .مبدأ المنشأ الأصلي أو النسبة/ ثانیـاً •

  .      مبدأ احترام البناء الھیكلي / ثالثـاً  

  .مبدأ التقییم والفرز والاستبعاد/ رابعـاً •

  .مبدأ الحمایة القانونیة للأرشیف/ خامسًا •

  .الخصوصیةمبدأ احترام / سادسًا •
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  .مبدأ الإقرار بحدود الإطلاع/ سابعًا •

   الأشكال المادیة للوثائق الأرشیفیة

   الشكل المادي للوثائق

تختلف الأشكال المادیة للوثائق الأرشیفیة وبالتالي فإنھا تختلف في طرق حفظھا، حیث اختلفت المكونات          
  . المادیة والأشكال لتلك الوثائق خلال العصور المُختلفة

  ومن أشكال المقتنیات الأرشیفیة

  :بالترتیب من المستوي الأدنى إلي المستوي الأعلى ضمن  

  .ةالوثائق المفرد  )١

  . السجلات  )٢

  .المضابط  )٣

   الشكل المادي للوثائق

   .المحافظ   )٤

   .الأضابیر والملفات  )٥

  .المتكاملة الأرشیفیة أو الوحدة المتكاملة الأرشیفیة  )٦

   .الأرشیفیةالودیعة   )٧

   .المستودع الأرشیفي  )٨

 

  الفصل الثالث

  علم الأرشیف/  ٣

  الدرس الخامس
  الوصف الأرشیفي

   أنواع وتقسیمات الأرشیفات

   التعریف والأھمیة والمستویات

  . الوصف الأرشیفي تعریف •

  .الوصف الأرشیفيأھمیة   •

  .الوصف الأرشیفي مستویات •

   أنواع وتقسیمات الأرشیفات

   أنواع الأرشیفات

  تنقسم الأرشیفیات إلي عدة أنواع وتصنیفات بحسب أنواع المقتنیات 

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


 أحمد عیسويعصام  .د                                              وتصمیم نظم المعلومات الأرشیفیة             تحلیل 

 
8 

  : أو بحسب طرق الحفظ وھي كما یلي          

  .الدینىالأرشیف  .١

  .الأرشیف العسكري .٢

  .الأرشیفات الخاصة .٣

   . الأرشیف القضائي .٤

   . الأرشیف السیاسي .٥

   .الأرشیف التاریخي .٦

   .الأرشیف الإداري بالدولة .٧

   .أرشیفات الخرائط والرسومات الھندسیة .٨

   .الأرشیف الثابت .٩

  . الأرشیف المتنقل .١٠

   . الأرشیف الصناعي .١١

 

  الفصل الثالث

  علم الأرشیف/  ٣

  الدرس الرابع 
  الأرشیفات النوعیة

  تعریف الأرشیفات النوعیة والمتخصصة 

   الأنواع

  .الأرشیف الصحفي  .١

  .الأرشیف الھندسي .٢

  .الأرشیف الطبي .٣

  .الأرشیفات السمعیة والبصریة .٤

  

  

  

  

  الشرح
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  :معني كلمة أرشیف

، وقد أطلقت الحكوميأو  الإداريومعناھا الوظیفة أو العمل  "أرخ" (Arche)كلمة أرشیف مشتقة من الكلمة الیونانیة 
استخدام الكلمة بمعناھا العام على  فيتتجمع لدى الموظف أثناء عملھ، ثم بدء  التيعلى مجموعة الأوراق والمستندات 

  .لھا أھمیة خاصة التيالوثائق القدیمة 

   :أشیاء ھي أرشیف تطلق على عدة (Archives)وكلمة أرشیف 

  .المستندات التي ینشئھا أو یتلقاھا شخص خلال أداء أعمالھ ونشاطاتھ الإداریة، وتحفظ لما لھا من أھمیة وقیمة   ...١١١

  .ویمثلھ في مصر دار الوثائق القومیة الأرشیفیة،المبنى الذي تحفظ فیھ المواد أو الوثائق    ...٢٢٢

  .إتاحة المواد الأرشیفیةالوكالة أو البرنامج الأرشیفي المسئول عن اختیار واقتناء وحفظ وصیانة و   ...٣٣٣

في المؤسسات التي  الجاريوشبھ  الجاريتلك الوثائق التي أنتھي استعمالھا "وعلى ذلك فإن الوثائق الأرشیفیة ھي 
أي انتھت قیمتھا الأولیة  الجاريأنتجتھا أو تلقتھا أثناء أدائھا لأعمالھا ونشاطاتھا الإداریة، ولم تعد تستخدم في العمل 

  ."نھا اختیرت للحفظ لما لھا من أھمیة تاریخیة وقیم بحثیة مختلفةالإداریة، ولك

الذي  العمر وھو)نظریة الأعمار الثلاثة ( وبذلك فإن الوثیقة الأرشیفیة ھي التي یمثلھا العمر الثالث من أعمار الوثیقة 
  .نویة أقصاھاوفي ھذه المرحلة تبلغ القیمة الثا أرشیفیة،تاریخیة أو  نشطة أوتصبح فیھ الوثیقة غیر 

أو الساكن الذي یحتوى على تلك الوثائق التاریخیة أو  التاریخيوعلى ذلك فإنھ یمكن أن نصف الأرشیف بأنھ 
الأرشیفیة، وھي التي یقوم الأرشیفي في دار الوثائق القومیة باستقبالھا وفرزھا وترتیبھا ووصفھا وصیانتھا لیقدمھا 

  .والإداریین وغیرھم عند الحاجة إلیھا مؤرخین ال لمختلف فئات المستفیدین من الباحثین

  

v   قیم الوثائق الأرشیفیة  

  :ھماقیمتین  یضع علم الأرشیف الحدیث للوثیقة الأرشیفیة في رحلة عمرھا 

وھي التي تكون فیھ ا الوثیق ة ذات فائ دة ل لإدارات الت ي أنتجتھ ا  :القیمة الأولیة 
  .ومازالت تستخدم فیھا لأداء وظائفھا الإداریة والمالیة والقانونیة

وھ  ي الت  ي تب  رز عن  دما تس  تنفذ الوث  ائق أغراض  ھا الإداری  ة  :القیم  ة الثانوی  ة 
 الجاری  ة وش  بھ الجاری  ة ولك  ن أص  بح لھ  ا أھمی  ة وفائ  دة للبح  ث بص  فة عام  ة

  .بصفة خاصة التاریخيوللبحث 

وتح تفظ دور الأرش یف القومی  ة بالوث ائق الأرش یفیة العام  ة والخاص ة لأھمیتھ  ا  
  . والرسميالأمة الثقافي  حفظ تاریخالبالغة في 

وتحتفظ دور الوثائق الوطنیة بالوثائق الأرشیفیة لما لھا من قیم یمكن تحدی دھا  
  :التاليعلى النحو 
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لقیمة الكامنة في الوثائق الأرشیفیة والت ي تجعلھ ا ص الحة ھي ا:القیمة الإثباتیة   ...١١١
  .للاستخدام كحجة إثبات

وھ  ي الت  ي تمثلھ  ا الوثیق  ة بالنس  بة ل  لإدارة الت  ي أنش  أتھا أو  :القیم  ة القانونی  ة    ...٢٢٢
أنتجتھا أثناء تسییر الأعمال التي تستوجب الاحتكام للقانون، وھ ي القیم ة الت ي 

  .ق الأشخاص الطبیعیین والمعنویینتجعل الوثیقة صالحة لدفاع عن حقو

وھي القیمة التي تحتوى علیھا الوثائق كمص در للمعلوم ات  :المعلوماتیةالقیمة    ...٣٣٣
وكمرج    ع للبح    ث وھ    ذه القیم    ة لا تتعل    ق بالمعلوم    ات التاریخی    ة المتعلق    ة 
بالمؤسسة المنتجة لھا فقط ولكنھا قد تتعدى ذلك إلى وجود معلومات ع ن البل د 

  .فھ ھذه الوثائق والعصر الذي أنتجت

وھ ي القیم ة الت ي تت أتى للوثیق ة م ن تل ك المعلوم ات الإداری ة : القیمة الإداریة    ...٤٤٤
الت  ي تحت  وى علیھ  ا والت  ي ت  ـلُقى الض  وء عل  ى الأنش  طة الإداری  ة والإج  راءات 

  .وأسالیب الإدارة في المؤسسة التي انتقلت منھا ھذه الوثائق

  

  المبادئ الأرشیفیة

  ومشكلات حفظ الوثائق

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 :مبدأ تكامل الأرشیف/ أولاً  •
  .أو النسبة الأصليمبدأ المنشأ / ثانیـاً •
 .الھیكليمبدأ احترام البناء / ثالثـاً •
  .مبدأ التقییم والفرز والاستبعاد/ رابعـاً •
  :مبدأ الحمایة القانونیة للأرشیف/ خامسًا •
 :صوصیةمبدأ احترام الخ/ سادسًا •
 :مبدأ الإقرار بحدود الإطلاع/ سابعًا •

تتع  دد المب  ادئ الأرش  یفیة الت  ي یج  ب عل  ي إدارة الأرش  یف أن تراع  ي تنفی  ذھا حت  ى تتحق  ق  
المفاھیم الأرشیفیة لتلك الوثائق المحفوظة، وكذلك لك ل م ن الب احثین والإدارة معً ا، وم ن ھ ذه 

  :المبادئ ما یلي

 :مبدأ تكامل الأرشیف/ أولاً 

 الأصليیقضى بضرورة حفظ الرصید الأرشیفي والتراث الأرشیفي وفق تنظیمھ  أساسيوھو یقوم على مفھوم  
 .ودون تجزئة أو إتلاف حفاظـاً على قیمتھ الإثباتیة والمعلوماتیة
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 :أو النسبة الأصليمبدأ المنشأ / ثانیـاً

جھات مع أوراق ووثائق جھة أخرى، وھو من المبادئ الأساسیة التي تمنع اختلاط أوراق ووثائق جھة من ال 
الترتیب الذي وردت بھ من جھاتھا الأصلیة  أياحترام ترتیب جھة المنشأ التي أنتجت الوثائق،  ینبغيوعلى ذلك 

 .إلى دار الوثائق القومیة

 .وعلى ذلك یتوافق ھذا المبدأ مع المبدأ السابق وھو تكامل الأرشیف 

 : الھیكليمبدأ احترام البناء / ثالثـاً

وھذا المبدأ یقرر بأن الرصید الأرشیفي یجب أن ینظم أو یحفظ الوثائق الواردة للأرشیف بتنظیم مطابق للھیاكل  
  .للمؤسسة الإداریة التي أنتجت الوثائق الداخليالإداریة والتنظیم 

 . الأصليالمنشأ  ومن جانب أخر فإن ھذا المبدأ یتوافق أیضـاً مع المبدأ الأرشیفي السابق وھو احترام 

  :مبدأ التقییم والفرز والاستبعاد/ رابعـاً

یعتبر التقییم والفرز والاستبعاد من المبادئ المھمة في إدارة الوثائق الأرشیفیة، فالأرشیف یحدد من الذي یقوم  
ثائق مدد الحفظ التي یتم تطبیقھا على الو) جداول( بعملیات الفرز والتقییم ، ویجب أیضًا أن یحدد الأرشیف لوائح 

المستدیم أو الاستبعاد أو  النھائيإما بالحفظ  النھائيحیث یتقرر مصیر الوثائق  الجاريالتي أنتھي استخدمھا شبھ 
  .الاستھلاك أو الإعدام

وبین المؤسسات الرسمیة كالوزارات والھیئات وغیرھا حیث  القوميیطبق ھذا المبدأ بالتنسیق بین الأرشیف  و 
  .الصادرة بدأ وفقًا للوائحآلیات تنفیذ ھذا الم تتقرر

 :مبدأ الحمایة القانونیة للأرشیف/ خامسًا

على الدولة تنفیذه وذلك بحمایة ھذا التراث الأرشیفي والذي یعكس تاریخ الأمة وذاكرتھا،  ینبغيوھو المبدأ الذي  
لد الذي أنتجھا لھذا الب الماضيویحفظ حقوقھا وحقوق أفرادھا، لأن ھذه الوثائق تحمل بداخلھا خبرات وتجارب 

على مر العصور المُختلفة، لذلك فإنھ من الواجب عدم إتلاف ھذه الوثائق ذات القیمة التاریخیة أو تنقل إلى خارج 
 . الدولة التي أنشأتھا لأن ھذه الوثائق تعتبر مال عام وملك للأمة

 :الخصوصیةمبدأ احترام / سادسًا

أن یحمى حقوق الأفراد من إفشاء المعلومات ذات الطابع  القوميعلى الأرشیف  ینبغيوبمقتضى ھذا المبدأ  
 . التي تتعلق بھم أو بعائلاتھم والتي یحتفظ بھا الأرشیف ضمن أرشیفاتھم الخاصة التي یقتنیھا الشخصي

 :مبدأ الإقرار بحدود الإطلاع/ سابعًا

عن الإطلاع ، مع تحدید أنواع تلك  أن تحجب فیھا الوثائق ینبغيحیث تتحدد بمقتضى ھذا المبدأ المدد الزمنیة التي  
أن تحفظ فیھا تلك الوثائق في مؤسساتھا التي أنشأتھا ، وذلك قبل تحویلھا إلى  ینبغيالوثائق ومدد حفظھا التي 

  .دار الوثائق القومیة

معنى بتحدید جداول أو لوائح مدد الحفظ والتي تطبق في وزارات ومؤسسات وھیئات  القوميولذلك فإن الأرشیف  
 . لدولةا

 الأشكال المادیة للوثائق الأرشیفیة

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــ

v    الأشكال المادیة للوثائق الأرشیفیة: 
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 .الوثائق المفردة ♦

  .السجلات ♦

 .المضابط ♦

 .المحافظ ♦

 .الأضابیر ♦

 . Archive Group, foundsالمتكاملة الأرشیفیة أو الوحدة المتكاملة الأرشیفیة ♦

  .ةالودیعة الأرشیفی ♦

  .المستودع الأرشیفي ♦

v  الأشكال المادیة للوثائق الأرشیفیة:  

تلك لشكال الأمكونات المادیة والختلف أحیث  حفظھا،في طرق  وبالتالي، الماديتختلف الوثائق الأرشیفیة في شكلھا 
المُختلفة وینبغي علي الأرشیفي أن یتعرف علي تلك الأشكال حتى یستطیع أن یتعامل مع كل شكل الوثائق خلال العصور 

 .بما یناسبھ أرشیفیًا

یمكن التعامل  وبالتاليداخل الأرشیف  ھاولذلك یجب التعرف على تلك الأشكال المادیة لاستخدام الطرق المناسبة لحفظ
 :لتاليكاوھذه الأشكال  مع كل من ھذه الأشكال فنیًا،

 :الوثائق المفردة   ...١١١

أربع صفحات علي ( أو ورقة مزدوجة ) صفحتین( وھى أصغر الأشكال الأرشیفیة وتكون عبارة عن ورقة واحدة مفردة
  أن تكونأو    Roll   الشكل الملفوف أو عبارة عن جزء من صفحة أحد السجلات ، كما أنھا تكون على) الوجھین

  .البردي، وتكون من الورق أو الرق أو الجلد أو ورق ) Codex(  علي شكل كراسأو Folded مطویة

  :السجلات   ...٢٢٢

وھي التي دونت في شكل مجلد مخطوط أو مطبوع وتحتوى على نسخ الوثائق التي صدرت عن جھة معینة، أو أن 
  .تكون ھذه السجلات أصلیة وتحتوى على التصرفات الأصلیة ولیست النسخ كسجلات محاضر الجلسات

لاسترجاع ما بھا من معلومات وقت الحاجة إلیھا، أو  القانونيأو  الإداريسجلات لأغراض العمل وتدون ھذه ال 
  . لاستخراج نسخ منھا، وعادة ما تدون ھذه الوثائق بشكل متتابع زمنیًا أو تاریخیًا

 :المضابط   ...٣٣٣

مضابط مجلس الشعب وھو نوع من الدفاتر أو الأوراق التي تتضمن ضبطاً للجلسات أو الوقائع أو الأحداث مثل  
  .ومجالس الإدارات في المؤسسات ومحاضر الاجتماعات وغیر ذلك

  :المحافظ    ...٤٤٤

وھو أحد أشكال الحفظ الأرشیفي وھي عبارة عن علب كرتونیة یحتوى كل منھا على عدد من الملفات ضمت معـاً 
  .لتقارب موضوعاتھا وتشابھھا

  :الأضابیر    ...٥٥٥

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


 أحمد عیسويعصام  .د                                              وتصمیم نظم المعلومات الأرشیفیة             تحلیل 

 
13 

أو لا  - الحفظ الأرشیفي الذي تتجمع فیھ وثائق مفردة ترتبط ببعضھا البعض وھي جمع إضباره، وھو شكل من أشكال 
موضوعیًا، وھي عبارة عن غلافین من الورق المقوى یضمان بینھما وثائق مفردة، وتربط من أطرافھا بأربطة  - ترتبط 

  .أو أشرطة لضمان عدم فقد أو ضیاع الوثائق المحفوظة بداخلھا

وھي كل أشكل وأنواع الوثائق    : Archive Group, fondsحدة المتكاملة الأرشیفیةالمتكاملة الأرشیفیة أو الو   ...٦٦٦
 .التي تجمعت في ھیئة أو مؤسسة نتیجة لنشاط وأعمال ھذه المؤسسة سواء كانت عامة أو خاصة

یعطى لتلك  العضويوھذا الكیان  مؤسساتھا،الذي نمت من خلالھ ھذه الوثائق في  العضويوھي تمثل الكیان  
بشكل أكبر بكثیر مما لو تعامل الأرشیف مع الوحدات المفردة لتلك المجموعة أو المتكاملة  قیمتھا الأرشیفیةمجموعة ال

  .الأرشیفیة بشكل مفرد

التعامل في الأرشیف مع الوحدات المتكاملة الأرشیفیة ككل و لا یتم التعامل مع مفردات ھذه  ینبغيمعنى ذلك أنھ و
 . سجل بسجل أوبوثیقة المتكاملة وثیقة 

  :الودیعة الأرشیفیة    ...٧٧٧

وھي التي تتجمع فیھا عدد من الوحدات الأرشیفیة المتكاملة في مجال محدد كأن تكون ودیعة قضائیة أو ودیعة سیاسیة 
أنھا تجمع نوعیة الوثائق ذات الصفات المحددة أو ذات طبیعة خاصة في مكان حفظ واحد، فمثلاً  أيأو اقتصادیة، 

 .المحاكم العثمانیة المحفوظة في دار الوثائق القومیة تعتبر ودیعة قضائیةوثائق وسجلات 

 :المستودع الأرشیفي   ...٨٨٨

وھو المكان الذي تتجمع فیھ عدد من الودائع الأرشیفیة، ویمثلھ في مصر دار الوثائق القومیة ودار المحفوظات  
  .بالقلعة

  

  الوصف الأرشیفي / أولاً 
  أنواع وتقسیمات الأرشیفات/ ثانیًا 

v  ًالوصف الأرشیفي/  أولا:  

v  تعریفھ وأھمیتھ:  
الوص ف الأرش  یفي ھ و عب  ارة ع  ن مجموع ة م  ن الإج راءات الت  ي ی  تم فیھ ا تس  جیل معلوم  ات 
معیاری  ة ح  ول ترتی  ب ومض  مون وش  كل الوث  ائق، بم  ا یمك  ن المس  تفید م  ن تقری  ر م  ا إذا كان  ت 
الوثائق الموصوفة متعلقة بموضوع بحثھ أم لا، وھو لذلك یستخدم وسائل الإیج اد الت ي تمك ن 
الب  احثین م  ن الوص  ول إل  ى المقتنی  ات الأرش  یفیة ، وم  ن ھ  ذه الوس  ائل الفھ  ارس الت  ي تجع  ل 

لباحثین وك ذلك فإنھ ا تس ھل عل ى الأرش یفي الوص ول لتل ك الوث ائق وم ن ث م الوثائق معروفة ل
  .استرجاعھا بسھولة

والوصف الأرشیفي نشاط لاغن ي عن ھ لك ل م ن الأرش یفي والباح ث المس تفید م ن الوث ائق  •
  .الموصوفة

والوصف الأرشیفي یقدم بالإضافة للتعریف بالوثائق الطرق التي أنشئت بھ ا ھ ذه الوث ائق  •
  .من خلال المستویات الإداریة المختلفة للتنظیم الذي نشأت فیھ وترابطھا
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والوص  ف الأرش  یفي ب  ذلك یعط  ى رؤی  ة مكتمل  ة بق  در الإمك  ان ع  ن المجموع  ة الأرش  یفیة  •
  .المتكاملة بكل مفرداتھا

والوص  ف الأرش  یفي یت  درج ف  ي ع  دة مس  تویات م  ن الأعل  ى إل  ى الأس  فل أي م  ن مس  توى  •
، مفردة فیصف كل نوع وكل مفردة من مفردات المستودعالمستودع إلى مستوى الوثیقة ال

فیبدأ بالوصف من المستوي الأعلى إل ي الأدن ى أي یب دأ المس تودع ث م الودیع ة ث م الوح دة 
المتكامل  ة الأرش  یفیة ث  م الوح  دات الفرعی  ة ل  نفس المتكامل  ة الأرش  یفیة حت  ى یص  ل إل  ى 

 .ستوى السجل ثم الوثائق المدونة فیھ أو الملف ثم الوثائق المفردة المحفوظة فیھم

  

  أنواع وتقسیمات الأرشیفات/ ثانیًا 

 :الأرشیف الدینى   ...١١١
وھ  و الأرش  یف ال  ذي یتك  ون م  ن مجموع  ة الوث  ائق الدینی  ة الت  ي نش  أت ونم  ت ف  ي إح  دى 

الأزھر الش ریف، وث ائق دار المؤسسات الدینیة بالدولة ومن ھذه المؤسسات الدینیة في مصر 
الإفتاء المصریة ،ووث ائق الم دارس الدینی ة،ووثائق بطریركی ة الأقب اط الأرث وذكس، والأدی رة، 

 .والمعابد

 :الأرشیف العسكري   ...٢٢٢
وھ  ي وث  ائق المؤسس  ة العس  كریة بالدول  ة والت  ي تتجم  ع عل  ى م  ر ال  زمن، وھ  ذه الأن  واع م  ن 

تى تنتھي مدة حظر الإطلاع علیھا لما بھا م ن الوثائق یحتفظ بھا داخل مؤسساتھا العسكریة ح
معلومات عسكریة مھمة قد تتعلق بالأمن القومي للدولة فیضر الإطلاع علیھ ا بمص الح الدول ة 
العلیا، وذل ك قب ل انتقالھ ا إل ى الأرش یف الق ومي، وغالبً ا م ا تبق ي ھ ذه الوث ائق تح ت إش راف 

 .شیف القوميالسلطات العسكریة بالدولة وذلك أثناء حفظھا بالأر

 :الأرشیفات الخاصة   ...٣٣٣
وھي الأرشیفات التي تتكون من مجموعات الوثائق والمستندات الخاصة بالأفراد والعائلات في 
الدولة، وھذه المجموعات الخاصة یمكن للأرشیف القومي بالدولة أن یقتنیھا إذا تقرر أن ھ ذه 

ه الوث ائق للأرش یف الق ومي بع دة الوثائق قد تفید الباحثین في كتابة تاریخ الدول ة، وتنتق ل ھ ذ
ط  رق منھ  ا الإھ  داء م  ن العائل  ة، أو الش  راء، أو بالمطالب  ة القانونی  ة م  ع التع  ویض الم  ادي 

 .   المناسب

  :الأرشیف القضائي   ...٤٤٤
وھ  و الأرش  یف ال  ذي یحت  وى عل  ى جمی  ع الوث  ائق القانونی  ة والقض  ائیة للدول  ة ف  ي عص  ر م  ن 

عدد م ن الأرش یفات القض ائیة والقانونی ة منھ ا  عصورھا ، وتحتوى دار الوثائق القومیة على
مث   ل أرش   یف المح   اكم وث   ائق وزارة الع   دل ووث   ائق الھیئ   ات التش   ریعیة والقض   ائیة بالدول   ة 

العثمانیة التي تكونت في المحاكم المختلفة منذ أوائ ل العص ر العثم اني إل ى أن انتقل ت واس تقرت 
القض ائي جمی ع الأن واع م ن الوث ائق ،كم ا یض م الأرش یف في الأرش یف الق ومي المص ري الآن
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القانونی ة الت  ي تفی  د الب  احثین ف ي الت  اریخ الاجتم  اعي والاقتص  ادي والق انوني، وك  ل م  ا یتعل  ق 
  . برجال القضاء والقانون، بالإضافة إلى فائدتھا في إثبات حقوق الأفراد وملكیاتھم

  :الأرشیف السیاسي   ...٥٥٥
لسیاس یة الص ادرة ع ن الدول ة ف ي عص ر یتكون الأرشیف السیاسي من مجموعة من الوثائق ا

من العصور، وھذه المجموعة من الوثائق تنقل إلینا الأحداث السیاسیة التي حدثت بالدولة في 
ذلك العصر، وھي تفید الباحثین في التأریخ السیاسي للدولة حیث یتضح من خلال ھذه الوثائق 

ت ي تم ت ف ي عص ر م ن العص ور، العلاقات بین الدولة وال دول الأخ رى والأنش طة السیاس یة ال
للدول  ة ولك  ن م  ع قی  د الإط  لاع علیھ  ا وفقً  ا لتعلیم  ات  ل  وطنياوھ  ذه الوث  ائق تحف  ظ بالأرش  یف 

لأرش یف اح تفظ یالمؤسسة الت ي أنتجتھ ا وھ ي تمثلھ ا الآن ف ي مص ر وزارة الخارجی ة، حی ث 
 .بمجموعات مختلفة من وثائق وزارة الخارجیة المصریة الوطنى المصري

ومن قبل في عصور الدولة الإسلامیة كان دیوان الإنش اء یق وم مق ام وزارة الخارجی ة، ول ذلك 
فإن وثائقھ الصادرة عنھ والتي تضمنتھا كت ب المص طلح الوث ائقي نقل ت إلین ا معلوم ات مفی دة 

  .الأحوال السیاسیة بمصر إبان عصر الممالیك عن

 :الأرشیف التاریخي   ...٦٦٦
ویضم جمیع وثائق الدولة في جمیع المجالات السیاسیة والعسكریة والاجتماعیة والاقتصادیة  

 .إلخ.... والثقافیة والفنیة

 : أرشیف الآداب والفنون   ...٧٧٧
ی ات والمؤسس ات الأدبی ة ویضم كل ما یتعلق بالوثائق المتصلة بالحركة الثقافی ة ونش اط الجمع

 .والثقافیة ووثائق الشخصیات البارزة في میادین الثقافة والشعر والأدب والصحافة

كم  ا یتن  اول ھ  ذا الن  وع م  ن الأرش  یفات ك  ل م  ا یتعل  ق بالمس  رح والس  ینما والموس  یقي والغن  اء 
  . لبناءوالفنون التشكیلیة كالرسم والنحت والفخار بالإضافة إلي فنون العمارة والھندسة وا

 :الأرشیف الإداري بالدولة   ...٨٨٨
ویضم كل وثائق الدولة الصادرة ع ن ال وزارات والھیئ ات والمؤسس ات الحكومی ة والش ركات  

 .والمصالح التي تمارس الأعمال الإداریة

 :أرشیفات الخرائط والرسومات الھندسیة   ...٩٩٩
بالدولة ویمثلھا في وتضم تلك النوعیة من الأرشیفات جمیع أنواع الخرائط والأطالس الخاصة 

مصر أرشیف مصلحة المساحة المصریة التي تضم عدد ھائل من الخرائط التاریخیة والحدیث ة 
 .لكل المحافظات والمراكز والقري المصریة

 : الأرشیف الثابت   ...١٠١٠١٠
وھو الأرشیف ذو المكان الثابت في مدینة أو بلد محدد أیًا كان نوعھ مثل أرش یف المحكم ة أو 

 .رشیف دیوان أو وزارة من الوزاراتأرشیف الدیر أو أ
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 :الأرشیف المتنقل   ...١١١١١١
وھو من الأرشیفات التي ظھرت في أوربا منذ بدایة القرن الثاني عشر المیلادي، وقد ظھر مع 
الملوك أثناء الحروب الصلیبیة علي دول الشرق، فھو یتنقل معھم أینما ذھبوا، حیث تحفظ فیھ 

 .عن الملوك والقادةمراسلاتھم وأوامرھم وغیر ذلك مما یصدر 

  :الأرشیف الصناعي   ...١٢١٢١٢
وھ  و م  ن أن  واع الأرش  یفات الت  ي تتك  ون عن  وة، بمعن  ي أن الأوراق الت  ي یتك  ون منھ  ا ھ  ذا 

  .ع معًا لأداء وظیفة أو غرض محددالأرشیف تجم

   
  أو المتخصصة أو الفنیةأو المتخصصة أو الفنیةأو المتخصصة أو الفنیة   الأرشیفات النوعیةالأرشیفات النوعیةالأرشیفات النوعیة

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

   ...النوعيالنوعيالنوعيالأرشیف الأرشیف الأرشیف تعریف تعریف تعریف    ♣♣♣

  الأرشیف الصحفيالأرشیف الصحفيالأرشیف الصحفي §

   :::الھندسيالھندسيالھندسيالأرشیف الأرشیف الأرشیف    §§§

   :::الطبيالطبيالطبيالأرشیف الأرشیف الأرشیف    §§§

   :::الأرشیفات السمعیة والبصریةالأرشیفات السمعیة والبصریةالأرشیفات السمعیة والبصریة   §§§

  

 

 فن يالأرشیف ھو الذي یحت وى عل ى نوعی ة مح ددة م ن الوث ائق المتخصص ة ف ي مج ال “ ھو
  .“بعینھ، بصرف النظر عن الشكل الذي صدرت فیھ

الإنترن ت للتعبی ر ع ن ف ي بع ض المواق ع عل ى ش بكة “ أرش یف متخص ص”وقد ورد مصطلح 
 .الخ....  الأرشیفات المعماریة أو الموسیقیة ، أو الطبیة ، أو الصحفیة

v الأرشیف الصحفي:  

ھو مجموعة المواد التي تعتبر مصدر للمعلومات التي تفید ف ي الحق ل الص حفي والت ي تتجم ع 
ن الص حف على مرور الزمن نتیجة العملی ات المس تمرة لتجمی ع الم واد باختی ار القصاص ات م 

وتجمی   ع الص   ور والخ   رائط والنش   رات وم   ا ش   ابھ ذل   ك لیس   تفید منھ   ا الص   حفیین الع   املین 
 .بالمؤسسة الصحفیة  كما یمكن أن یستفید منھا فئات أخرى

v  الھندسيالأرشیف: 

  :يھو الذي یحتوى عل

 :المتخصص النوعيالأرشیف تعریف 
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ت مجموع   ة الخ   رائط المس   احیة والإنش   ائیة، والرس   ومات الھندس   یة والتص   امیم واللوح   ا"
ت وغیرھا من الوثائق التي تمث ل ج زءًا م ن العم ل الفن ي المتخص ص، س واء أنتج ت والماكیتا

وی تم الاعتم اد علیھ ا ف ي إنش اء أو تركی ب أو . داخل الھیئة أو تكون وردت إلیھا م ن خارجھ ا
  .”صیانة المشروعات والأجھزة أو المنتجات أو المرافق والآلات بالمؤسسة 

 .الھندسيالأرشیف  معًا فيوتحـــفظ سیة ھي التي تتجمع ندــیات من الوثائق الھــوھذه النوع

v  الطبيالأرشیف: 

أح  د أنم  اط الوث  ائق ”  :وھ  ي Medical Recordsوھ  و یحت  وى عل  ى الوث  ائق الطبی  ة  
وھ ي تحت وى عل ى تل ك الوث ائق المتعلق ة بالمرض ي، والت ي ی تم اس تحداثھا  النوعی ة،الإداری ة 

والإدارات  الص  حیة،والمراك  ز  المستش  فیات،( واس  تبقاؤھا ف  ي أح  د مراف  ق الرعای  ة الص  حیة 
وتتض  من ھ  ذه الوث  ائق معلوم  ات طبی  ة وإداری  ة واجتماعی  ة خاص  ة  ،)ال  خ...الص  حیة المحلی  ة

  ". بالمرضي

أن واع ملف ات الحال ة الت ي یك ون لھ ا معامل ة خاص ة ف ي الأرش یف  وتعتبر ملفات المرضى م ن
، حیث یكون لكل مریض ملف خاص ب ھ ، وھ ذا الن وع م ن الملف ات یختل ف ب الطبع ع ن الطبي

الملفات الإداریة للأطباء والعاملین التي تحتفظ بھا المستشفي، والت ي تتش ابھ م ع الملف ات ف ي 
 .معظم القطاعات الحكومیة بالدولة

v شیفات السمعیة والبصریةالأر: 

 :وھذه الأرشیفات تقسم بحسب المواد التي تحفظ فیھا حیث تتكون مجموعاتھا من 

مواد سمعیة أو مس موعة كالأش رطة الممغنط ة أو الأس طوانات وھ ي توج د الآن ف ي أرش یف  
الإذاعة المصریة على سبیل المثال، وھي بطبیعتھا تحتاج إلى طرق حفظ ووقایة خاص ة نظ رًا 

  .لطبیعتھا الحساسة

الت ي تحت وى عل ى مجموع ات م ن الم واد الوثائقی ة المرئی ة  أما الأرشیفات البص ریة فھ ي
لأفلام أو الصور الفوتوغرافیة، وھذه المواد تحتاج أیضًا إلى طرق حفظ خاص ة تتناس ب م ع كا

أھمیتھا وطبیعتھ ا الحساس ة، وھ ذه الم واد توج د ف ي أرش یف التلیفزی ون والقن وات الفض ائیة 
 .التي تحتوى على العدید من الأفلام الوثائقیة والسینمائیة 

فتوج د ف ي الأرش یفات الص حفیة وغیرھ ا م ن ص ریة وھي من المواد الأرش یفیة البأما الصور 
  .الأرشیفات التي تھتم بحفظ مثل ھذه المواد

  

  :المصادر الأرشیفیة

 المص ادر تل ك ع داد ف ي ی دخل لا وم ا ش فویاً، مص دراً  یعد أن یمكن ما حول الآراء تتعدد
 دقی ق محك م نظ ام دون إع داده ی تم م ا ك ل ش فویاً  مص دراً  ع ده على یوافقون لا فالبعض

 فی ھ نرى الذي الوقت في علیھ، المتعارف والدلیل الشاھد وقوانین وقواعد بمعاییر یلتزم
 الم  واد بع  ض مث  ل الش  فویة الم  واد أش  كال م  ن ش  كل أي نح  و بالرض  ا یش  عرون آخ  رون
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 ف  ي ی  دخل بعض  ھم نج  د ك  ذلك •وغیرھ  ا الش  عبي الأدب روای  ات ومجموع  ات الص  حفیة
  •وغیرھا والخطب واللقاءات للاجتماعات المعاصرة التسجیلات الشفویة المصادر

 م ا لیق رر الأرش یف أم ام بالغ ة صعوبات یضع الشفویة المواد لأنواع الواسع القبول ھذا
 أن علی ھ س لیماً  ق راره یك ون ولك ي •یص لح لا وم ا أرشیفیاً  مصدراً  یكون أن منھا یصلح

  :أمرین عینیھ نصب یضع

  بھا یحیط أن علیھ عامة أمور ـ ١ ـ ٢

  :أھمھا

 س ردت الحاض ر من وثیقة ھو لھ یقدم ما أن الأرشیفي یفھم أن المھم من البدایة منذ ـ١
 دار م ا توث ق للماض ي معاص رة وثیق ة ولیس ت الماض ي، م ن أم ر ح ول المعلوم ات فیھا

 وإحی اء للتعری ف محاول ة یظ ل الش فوي التس جیل إن: أخ رى وبعب ارة •أحداث من وقتھا
 البعی د الماض ي ل ذلك حی ة آثاراً  ولیست الماضي، ذلك في وقع حدث عن وإخبار الماضي

 ال  ذي الح  ي الوحی  د الش  اھد ھ  ي المقدم  ة المعلوم  ات كان  ت ول  و حت  ى عن  ھ، ی  روي ال  ذي
  •عنھا معلومات ویعطى الأحداث بتلك یعرف

 وك ذلك الش فویة، المص ادر م ن آخ ر، بطری ق أو یدویاً  والمكتوبة المملاة المذكرات وتعد
 تسجیل وسائط من كلھا الفیدیو وشرائط والصور الصوت وأفلام المسموعة الشرائط تعد

 ولك ن ـ  غالب اً  الت ي المس موعة الش رائط ھو شیوعاً  أكثرھا أن غیر •الشفویة المعلومات
 ق  وائم أو الش  ریط، عل  ى س  جل لم  ا مكتوب  ة نس  خ یص  احبھا م  ا ـ   الض  روري م  ن ل  یس

 ش  كل مھم  ا أن  ھ یعل  م أن الأرش  یفي وعل  ى •ل  ھ ملخص  ات أو التس  جیل ش  ریط بمحتوی  ات
 ش  فویة، لمعلوم  ات ناقل  ة وأب  داً  دائم  اً  تظ  ل فإنھ  ا الناتج  ة، الوثیق  ة أو الش  فوي المص  در

  •شفویاً  مصدراً  دائماً  تبقى تقلیدیة أو آلیة التسجیل وسیلة كانت ومھما

 مرتبط ة اختیاری ة تس جیلات ھ ي الشفویة المصادر أن الأرشیفي یعرف أن المھم من ـ٢
 لموض وع المختلف ة والأبع اد التفاصیل كل یغطي أن بمقدوره لیس والذي الراوي بقدرات

 المص  ادر ف  إن الاختی  ار أبع  اد كان  ت وأی  اً  •من  ھ معین  ة أبع  اد عل  ى التركی  ز ی  تم ب  ل واح  د
 نط اق ف ي وأدل ة ش واھد ھ ي حی ث م ن عالی ة قیم ة ذات وثائق تعد الشكل بھذا الشفویة
  •للحدث المعاصرة الحیة الوثائق من أقل الإثباتیة قیمتھا تبقى ولكن الإعلامیة، طبیعتھا

 عل م عل ى یكون وا أن المصادر تلك ویستخدمون ینتجون الذین أولئك على ینبغي ثم ومن
 ذات شفویة مصادر لإیجاد الواجبة والتدابیر والالتزامات والحقوق والإجراءات بالمبادئ
  •علیھا الاعتماد من تمكن وقیم وشرعیة مصداقیة

 أنش طتھ، وتوثی ق وض بط الماض ي استرداد في تستخدم أن الشفویة للمصادر كان إذا ـ٣
 المص  ادر ف  إن وبدای  ة •الإثباتی  ة قیمتھ  ا م  ن للتحق  ق منھجی  ة وس  ائل وج  ود م  ن ب  د ف  لا

 والمع اییر ب الطرق المض مون وتحلی ل ال نص نق د ومنھجیة أسالیب علیھا یطبق الشفویة
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 علاقتھ  ا حی  ث وم  ن فحص  ھا جان  ب إل  ى المكتوب  ة، النص  وص عل  ى تطب  ق الت  ي نفس  ھا
  •وجدت إن الأرشیفیة والأدلة الشواھد أنواع من بغیرھا

 علی ھ المتع ارف ال دور ف ي وتح ول نقل ة یمث ل المصادر من النوعیة بھذه الاھتمام إن ـ٤
  •الأرشیفیین وخبرات مھارات تطویر یحتم مما التقلیدیة للأرشیفیات

 الإحاطة تقتضي أیضاً  إنھا بھا، نشأت التي الطرق في تكمن الشفویة المصادر قیم إن ـ٥
 والغ رض أھ دافھا معرفة وكذلك فیھ، نشأت الذي وبالمجتمع بمصدرھا الدقیقة والمعرفة

  •فیھا نقلت التي والظروف عنھا، نقلت التي والمصادر وجودھا، من

 الأرش یف إل ى ت رد الت ي الوث ائق عل ى تعتم د م ا أكث ر تعتم د الأرش یفیة المقتنی ات إن ـ٦
 تعك س ب الطبع وھ ي الحكومی ة وغی ر الحكومی ة الأجھ زة م ن وذل ك من تظم دوري بشكل

 ویش   ترك عنھ   ا، تق   ول الت   ي الزمنی   ة الفت   رة خ   لال والمس   تمرة المباش   رة الأنش   طة
 ف  ي أنھ  م ی  دركوا أن أیض  اً  فعل  یھم ل  ذلك وترحیلھ  ا، تقییمھ  ا إج  راءات ف  ي الأرش  یفیون

 بش كل ناتج ة مص ادر م ن نقلھ ا إج راءات ف ي یش اركون إنم ا الش فویة للمصادر اقتنائھم
 یك ون أن علیھ أخرى وبعبارة الأنشطة ھذه على للدلالة ودائمة ثابتة مصادر إلى تقلیدي

   •قیمھا على سلیم أرشیفي حكم إصدار على قادراً 

 تقی یم وأس الیب بوس ائل یل م أن الأرش یفي عل ى المھ م م ن أن ھ الس ابق ب الأمر ی رتبط ـ٧
 للس یاق ال دقیق والتحلی ل الفھ م ویس ھم الأرش یفیة، الأھ داف أج ل م ن الشفویة المصادر

 السیاقات من العدید تقییم إلى الأرشیفي یضطر ذلك أجل من التقییم، ھذا في الموضوعي
  •الموضوعات تأخذھا التي المتعددة والأشكال الموضوعیة

 بمعرف ة نفس ھ یس لح أن الش فویة المص ادر مجموع ات ع ن المس ؤول الأرشیفي على ـ٨
 م  ن والتحق  ق جودتھ  ا اختب  ار لأج  ل المتاح  ة الآلی  ات ومختل  ف طبیعتھ  ا ح  ول عریض  ة

 بعدئ ذ للب احثین، المتاح ة معلوماتھ ا م ن العائد وعلى علیھا الاعتماد وحدود مصداقیتھا،
 وتق  دیم ووص  ف وترتی  ب وإض  افة تقی  یم م  ن لھ  ا المناس  بة الخ  دمات تق  دیم یمكن  ھ فق  ط

  •منھا المرجعیة الخدمات

 تغطیھ  ا الت  ي المختلف  ة الموض  وعات ب  ین تف  رق لا الأرش  یفیة المس  تودعات أكث  ر إن ـ  ٩
  •المصطلح ذلك تحت جمیعاً  وتعالجھا الشفویة المصادر

 مفردات من تتكون إلیھ ترد التي المواد تلك كل أن یفترض أن الأرشیفي یستطیع لا ـ١٠
 فھ ل ث م ومن منطقیة، روابط بینھا توجد مواد كلھا یعدھا أن أیضاً  یمكنھ لا كما مستقلة،
 یتح  تم ذل  ك أج  ل م  ن •أس  الیب ع  دة باس  تخدام أو واح  د معھابأس  لوب یتعام  ل أن یس تطیع

  •ماھیتھا البدایة من یحدد أن شيء أي قبل علیھ

 فم ن •الم واد ھ ذه وتكش یف ووص ف ترتی ب عل ى تبعاتھ ا لھ ا ھ ذه التفرق ة عدم أن غیر
 التقلیدی ة الوث ائق حال ة في أنھ وكما التنویعات، ھذه مثل دون كاف وصف تقدیم الصعب
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 ب    ین التمیی    ز دون منھ    ا مجموع    ة لوص    ف المق    ررة القواع    د تتس    اوى أن یمك    ن لا
 الوث  ائق، م  ن الأخ  رى الأن  واع م  ن وغیرھ  ا المحاض  ر الم  ذكرات، التق  اریر، المراس  لات،

 موض وعات ب ین التفرق ة أن واع بع ض لإیج اد ماس ة حاجة ھناك أن في شك فلا وبالتالي
  •الشفویة المصادر

 فق د •الشفویة المواد على الأرشیفیة المؤسسة حصول مصادر كثیراً  وتتعدد تختلف ـ١١
 كم ا •حكومی ة مص لحة م ن ال واردة المدون ة الوث ائق إضافة أعمال من كجزء إلیھا تصل

 أحی ان وف ي •المس تودع إل ى توھ ب خاص ة أوراق مجموع ة م ن كجزء إلیھا ترد قد أنھا
 مس  اندة بوث  ائق مص  حوبة تك  ون ق  د أو ب  ذاتھا متمی  زة كوح  دة الأرش  یف إل  ى ت  رد أخ  رى
 ع ن واح د موض وع أو الموضوعات من العدید حول منفردة كشرائط ترد قد •بھا متعلقة

 للق اءات مس تمر برن امج كن اتج قطع ة قطع ة أي بالت دریج تقتنیھ ا وق د •الأشخاص بعض
  •أخرى منشأة أي أو ذاتھا الأرشیفیة المؤسسة تجریھا التي

 وت   دابیره مش  كلاتھ ل  ھ المص   ادر ھ  ذه م  ن مص  در ك   ل أن الأرش  یفي یع  رف أن ب  د ولا
  •لھا یتصدى أن علیھ التي وقضایاه

  لھا ویتصدى یواجھھا أن الأرشیفي على التي الخاصة والمشكلات القضایا ـ ٢ ـ ٢

  :شكلین تحت تندرج الطرق من بالعدید الشفویة المصادر على الأرشیفي یحصل •

 المعلوم ات ونظم للضبط الإنتاج یخضع وفیھا وینفذھا، الأرشیف یعدھا داخلیة برامج ـ١
  •الأرشیفیة

 الح رص درج ات أقص ى وتتطل ب اللازمة التدابیر اتخاذ ینبغي وھذه خارجیة، مصادر ـ٢
  •اختیارھا في

 تجمعھ ا أو تعدھا التي الشفویة المصادر بمجموعات الأرشیف تزوید طریقة أبرزت ولقد
 م ا رأس ھا عل ى القض ایا م ن العدید الأرشیف، غیر أخرى أفراد أو منظمات أو مؤسسات

  :یلي

 أن ینبغي ولا مطلوب، أمر الشفویة للتسجیلات الدقیق والتنفیذ الجـید الإعـداد نإ •
 مس ؤولیات لدی ھ لشخ ـص یم نح إض افي ج انبي وق ت أساس على اعتماداً  یجري

  .أخـرى أسـاسـیة
 لھ ا، ومؤی د معارض بین القضیة ھذه إلى النظر وجھات وتعددت الآراء انقسمت •

 إنت اج في المشاركین بین من یكون أن ینبغي لا الأرشیفي أن ترى مدرسة فھناك
 إدارتھ ا تالی ة مرحل ة ف ي من ھ یطل ب ذات ھ الأرش یفي إن حیث الشفویة، المصادر

 والاس تقلال بالحیادی ة وذل ك أولی ة، كمص ادر ومص داقیتھا تمامیتھ ا عل ى والحكم
 أن یزعم ون وھ م المس تفیدین، فائ دة أج ل م ن الأرش یفیة الإدارة ف ي الأساسیین

 وضع في الأرشیفي تجعل أن شأنھا من المصادر ھذه إنتاج في الفعلیة المشاركة
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 عل  ى بالت  الي ذل  ك وی  نعكس حیادیت  ھ، ویض  عف أمانت  ھ م  ن یقل  ل للش  ك، مثی  ر
  .علیھا ویسیطر یدیرھا التي الأخرى المصادر

 والت   دھور الت   أخر م   ن المعان   اة أش   د یع   اني الأرش   یفي العم   ل أن ال   بعضی   رى  •
 المناس   ب الاھتم   ام تلق   ى لا الھام   ة الفنی   ة الأنش   طة أكث   ر زال   ت فم   ا المھن   ي،

 ث م وم ن وغیرھ ا، والوص ف والترتی ب الإض افة أنش طة مثل وجدواھا لخطورتھا
  .تبریره یتعذر أمر المشاركة تكون

 كام  ل وبش  كل عملی  اً  تدریب  ھ ی  تم ل  م الأرش  یفي أن مف  اده آخ  ر أم  راً  بعض  ھم أث  ار •
 وبالت الي الش فویة، المص ادر وتوثی ق وتس جیل لتعری ف منھ یطلب ما مع یتوافق

  •المشاركة أساسیات یفتقد فھو

 فھ  م النامی  ة، وال  دول المتقدم ة ال  دول ف  ي كثی  رون فھ م الأرش  یفیة المش  اركة أنص  ار أم ا
 المص  ادر غی  اب ف  ي إن  ھ إذ المعلوم  ات، ع  الم ف  ي أھمیتھ  ا لھ  ا خاص  ة قض  یة أنھ  ا ی  رون

 المص ادر جم ع عاتقھ ا عل ى تأخ ذ متخصص ة مؤسس ات وجود ودون والمدونة، الموثقة
  .وثقافیة مھنیة خیانة یصبح العمل ھذا إھمال فإن الشفویة،

 الوص ول ح ق لھ م ال ذین ھ م الن اس ك ل ب ین من الأرشیفیین أن أیضاً  ترى المدرسة ھذه
 أس الیب ح ول أكث ر مع ارف ل دیھم تت وفر أن الض روري م ن ك ان ول ذا المص ادر، كل إلى

 الت ي الممی زة الموض وعیة الجوانب ھي ما غیرھم من أكثر یعرفون وھم القائم، التوثیق
 أم  ر الإع  داد ف  ي فاش  تراكھم ث  م وم  ن عنھ  ا الإجاب  ة تس  توجب استفس  ارات إل  ى تحت  اج

  .ضروري

 أن أس اس عل ى قام ت الأرشیفیة المشاركة عن للدفاع عدیدة أخرى محاولات جرت ولقد
 ث م وم ن مجموع اتھم من القائم النقص مواضع لیقرروا متفرداً  موقفاً  یقفون الأرشیفیین

 م ا لتدعیم الشفویة المصادر استخدام یمكن أین أفضل بشكل یحكموا أن بمقدورھم یكون
 ش فویة وث ائق أفض ل إنتاج بمقدورھم تجعل فالمشاركة ثم ومن مدونة، وثائق من لدیھم

  .نادرة أوضاع في بموضوعھا الصلة وثیقة مصادر من

 إدارة ف ي وال رأي النص یحة الأرش یفیون یق دم أن الضروري من أنھ ترى المدرسة وھذه
 الض روري فم ن الوثیق ة، حی اة أط وار مختل ف ف ي دوراً  لھ م یجع ل مم ا الجاریة الوثائق

  .بعد فیما إلیھم ستؤول التي الشفویة الوثائق إنتاج مراحل مختلف في یشاركوا أن أیضاً 

 أنش  طة مراح ل مختل ف ف ي الأرش یفیین أن ی رون حی ث ذل ك م ن أبع د إل ى ی ذھبون وھ م
 الت ي الدائمة القیم حول قرارات یتخذوا أن علیھم والاستبعاد والإضافة التقییم في عملھم

 بمجموع ة تت أثر الق رارات وھذ أبعد، بحثاً  تتطلب التي المصدر بقاعدة حیویاً  تأثیراً  تتأثر
  .عنھا التغاضي أو تجنبھا یمكن لا التي السائدة القیم

 فأنص ار خاص ة، مھ ارات یتطل ب الش فویة المص ادر إنت اج ب أن القائ ل لل زعم بالنسبة أما
 موجودة تكن لم وإن بالفعل، المتخصص الأرشیفي یمتلكھا مھارات أنھا یرون المشاركة
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 الت  دریبات ب  رامج ب  ین م  ن أن  ھ ذل  ك إل  ى أض  ف بھ  ا، وال  تحكم اكتس  ابھا عل  ى ق  ادر فھ  و
 فق ط ومكرس ة الش فوي التوثی ق لمعالج ة موجھ ة مجموع ة توج د الأرشیفیة والدراسات

  .المھمة لھذه

 مج رد ك انوا أو الش فویة المص ادر تس جیل ف ي فعلی اً  مش تركین الأرش یفیون ك ان وسواء
 الطریق  ة ویفھ  م یع  رف أن للأرش  یفي الض  روري م  ن فإن  ھ النھ  ائي، للن  اتج س  لبي متلق  ي

 بھ ا یم ارس الت ي الطریق ة ح ول خ لاف یوج د لا وأنھ كما المصادر، تلك بھا جمعت التي
 أو یؤكد أن یستطیع لا والأرشیف الوثائق ترتیب أجل من فھو الأخرى، التقلیدیة الأعمال

 واض ح كام ل فھ م الأول المق ام ف ي لدی ھ یت وفر ل م إذا الترتیب بناء) الضرورة عند( یعید
  •وجودھا إلى أدى الذي للنشاط

 ت  اریخ تعك  س وث  ائق م  ن مقتنیات  ھ ب  ین م  ن یوج  د عم  ا الكثی  ر یعل  م فالأرش  یفي وأخی  راً 
 والإص لاح الت دخل یتطل ب معلوماتھ ا ف ي كبی ر ت وازن عدم تقدم أنھا ویعلم المستعمرین،

 م  ن الإع  داد جی  دة مجموع  ة خ  لال م  ن تك  ون ذل  ك لمعالج  ة الوحی  دة والوس  یلة الكبی  ر،
 .یةالشفو المصادر
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