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 الإجــراءات المعتمــدة فــي قســم الإعــام بنــاء علــى اللآئحــة الموحــدة للدراســات العليــا فــي الجامعــات 
الســعودية مــن اعتمــاد عنــوان خطــة البحــث حتــى مناقشــة الرســالة وإجــراءات التخــرج وذلــك عبــر مراحلهــا 

الآتيــة: المتسلســلة 

1/ تعيين المرشد واختيار العنوان:

أ/ يتــم تعييــن مرشــد علمــي لطالبـ/ــــة الدراســات العليــا بقــرار مــن مجلــس القســم مــع بدايــة التحاقــه بالبرنامــج 
لتوجيهــه فــي دراســته ومســاعدته فــي اختيــار موضــوع الخطــة واعدادهــا، وبعــد اجتيــاز %50 علــى الأقــل 
مــن مرحلــة المقــررات الدراســية وبمعــدل تراكمــي لا يقــل عــن )جيــد جــداً(، بإمكانــه تقديــم )نمــوذج1( لطلــب 
الموافقــة علــى العنــوان المقتــرح ويرفــق معــه نمــوذج آخــر مــن مكتبــة الملــك فهــد الوطنيــة لتبيــان عــدم 
وجــود تشــابه فــي العنــوان، ويتــم تقديــم النموذجيــن لمنسقـ/ـــة وحــدة الدراســات العليــا بالقســم وموُقــع عليــه 
مــن قبــل المرشــد والطالبـ/ـــة، وبعــد اجتمــاع الوحــدة يتواصــل الطالبـ/ـــة مــع المنسقـ/ـــة لمعرفــة قــرار وحــدة 

الدراســات العليــا بالقســم بالموافقــة أو التعديــل علــى العنــوان المقتــرح.

ب/ يعمل الطالبـ/ـة بالتعاون مع المرشد في إعداد خطة البحث وبعد اعتماد العنوان من قبل الوحدة 
)APA( وعلى الطالبـ/ـة التقيد بغلاف الخطة و دليل الإخراج الإجرائي والفني و طريقة التوثيق والاقتباس

 وبعد الانتهاء من الخطة ترسل إلى المنسقـ/ـة عبر الايميل بصيغتين الــ) Word ، Pdf(، ويرفق معها توقيع 
المرشــد علــى الغــاف الرئيســي و يشــير عليهــا بموافقتــه علــى تعميمهــا بــأي طريقــة يراهــا المرشــد مناســبة 
وتعمــم الخطــة علــى أعضــاء الوحــدة لتقديــم الملحوظــات عليهــا بمــدة لا تتجــاوز )10 أيــام( منــذ وصــول الخطــة 
إلــى الأعضــاء. ويجــب علــى الطالبـ/ـــة الأخــذ بالملاحظــات المقدمــة مــن الأعضــاء ويتولــى المرشــد متابعــة إجراء 

التعديــات التــي تــم إرســالها مــن قبــل أعضــاء الوحــدة.

2/ مناقشة الخطة Seminar(( واعتمادها:

أ/ يقــدم المشرفـ/ـــة لطالبـ/ـــة الدكتــواراه خطــاب إلــى وحــدة الدراســات العليــا )نمــوذج2( بــأن الطالبـ/ـــة قــد أنهــى 
التعديــات المقدمــة لــه مــن قبــل أعضــاء الوحــدة وأن الخطــة جاهــزة لمناقشــتها وســيتم مناقشــة الطالبـ/ـــة علــى خطته 
Seminar((  والتأكــد مــن إجــراء التعديــات المقدمــة لــه، وســيكون الـــ Seminar(( فــي كل أســبوعين مــرة واحــدة منــذ 
بدايــة الفصــل الدراســي وحتــى قبــل اختبــارات الاعــداد العــام؛ وبعــد اعتمــاد لجنــة الـــSeminar(( علــى اجتيــاز الخـــــــــطة 

https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/1_tqdym_nwn_llmqtrh_lbhthy.docx
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/1_tqdym_nwn_llmqtrh_lbhthy.docx
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/apa7_tryq_ltwthyq_wlqtbs_2.pdf
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/apa7_tryq_ltwthyq_wlqtbs_2.pdf
https://documentcloud.adobe.com/link/track?uri=urn:aaid:scds:US:9ce61800-298d-42aa-8da5-718679afd952
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/nmwdhj_lglf_lkht_0.docx
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/ltqdym_l_lsymnr_2.docx
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/ltqdym_l_lsymnr_2.docx
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يتــم رفــع خطــاب مــن مقــرر وحــدة الدراســات العليــا إلــى رئيــس القســم بالموافقــة علــى الخطــة وتعييــن الدكتــور مشــرف 
علــى الخطــة. 

ب/ لطالبـ/ـــة الماجســتير يقــدم المشرفـ/ـــة خطـــاب إلـــى وحـــدة الدراســـات العليـــا )نمـــوذج2( بــأن الطالبـ/ــــة قــد أنهـــى 
التعديــات المقدمــة لــه مــن قبــل أعضــاء الوحــدة وأن الخطــة جاهــزة للإعتمــاد وتعييــن المشرفـ/ـــة.

ج/ يقــوم الطالبـ/ـــة بتعبئــة جميــع بيانــات التعهــد المشــترك ويتــم توقيعــه مــن قبــل المشــرف ورئيــس القســم 
وإرفــاق التعهــد ضمــن صفحــات الخطــة، ويتــم دمجهــا فــي ملــف واحــد وترفــع الخطــة كاملــة إلكترونيــاَ عبــر 
موقــع الخدمــات الإلكترونيــة  -اعتمــاد الخطــط البحثيــة ، ويتأكــد الطالبـ/ـــة مــن حالــة الخطــة وســير اعتمادهــا 
مــن مجلــس القســم واعتمــاد الكليــة حتــى اعتمادهــا بشــكلها النهائــي مــن قبــل عمــادة الدراســات العليــا ويتــم 

تغييــر الحالــة إلى–تــم الحفــظ فــي النظــام الأكاديمــي-.

د/ يقــدم المشــرف إلــى رئيــس القســم فــي نهايــة كل فصــل دراســي التقريــر الفصلــي عــن مــدى تقــدم الطالــب 
فــي دراســته وذلــك وفقــا )للمــادة الخمســون(.  

3/ أدوات البحث وتحكيمها:

لأدوات البحــث المســتخدمة ســواء كانــت اســتبانة أو مقابلــة لابــد أن يطلــع الطالبـ/ـــة -القواعــد المنظمــة 
لأخلاقيــات البحــث العلمــي وبعــد اعتمادهــا مــن المشــرف، يرســلها لأعضــاء هيئــة التدريــس بالقســم أو مــن 
ــز(  ــة عــن أســتاذ مســاعد )متمي ــه العلمي خارجــه علــى أن يكــون تخصصهــم إعــام مــع مراعــاة  أن لا تقــل مرتبت
فأعلــى  وأن لا تقــل عــن )4 محكميــن(، وبعــد تحكيمهــا والتعديــل عليهــا لتصبــح جاهــزة يتواصــل الطالبـ/ـــة مــع  
ــة  ــى اللجن ــة النمــوذج ويرفــق خطــاب موجــه إل ــد الجامعــي مــع تعبئ ــر البري ــات البحــث العلمــي عب ــة أخلاقي لجن
ويوضــح فيــه طلبــه بالحصــول علــى اعتمــاد الاســتبانة ونشــرها ويرفق الاســتبانة كاملة وموقعة من المشرفـ/ـــة 
ومختومــة مــن القســم بكامــل صفحاتهــا، ويرســل النمــوذج لســكرتير اللجنــة ويتابــع معهــم حتــى إصــدار الموافقــة 

النهائيــة ليتمكــن مــن نشــرها.

https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/nmwdhj_lthd_lmshtrk_9.pdf
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/kyfy_tmd_lkht_lktrwnyan.pdf
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/nmwdhj_ltqryr.pdf
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/nmwdhj_ltqryr.pdf
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/nmwdhj_llmwfq_l_lbhth_lnsny.docx_1.docx
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4/ مناقشة الرسالة وإجراءات التخرج:

أ/ عندمــا ينتهــي  الطالبـ/ـــة  مــن إعــداد رســالته يرفــع المشــرف خطــاب إلــى رئيــس القســم ويرفــع نســخة مــن 
الرســالة بصيغــة )pdf( علــى موقــع اعتمــاد الرســائل الجامعيــة لإدراج الطلــب فــي مجلــس القســم، وبعــد 
اعتمــاد مجلــس القســم علــى تشــكيل لجنــة المناقشــة للطالبـ/ـــة تعتمــد وترســل إلكترونيــاً لمجلــس الكليــة ومن 

ثــم اعتمادهــا النهائــي مــن مجلــس عمــادة الدراســات العليــا.

ب/ يقــوم الطالبـ/ـــة بتســليم نســخة ورقيــة )ســلك( وإلكترونيــة لأعضــاء لجنــة المناقشــة ليتمكنــوا مــن قراءتهــا 
قبــل المناقشــة بوقــت كافِ، وبعــد اعتمــاد عمــادة الدراســات العليــا بأســبوع يســتطيع الطالبـ/ـــة تحديــد يــوم 
للمناقشــة بمــا يتناســب أعضــاء اللجنــة، ويتــم اخبــار منسقـ/ـــة الوحــدة قبــل المناقشــة بأســبوع علــى الأقــل 

لنتمكــن مــن ضمــان وجــود شــاغر لقاعــات المناقشــة.

ج/ بعــد رصــد الدرجــة مــن لجنــة المناقشــة ورقيــاً  يتــم توقيــع ورقــة التقريــر مــن قبــل أعضــاء اللجنــة وترفــع عبــر 
موقــع اعتمــاد الرســائل الجامعيــة مــن حســاب المشــرف.

ــة اجــراء التعديــات المطلوبــة منــه فــي المناقشــة علــى أن لا تتجــاوز تســليم النســخة  د/ يجــب علــى الطالبـ/ـ
النهائيــة عــن)3 شــهور( مــن تاريــخ المناقشــة؛ ويســتمر بعدهــا فــي الاجــراءات بطباعــة صفحــة الإجــازة وتوقيعهــا 
مــن قبــل أعضــاء اللجنــة وتكــون مدرجــة فــي الرســالة بعــد صفحــة البســملة، يطبــع الرســالة مغلفــة تغليــف فاخــر 
بشــكلها النهائــي ويودعهــا للمكتبــات كمــا هــي موضحــة فــي اجــراءات التخــرج،  وينتظــر حتــى انعقــاد مجلــس 
الجامعــة وبعــد ذلــك تصبــح حالتــه فــي النظــام متخــرج، ليدخــل بعــد ذلــك موقــع البوابــة الإلكترونيــة للنظــام 

الأكاديمــي ليطبــع إخــاء الطــرف ويســلمها  لموظفــي عمــادة شــؤون القبــول والتســجيل لاســتلام الوثيقــة.

5/ تساؤلات مهمة لطلبة الدراسات العليا:

أ/ مجموع الاعتذار والتأجيل كحد الأقصى 4 فصول دراسية )سنتين(.

ب/ المدة النظامية كحد أقصى لطلبة الدكتوراه بالقسم هي 10 فصول دراسية:
-  أربعة فصول دراسية للمقررات.

https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/tlb_tshkyl_ljn_mnqsh_lltlb_-_3.docx
https://eservices.ksu.edu.sa/DiscussionThesis/
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/tqryr_ljn_lhkm_-jdyd.pdf
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/nmwdhj_sfh_ljz_0.docx
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/jrt_ltkhrj_-jdyd_0.pdf
https://edugate.ksu.edu.sa/ksu/init
https://dar.ksu.edu.sa/ar/disclaimer
https://edugate.ksu.edu.sa/ksu/init
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-  فصل دراسي للشامل.
- فصليين دراسين لإعداد خطة البحث.

-  ثلاثة فصول دراسية لإعداد الرسالة والمناقشة.

ج/ المدة النظامية كحد أقصى لطلبة الماجستير بالقسم هي 8 فصول دراسية:
-  ثلاثة فصول دراسية للمقررات.

- فصليين دراسين لإعداد خطة البحث.
-  ثلاثة فصول دراسية لإعداد الرسالة والمناقشة.

د/ الإرشاد والإشراف:
مرحلــة الإرشــاد " يقــوم الطالبـ/ـــة فــي كل فصــل دراســي بتســجيل مقــرر )إعــداد خطــة بحــث( منــذ بدايــة 
الفصــل الدراســي الــذي يقــدم فيــه العنــوان وحتــى اعتمــاد خطتــه البحثيــة؛ وكحــد أقصــى لتســجيلها 
فصلييــن دراســيين، وترصــد لــدى الطالبـ/ـــة مــن قبــل الدكتــور درجــة )اجتيــاز( للمقــرر بعــد اعتمــاد خطتــه من 

مجلــس القســم، وترصــد درجــة )مســتمر( ان كان الطالبـ/ـــة مســتمر فــي إنجازهــا.
مرحلــة الإشــراف" تأتــي بعــد مرحلــة اعتمــاد الخطــة مــن قبــل عمــادة الدراســات العليــا، ويضيــف 
ــذ اعتمــاد الخطــة  ــدء من ــة مقــرر )الرســالة( فــي كل فصــل دراســي. وتب ــة فــي هــذه المرحل الطالبـ/ـ

حتــى مناقشــة الرســالة.

هـــ/ انتهــاء المــدة النظاميــة تعنــي ان الطالبـ/ـــة أنهــى المــدة المســموح فيهــا ويتطلــب عليــه تقديــم 
نمــوذج إعــادة قيــد ونمــوذج تمديــد وتقريــر مــن المشرفـ/ـــة.
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اللائحة الموحدة للدراسات العليا
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/615

أدلة طلبة الدراسات العليا
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/616

 طلب التقدم على )تأجيل القبول، تأجيل الدراسة، الاعتذار الحذف(
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/1620#

وحدة الشؤون الطلابية بعمادة الدراسات العليا
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/199

6/ مواقع مهمة لطلبة الدراسات العليا:

https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/615
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/616
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/1620#
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/199
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الخدمات الإلكترونية المقدمة من عمادة الدراسات العليا
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/1217

القواعد المنظمة للإشراف على الرسائل الجامعية
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/sites/

graduatestudies.ksu.edu.sa/files/imce_images/lqwd_
ltnfydhy_llshrf_l_lrsyl_ljmy_lnskh_lnhyy.pdf

القواعد المنظمة لأخلاقيات البحث العلمي
https://dsrs.ksu.edu.sa/sites/dsrs.ksu.edu.sa/files/imce_

images/aklaqyat-sfar-1437.pdf

SDL المكتبة الرقمية السعودية
https://sdl.edu.sa/SDLPortal/AR/Publishers.aspx

برنامج دعم طلاب الدراسات العليا الخطط البحثية والنشر العلمي
https://dsrs.ksu.edu.sa/ar/node/2228

https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/1217
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/sites/graduatestudies.ksu.edu.sa/files/imce_images/lqwd_ltnfydhy_
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/sites/graduatestudies.ksu.edu.sa/files/imce_images/lqwd_ltnfydhy_
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/sites/graduatestudies.ksu.edu.sa/files/imce_images/lqwd_ltnfydhy_
https://dsrs.ksu.edu.sa/sites/dsrs.ksu.edu.sa/files/imce_images/aklaqyat-sfar-1437.pdf
https://dsrs.ksu.edu.sa/sites/dsrs.ksu.edu.sa/files/imce_images/aklaqyat-sfar-1437.pdf
https://sdl.edu.sa/SDLPortal/AR/Publishers.aspx
https://dsrs.ksu.edu.sa/ar/node/2228
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Google – الباحث العلمي
https://scholar.google.com/schhp?hl=ar

 نماذج وإجراءات الاختبار الشامل.
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/1885

نماذج وإجراءات طلب منح فرصة إضافية لانتهاء المدة النظامية.
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/1896#

خدمات مقدمة من عمادة البحث العلمي
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/1205

سكرتير لجنة أخلاقيات البحث العلمي
أ. سلمان العاشق / 0114674962

irbhumanities@KSU.EDU.SA /الإيميل

https://scholar.google.com/schhp?hl=ar
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/1885
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/1896#
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/ar/node/1205
mailto:%20irbhumanities%40KSU.EDU.SA?subject=
mailto:%20irbhumanities%40KSU.EDU.SA?subject=
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المهام المتعلقة بجلسة المناقشة
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_

 images/lmhm_lmtlq_bjls_lmnqsh.pdf

مواقع وبرامج هامة للباحثين
https://dsrs.ksu.edu.sa/ar/node/1173

قائمة المشرفين على رسائل طلبة الدراسات العليا 
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_

images/qym_lmshrfyn_blqsm.pdf

نموذج صرف بدل طباعة رسالة
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/sites/graduatestudies.

ksu.edu.sa/files/imce_images/bdl_tb_lrsl.pdf

https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/lmhm_lmtlq_bjls_lmnqsh.pdf 
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/lmhm_lmtlq_bjls_lmnqsh.pdf 
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/lmhm_lmtlq_bjls_lmnqsh.pdf 
https://dsrs.ksu.edu.sa/ar/node/1173
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/qym_lmshrfyn_blqsm.pdf
https://arts.ksu.edu.sa/sites/arts.ksu.edu.sa/files/imce_images/qym_lmshrfyn_blqsm.pdf
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/sites/graduatestudies.ksu.edu.sa/files/imce_images/bdl_tb_lrsl.pd
https://graduatestudies.ksu.edu.sa/sites/graduatestudies.ksu.edu.sa/files/imce_images/bdl_tb_lrsl.pd
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