
استخدامات المكتبة وأساليب التوثيق



محتويات المكتبة
الكتب

الدوريات

المخطوطات

المطبوعات النادرة

مطبوعات ووثائق حكومية

ملفات المعلومات

الرسائل الجامعية

المواد السمعية والبصرية

المصغرات الفيلمية

القواميس والموسوعات العلمية

الصحف والمجلات الأسبوعية



تشتتتتترم المكتبتتتتات  يمتتتتا •

يتعلتتتق بطبيعتتتة تن يم تتتا 

: ي عنصرين

تضتتتل المكتبتتتة عتتتدد متتتن •

الآليتتتات للحصتتتول علتتت  

.المعلومة

تضتتل المكتبتتة عتتدة   ستتال •

. ذات م ال محددة



  

 

المرجع؟  ماهو

  كتتتتاب يستشتتتار بحكتتتل ترتيبتتت  ومعالجتتتت

للموضتتو ل للحصتتول علتت  معلومتتات عتتن 

متتتواد محتتتددة وأ ييقتتتر   تتتي تتتتتاب  كالكتتتتاب 

.العادي

 الكتتتب التتتي يحتتتف  ب تتا  تتي المكتبتتة وأ

.يسمح باستعمال ا خارج المكتبة



المراجع
.تتضمن المراج  جمي  المصادر التي استعان ب ا الباحث•

ت دف لمساعدة القراء للبحث عن هذه المصادرل بالإضا ة إل  حفت  •
.حقوق الآخرين الفكرية

استتل المفلتتف  و الباحتتثل : يضتتل المصتتدر عتتدة معلومتتات تتمثتتل  تتي•
ستتتنة النشتتترل عنتتتوان الكتتتتاب  و البحتتتثل الطبعتتتةل معلومتتتات عتتتن 

.الخ..الناشر

.تأتي  ائمة المراج  مرتبة هجائيا  •



توثيق الكتب

.كتاب لمفلف واحد•

:  مكان النشر. الطبعة. عنوان الكتاب(. سنة النشر.)اسل المفلف

.دار النشر

.كتاب لمفلفين

مكان . الطبعة. عنوان الكتاب(. سنة النشر.)المفلفان  اسماء

.دار النشر: النشر



.كتاب لأكثر من مفلفين•

مكان . الطبعة. عنوان الكتاب(. سنة النشر.) سماء المفلفين

.دار النشر: النشر

. صل  و جز من كتاب ليس ل  محرر•

. اسل الكتاب.  عنوان الفصل(. سنة النشر.)اسل كاتب الفصل

.دار النشر: مكان النشر.  ر ال الصفحات



.مترجلكتاب •

.  اسل المترجل. الطبعة. عنوان الكتاب(. سنة النشر.)اسل المفلف

. سنة النشر  بل ترجمت . دار النشر: مكان النشر



توثيق المقاأت والدوريات العلمية•

مقال لباحث واحد•

.  عنوان المقال(. سنة النشر)اسل المفلف•
المجلةل ر ل المجلدل ر ل العددل  إسل

. ر ال الصفحات

مقال لباحثين•

اسل المفلف الأولل اسل المفلف •
 إسل. عنوان المقال(. سنة النشر)الثاني

المجلةل ر ل المجلدل ر ل العددل  ر ال 
.الصفحات



مقال لأكثر من باحثين•

المفلف اسل المفلف الأول؛ اسل •

سنة )؛ اسل المفلف الثالث؛الثاني

المجلةل  إسل. عنوان المقال(. النشر

ر ل المجلدل ر ل العددل  ر ال 

.الصفحات



توثيق الندوات والمفتمرات•

مفتمر محرر•

محرر الندوة . عنوان ور ة العمل(. سنة النشر)اسل المفلف•

مكان .  و المفتمرل عنوان المفتمر  و الندوةل  ر ال الصفحات

.دار النشر: النشر

مفتمر بدون محرر•

عنوان المفتمر . عنوان ور ة العمل(. سنة النشر)اسل المفلف•

.دار النشر: مكان النشر.  و الندوةل  ر ال الصفحات



توثيق رسائل الماجستير والدكتوراه•

رسالة ماجستير  و . عنوان الرسالة(. سنة النشر.)اسل الباحث•

.دار النشر: مكان النشر. غير منشورة(دكتوراه)

توثيق الوثائق والمطبوعات الحكومية•

عنوان الوثيقة  و (. سنة النشر.)اسل الج ة الحكومية•

.دار النشر: مكان النشر. الطبعة. المطبوعة



الصحف والمجلات•

اسل . عنوان المقالة(. النشر وش روسنةيول .)اسل الكاتب•

.العددل الصفحة  و الصفحات. الصحيفة  و المجلة

العنكبوتيةتوثيق موا   الشبكة •

عنوان المو   . عنوان الصفحة(. سنة النشر.)اسل المفلف

.تاريخ الدخول عل  المو  . األكتروني



التوثيق  ي المتن•

توثيق اأ تباس المباشر•

(.ر ل الصفحة:اسل المفلفل سنة النشر)

توثيق اأ تباس غير المباشر•

(.النشراسل المفلفل سنة )

(بمعن  دون تاريخ نشر)ت.د: عند عدل وجود سنة للنشر  يكتب

(بمعن  دون ناشر)ن.د: عند عدل وجود دار للنشر  يكتب


