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 المحاسبة الحكومية

 الفصل التاسع

 إقفال الحسابات وإعداد الحساب الختامي

 مخرجات النظام المحاسبي الحكومي :
 التقارير المالية الشهرية. (1

  الحسابات الختامية. (2

 أرصدة الحسابات في نهاية السنة.  (3

 

 أولاً : إقفال الحسابـات
 مراحل سير المحاسبة الحكومية :  
 يبدأ النظام المحاسبي الحكومي بأرصدة الحسابات المدورة ) المنقولة ( من السنة السابقة.  .1

 .والدائنة )الأمانات(أرصدة الحسابات الشخصية المدينة )العهد(  -1تتضمن هذه الأرصدة كل من                 -

 مر الدفع والحوالات .أرصدة حسابات أوا -2                                                
 رصيد حساب المطلوبات .  -3                                 

 
كمااا يباادأ نظااام المحاساابة الحكوميااة بمنيومااات بيانيااة اتماامن اقااديرات الميثانيااة النامااة ماان  ياا  ا ياارا ات  .2

 والمصروفات )وذلك بخلاف المحاسبة المالية(.

 

 

  سابااها في نهاية السنة المالية وإعدا   سابها الختامي.يجب أن اقوم كل و ده  كومية بإقفال *

 يتم إقفال الحسابات :  -     

                          

 الإقفال السنوي (3) الإقفال الشهري( 2)                                                             الإقفال اليومي( 1)

 في آخر كل يوم يتم:

اجميع  سابات  فتر اليوميه واطابق 

جميه الجانب الايمن مع الجانب 

الايسر  وايما اجمع المبالغ في 

الدفاار المحاسبيه الاخرى و 

        مطابقتها مع بنض 

 

 في نهاية كل شهر يتم:

إقفااال كاال الحسااابات عاان  ريااق جمااع خانااات  .1

الحساااف فااي الاادفاار المحاساابية المختيفااة  اام كتابااة 

 ي خانة مجموع الشهر.مجموعها ف

مطابقااااة مجمااااوع الشااااهر لكاااال  ساااااف ماااان  .2

ماااع المجماااوع الاااوار  او الايااارا ات المصاااروفات 

 بدفتر اليومية.

ير ل مجموع كال  سااف رسيساي وفرعاي مان  .3

ا يااارا ات احاااع مجماااوع  سااااف ا يااارا ات عااان 

 الشهر الذي أقفل فيه الحساف.

 

 في نهاية الشهر الأخير من السنة: -

 ساابات الشاهر الأخيار يتم إقفال  - -

مااان السااانة المالياااة بااانف  الطريقاااة 

 المتبنة  قفال باقي الأشهر.

يشاااتر  أن ياااتم إقفاااال  ساااابات  - -

الشااهر الأخياار خاالال شااهرين ماان 

 انتهاء السنة المالية.

-  
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 ثانياً: تصحيح الأخطاء المحاسبية
 

 كالتالي:اختيف  ريقة اصحيح الأخطاء المحاسبية باختلاف  بينة الخطأ 

 

 

ضااافة إلاح ا  طأ في الخصام عياح  سااف أوإذا كان الخ  

لا يجاب   ساف غير مختص أو إلح نوع من ا يارا ات

 ا ضاافة إليه:

يتتتا التصتتحيح بموجتتت أية تستتوية منعتتاً ل ت عتتت  تتي 

 .الد اتر عن طريق الشطت أو الكشط أو التغيير

إذا كااان الخطاااأ نتيجااة قياااد مبيااغ فاااي الاادفاار المحاسااابية 

اختيااف عمااا قااو مقيااد فااي أماار اعتمااا  الصاارف أو أذن 

التسوية أو في  ال كاان الخطاأ نتيجاة قياد مبياغ فاي  قال 

 غير  قيه في  فتر اليومية: 

لا يتط ت تحرير أية تسوية بل يتا التصحيح  ي التد اتر 

 .مباشرة

 

 سبية للأخطاء باختلاف اوقيع اكتشافها:اختيف المنالجة المحا -

 

(أخطاء تكتشف عند المطابقة 1)

 اليومية

( أخطاء تكتشف عند إعداد الحساب 2)

 الختامي

( أخطاء تكتشف  ي سنة مالية 3)

 لاحقة

 

 أخطاء تكتشف عند المطابقة اليومية:                       (1)
 يومية بنف  اليوم الذي يتم فيه سحب أمر الدفع أو الحوالة أو أذن التسوية. يجب أن يتم القيد في الدفاار المحاسبية بصورة -

عند  دوث أخطاء محاسبية أ ناء القيد فاإن ذلاك ساي  ر عياح جاانبي  فتار اليومياة الناماة. وإن لام يتاأ ر ااوا ن الجاانبين فقاد  -

و  أرصادة شااذة. )الرصايد الشااذ قاو الرصايد ا  ي قذه الأخطاء إلح عدم التطابق بين الحسابات المختيفة مماا يا  ي إلاح وجا

 الذي ينتهي به  ساف عند المطابقة إلح  بينة غير  بينته(.

 

 حالات معالجة الأخطاء المكتشفة عند المطابقة اليومية: 

 

 
 الحالة الأولى:

قيد مبيغ في الدفاار المحاسبية 

 بخلاف ما ور  في المستندات

 الحالة الثانية:

الحقل  قيد مبيغ في غير

 الصحيح

 الحالة الثالثة:

أمر وجو  خطأ  سابي في 

 الصرف

 

 : ) الحالة الأولى (1مثال 
  : ام احرير أمر اعتما  وصرف الخاص بمرابات موظفي مصيحة  كومية بصورة صحيحة وسييمة.سؤال

الخاص بالأماناات المتنوعاة م مصايحة ام قيد قذا الأمر في  فتر اليومية النامة وفي نف  اليوم مع  دوث خطأ في قيد المبيغ  -

 مناشات التقاعد.

 ريال. 130.111ة الواجب قيدقا في  ساف الأمانات حالقيمة الصحي -

 ريال. 130.111ريال بدلاً من  103.111ام قيد قذه القيمة ف  -

 

 مناشات التقاعد. -من الواضاح أنه ام القيد بالثيا ة في  ساف الأمانات  الحل:

 ريال. 20.111=  130.111  – 103.111لتي ام قيدقا = قيمة الثيا ة ا

 

ريال مان  قال الأماناات فاي  فتار اليومياة الناماة  20.111في قذه الحالة يجب أن يتم اصحيح الخطأ عن  ريق استبنا  مبياغ 

 وذلك بالمدا  الأ مر.
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 : )الحالة الأولى(2مثال 
 ريال.  20.111الأمانات المتنوعة بنقص نف  بيانات المثال السابق ولكن مع افتراض أنه ام قيد 

 

 مناشات التقاعد بالمدا  النا ي )الأ رق( ولكن بسطر مستقل.-ريال في  قل الأمانات المتنوعة 20.111اتم إضاافة  الحل:

 

 يجب أن يتم )في  الة القيد بالثيا ة أو النقص( وضاع شرح بسيط في خانة البيان. ولا يستدعي ذلك أذن اسوية.

 ) الحالة الثالثة (: 4مثال 
 ريال وقد  رر أمر اعتما  صرف بالقيد التالي: 11..13بافتراض أن موظفاً استحق راابه البالغ  السؤال:

 من مذكورين              

                                                                                                        م/المصروفات م بند الروااب                                                                                     11..13

  م/ المصروفات م بند البدلات         011

 إلح مذكورين           

 مصيحة مناشات التقاعد- م/ الأمانات المتنوعة     .121

 (12221الرقا عن طريق الخطأ بدلا من تسجي ه بقيمة  ) تا تسجيل هذا   م/ الحوالات    .12.95

 

 ريال.  .12.55بدلاً من  .12.95عند مقارنة القيدين نجد أنه قد ام احرير  والة بمبيغ 

 (..1255 – .1295ريال. ) 111أي بثيا ة

 

 لدفتر اليومية النانة.عند اكتشاف الخطأ يتم احرير أذن اسوية بقيد من جانب وا د فقط وذلك من أجل إعا ة التوا ن 

 الخطأ صرف بالثيا ة سيكون القيد ذو جانب مدين )  ساف النهد م احع التحصيل ( . كان إذا -

 الخطأ صرف بالنقص سيكون القيد ذو جانب  اسن )  ساف الأمانات م المتنوعة ( . كان إذا -

 ذن اسااااااوية بقيااااااد ماااااان فااااااي قااااااذا المثااااااال ماااااان الواضاااااااح أنااااااه ااااااام الصاااااارف بالثيااااااا ة ممااااااا يسااااااتدعي احرياااااار أ -

 جانب وا د:   

 احع التحصيل  )قيمة الخطا-من  م/ النهد    111

 

 عند احصيل قيمة الخطأ نقدًا يحرر أن اسوية -

 من  م/ الصندوق   111

 احع التحصيل-إلح  م/ النهد   111        

 الح  م/ الصندوق 111

 

 اليومية(( أخطاء تكتشف لأسباب أخرى :   )ليست عند المراجعة 2)
 ( : صرف مبالغ  يا ة عن المستحق.1الحالة 

 ( : صرف مبالغ أقل من المستحق. 2الحالة 

 ( : صرف مبالغ سبق إضاافتها لحساف ا يرا ات.3الحالة 

 ( : سحب  والة أو أمر  فع بأكثر أو أقل من المثبع في أمر اعتما  الصرف وام صرف المبيغ.4الحالة 

 يح بنو  مصروفات الميثانية أو ا ضاافة إلح بنو  ا يرا ات.( : اكرار الخصم ع.الحالة 

 ( : ضاياع  والة بند استلام صا ب الحق لها وقبل أن يصرفها من الصندوق.0الحالة 

 ( : ضاياع  والة من أمين الصندوق بند  فع قيمتها لصا ب الحق.0الحالة 

 

 صرف مبالغ زيادة عن المستحق :  الحالة الأولى :

 نف  ما ذكر في الفصل السا س 
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 الحالة الثانية :  ي حال صرف مبالغ أقل من المستحق.
 فااااااي قااااااذه الحالااااااة يجااااااب أن يااااااتم صاااااارف المبيااااااغ الناااااااقص لصااااااا ب الحااااااق عاااااان  ريااااااق احرياااااار أماااااار  -

 اعتما  صرف بالقيد:    

 من  م/ المصروفات                   

 إلح  م/ الحوالات أو أوامر الدفع                          

 

 الحالة الثالثة : صرف مبالغ سبق إضا تها لحساب الإيرادات.

 عناااااد إضااااااافة مبياااااغ بالخطاااااأ لأ اااااد  ساااااابات ا يااااارا ات  ياااااا ة عماااااا قاااااو مساااااتحق فيجاااااب عناااااد اكتشااااااف  -

 الحساف الذي امع الثيا ة عييه. من و ارة المالية لاستبنا  قذا المبيغ من  الاستئذانالخطأ    

 يااااتم الاسااااتبنا  ماااان ا ياااارا ات المختصااااة ليساااانة التااااي ااااام فيهااااا اكتشاااااف الخطااااأ سااااواء كااااان الخطااااأ يخااااص  -

 السنة نفسها أو سنة أو سنوات سابقة  

 

 يتم احرير أذن اسوية بالقيد:

 من  م/ ا يرا ات بالاستبنا                 

  م/ الحوالات أو أوامر الدفع إلح                        

 

\ 

 

الحالة الرابعة : سحت حوالة أو أمر د ع بأكثر أو بأقل مما هتو مثبتت  تي أمتر اعتمتاد الصترف وقتد تتا صترف 

 المب غ :
 يقصاااااد بهاااااذه الحالاااااة عنااااادما ياااااتم انبئاااااة أمااااار اعتماااااا  الصااااارف بصاااااورة ساااااييمة ولكااااان الموظاااااف المسااااائول  -

 عن احرير الحوالة أو أمر الدفع أخطأ وام اعتما  الحوالة أو أمر الدفع وام صرف المبيغ.  

 لن ي  ي قذا الخطأ إلح عدم اوا ن الحسابات.  -

 

 ستكون المنالجة المحاسبية مختيفة في  التين:  -

 

في  ال كان المبيغ المسحوف به الحوالة أو 

اعتما  أمر الدفع أقل مما قو مثبع في أمر 

 الصرف.

في  ال كان المبيغ المسحوف به الحوالة أو أمر 

الدفع أكثر مما قو مثبع في أمر اعتما  

 الصرف.

 

 أ ( في  ال كان المبيغ المسحوف به الحوالة أو أمر الدفع أقل مما قو مثبع في أمر اعتما  الصرف:

 فسيتم الاختيار بين البداسل الثلا ة التالية ليمنالجة:

 

 البديل الثالث البديل الثاني البديل الأول

احرير أمر اعتما  صرف جديد 

 بقيمة الفرق :

  

 من  م/ الحوالات

 إلح  م/ الحوالات    

 

( احريار أذن اسااوية وانيياة  الفاارق 1  

 في  ساف الأمانات:

 من  م/ الحوالات

 المتنوعة-إلح  م/ الأمانات   

 ( يحرر أمر اعتما  صرف بالقيد:2

 المتنوعة- م/ الأماناتمن 

 إلح  م/ الحوالات   

سحب  والة بالفرق  ون احرير أمر  -

اعتمااا  صاارف جديااد اسااتناً ا إلااح أماار 

 اعتما  الصرف الأصيي.

يااتم قااذا بااافتراض أن عمييااة سااحب  -

 الحوالة الجديدة مكمية ليحوالة الأولح.

يجااب الشاارح بمااا  صاال عيااح أماار  -

 اعتما  الصرف 



 . 

 

 

 كان المبيغ المسحوف به الحوالة أو أمر الدفع أكثر مما قو مثبع في أمر اعتما  الصرف.ف ( في  ال 

 في قذه الحالة يجب مطالبة الشخص الذي ام الصرف له بالخطأ بتسديد قيمة الخطأ. -

 يتم إ بات الخطأ بتحرير أذن بالقيد: -

 من  م/ النهد احع التحصيل                 

 إلح  م/ الحوالات                         

 

 عند احصيل المبيغ:  -

 من  م/ الصندوق                

 إلح  م/ النهد احع التحصيل                        

 

 الحالة الخامسة : تكرار الخصا ع ى بنود مصرو ات الميزانية أو الإضا ة إلى بنود الإيرادات.
 لخطأ في نف  السنة المالية التي صرف فيها المبالغ بالثيا ة فسيتم:في  ال ام اكتشاف ا -أ  

 استبنا  المبيغ الذي اكرر خصمه من بند المصروفات المختص. -   

 استبنا  المبيغ الذي اكررت إضاافته لحساف ا يرا ات من  ساف ا يرا ات المختص. -   

 

 ليسنة التي ام فيها الخطأ :في  ال ام اكتشاف الخطأ في السنة المالية التالية  -ف

 إضاافة المبالغ التي صرفع بالثيا ة لحساف ا يرا ات المتنوعة ليسنة التي اكتشف فيها الخطأ. -   

 استبنا  ا يرا ات الممافة في السنة السابقة من ا يرا ات المتنوعة ليسنة التي ام فيها اكتشاف الخطأ. -   

 

 : مثال

بتحرير أمر اعتماا  صارف  إجا اه و الب باستلام راابه مما جنل إ ارة ش ون الموظفين اقومعا  أ د الموظفين من  -

 ريال. 011ريال وبدل الانتقال البالغ  0311بقيمة راابه البالغ 

 وام فنلاً اسييم الموظف لصافي مستحقااه ) بند استقطاع ما يخص مصيحة مناشات التقاعد (. -

قد  رر لهم أمر اعتما   اكتشاف أنه قد كان اسم الموظف من ضامن أسماء الموظفين الذينبند أن ام اسييم الموظف ام  -

 صرف عن الشهر الذي لم يكن فيه الموظف موجوً ا ) إجا ة رسمية (.

 

 ينني قذا أنه قد ام إجراء نف  القيد مراين : 

 

 

 

 

 

 عندما لم يتقدم الموظف لاستلام راابه لأنه كان في إجا اه امع انييته عيح  ساف الأمانات م مراجع روااب. -

 المط وب:
 اصحيح الخطأ الذي  صل بإ بات المصروفات مراين لنف  الموظف.

 

 الحل:
سيتم اصحيح الخطأ بتحرير أذن اسوية بقيد مناك  امامًا ليقيد الذي ام إ بااه خطأ عندما لم يكن الموظف موجاوً ا فاي  -

  ال ام اكتشاف الخطأ في نف  السنة المالية الذي  صل فيها.

 من مذكورين                   

 مرة عندما تم تسليم الموظف لمرتبه.            
مرة عندما تم تسليم الموظفين مرتباتهم ولم         

ستامم مرتبه بسبب عدم يتقدم هذا الموظف لا
 تواجده.



 0 

                                                                                                                                                                          %(    9×0311مناشات التقاعد )- م/الأمانات المتنوعة        00.

 مراجع روااب- م/ الأمانات       0333

 بند -باف... -إلح  م/ المصروفات بالاستبنا          0911

 

أما إذا ام اكتشاف الخطأ في السنة المالية التالية فلا يمكن الاستبنا  من المصروفات بل ستتم ا ضاافة لحساف ا يرا ات 

 المتنوعة فيما يخص مصيحة مناشات التقاعد:

                                                                                                                                                                مناشات التقاعد                                                     -من  م/الأمانات المتنوعة   00.

 إلح  م/ ا يرا ات المتنوعة   00.

 

الأمانات فلا يجاب إجاراء أي قياد لاه فاي السانة المالياة أما فيما يخص قيمة صافي الرااب الذي قد سبق انييته في  ساف 

التي ام فيها اكتشاف الخطأ لأنه قد ام في نهاية السنة السابقة إقفال  ساف الأمانات مراجع روااب في  سااف ا يارا ات 

 المتنوعة كالتالي:

 مراجع روااب- م/ الأماناتمن        0333                               

 إلح  م/ ا يرا ات المتنوعة       0333  

 

 الحالة السادسة : ضياع حوالة بعد است م صاحت الحق لها وقبل أة يصر ها من الصندوق:
 يجب أولاً ان يتم التأكد من عدم صرف قيمة الحوالة من الصندوق  م يتم بند ذلك الاختيار بين البداسل: -

 

 البديل الأول
سحب  والة جديادة اساتناً ا إلاح أمار  -

 اعتما  الصرف السابق. 

يااتم التسااجيل فااي كنااب الحوالااة مااا  -

 يثبع أنها بدل فاقد.

وعنااادما ياااتم النثاااور عياااح الحوالاااة  -

 القديمة يتم إلغاؤقا.

 )قذا قو البديل الأفمل(  

 

 البديل الثاني           

إضاااافة المبيااغ إلااح  ساااف الأمانااات  - 

المتنوعاااة وجنااال  سااااف الحاااوالات 

 مديناً:

 من  م / الحوالات 

 إلح  م / الأمانات المتنوعة  

  م عند صرف المبيغ: -

 من  م/الأمانات المتنوعة

 إلح  م/ الحوالات  

 البديل الثالث             

احرياار أماار اعتمااا  صاارف بحياا   -

ماديناً و اسناًا يجنل  ساف الحاوالات 

 في نف  الوقع:

 من  م/ الحوالات

 إلح  م/ الحوالات  

 

 

 الحالة السابعة : ضياع الحوالة من أمين الصندوق بعد د ع قيمتها لصاحت الحق.
مبياغ  ذي صارفع لاه الحوالاة ليتأكاد مان أناه قاد اساتيميجب أولاً ابييغ ا  ارة المالية بمياع الحوالة  م الااصاال بالشاخص الا -

 االحوالة.

 صرف  والة  انية.صندوق ابنة قذا الخطأ ويتم في  ال نفي الشخص صا ب الحق استلامه ليمبيغ فيتحمل أمين ال -
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 ثالثاً: التقارير الماليـة
 

يجااب عيااح الااو ارات والمصااالح الحكوميااة والم سسااات النامااة إعاادا  اقااارير ماليااة شااهرية بنااد الانتهاااء ماان ا قفااال  -

 اليومي والشهري وذلك  رسالها إلح كل من و ارة المالية و يوان المراقبة النامة. 

مياة خالال الفتارة التاي أعادت عنهاا وذلاك انتبر التقارير المالية ايخيصًا لينمييات المالية التي  اد ع فاي الو ادة الحكو -

 بهدف اوفير المنيومات التي احقق الرقابة المالية والقانونية عيح النمييات. 

 

 أقم قذه التقارير المالية:  -

 

 

 كشف التوازة لجدول الحساب الشهري (3) جدول الحساب الشهري(2) الأضابير( 1)

 

 

 )أ( كشف ا يرا ات

 

 )ف( كشف المصروفات 

 

 )جم(ميثان الحساف الشهري

 

 ) ( كشف  ساف التسوية 

 

 

 

 

 الأضابير: (1)
 قي غلاف يخصص لكل بند من بنو  ا يرا ات أو المصروفات أو  سابات التسوية. ا ضابارة -

 أذن التساااوية( با  باااات عياااح إضاااابارة كااال  –يقاااوم الموظاااف المخاااتص بحفااا) المساااتندات )أمااار اعتماااا  الصااارف  -

 بند أو  ساف أولاً بأول رقم المستند الخاص به بند أن يتم قيده في الدفاار المحاسبية.    

 اسجيل المبالغ المخصومة عيح كل بند أو  ساف وعد  مرفقات المستند. يتم با ضاافة إلح رقم المستند -

 بند ذلك يتم  ف) كل المستندات مرابة  سب اسيسل أرقامها  اخل الأضاابير. -

 

 كااااان المسااااتند مشااااتركًا بااااين أكثاااار ماااان بنااااد أو  ساااااف فاااايحف) فااااي إضااااابارة البنااااد أو الحساااااف المخصااااوم إذا 

 عيياااه باااالمبيغ الأكبااار ر ماااع ا شاااارة أماااام رقااام المساااتند فاااي أضااااابير البناااو  الأخااارى ماااا يفياااد  فظاااه بإضاااابارة    

 البند المشار إليه.    

 لموظاااااف بإمساااااا  ساااااجل يثباااااع فياااااه أرقاااااام ولتساااااهيل الوصاااااول إلاااااح كااااال مساااااتند وقاااااع الحاجاااااة ر يقاااااوم ا -

 المستندات والأضاابير التي  فظع بها .   

 

 فااااي نهايااااة كاااال ساااانة يااااتم اجميااااع المبااااالغ المقياااادة بأضاااااابير البنااااو  والحسااااابات المختيفااااة ومطابقااااة مجامينهااااا  -

 ير ا  ارة بالمجاااااميع الااااوار ة  فااااي الاااادفاار المحاساااابية الأخاااارى ر ويااااتم التوقيااااع عيااااح الأضاااااابير ماااان قباااال مااااد   

 المالية بما يفيد اطابقها مع الحسابات.   

 

ا ضابارة ليسع مجر  ميف لحف) المستندات فقط ولكنها وسيية رقابية عياح النميياات بجاناب كونهاا أ اة نظامياة 

 للا تفاظ بالمستندات بطريقة ملاسمة اسهل عمييات مراجنة  يوان المراقبة النامة.

 

 ( جدول الحساب الشهري:2)
 فااااي نهايااااة كاااال شااااهر وبنااااد إقفااااال  سااااابات الشااااهر فااااي الااااو ارات والمصااااالح الحكوميااااة اقااااوم كاااال و اااادة أو  -

 و ارة بإعدا  جدول الحسابات الشهري.   
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 ياااااتم نقااااال كااااال مجااااااميع  ساااااابات ا يااااارا ات والمصاااااروفات وإجماااااالي أرصااااادة الحساااااابات الأخااااارى المديناااااة  -

 ااااتم مطابقاااة الأرقاااام المثبتاااة فاااي قاااذا الااادفتر ماااع ماااا قاااو وار  والداسناااة إلاااح جااادول الحساااابات الشاااهري بحيااا    

 بدفاار الحسابات.   

 

 بناااااد إقفاااااال  سااااااف الشاااااهر الأخيااااار مااااان السااااانة المالياااااة فاااااي الموعاااااد الاااااذي احاااااد ه و ارة المالياااااة سااااانوياً  -

 بالحساااااف ) يجااااب ألا يتناااادى نهايااااة الشااااهر الثاااااني ماااان الساااانة الماليااااة التاليااااة(. يااااتم إعاااادا  الجااااداول الخاصااااة   

 الشهري الأخير لكل الو ارات والمصالح الحكومية وإرسالها ليجهات المختصة.  

 

تتوزع هتذا الصتفحات ع تى و يتكون جدول الحساف الشهري من إ دى عشر صفحة با ضاافة إلاح الغالاف الخاارجي. -

 الأربعة كشوف التالية:

 
 

 كشف حساب التسوية  ميزاة الحساب الشهري كشف المصرو ات  كشف الإيرادات

 

يااتم إ بااات ا ياارا ات احااع 

  لا ة  قول:

.  قااااال   باااااات إجماااااالي 1

 إيرا ات الشهر الجاري.

.  قااااال   باااااات إجماااااالي 2

ا ياااارا ات المحصااااية فااااي 

الأشاااهر الماضااااية مااان أول 

 السنة.

إجماااااالي  .  قااااال   باااااات3

 المحصية من أول ا يرا ات

سااانة و تاااح نهاياااة الشاااهر ال

 .الجاري

 

إ بااااات المصااااروفات يااااتم  -

 احع أربنة  قول:

.  قااال   باااات اعتماااا ات 1

الميثانيااة لكاال بنااد ماان بنااو  

 المصروفات.

.  قااااال   باااااات المباااااالغ 2

المصااروفة ماان الاعتمااا ات 

 في الشهر الجاري.

.  قااااال   باااااات إجماااااالي 3

المبااااااالغ المصااااااروفة فااااااي 

الأشااهر الماضاااية ماان بدايااة 

 السنة.

.  قااااال   باااااات إجماااااالي 4

لمصروفة مان بداياة المبالغ ا

السااانة و تاااح نهاياااة الشاااهر 

 الجاري. 

 

 

 

 

قااو بمثابااة ميااثان مراجنااة  -

لمجاااميع الحسااابات الممسااوكة 

 في الو دات الحكومية.

إ بات جمية القيو  المدينة التاي 

اماااااااااااع خااااااااااالال الشاااااااااااهر 

)مصروفات + أمانات + عهاد 

 +  سابات جارية(.

إ بات جمية القيو  الداسناة التاي 

الشهر )إيارا ات + امع خلال 

عهاااد + أماناااات + الحساااابات 

 الجارية(.

يجاااب أن يتسااااوى الجاااانبين  -

المااااادين والاااااداسن مااااان قاااااذا 

 الميثان:
المصتترو ات ح حستتابات التستتوية المدينتتة 

 = الإيرادات ح حسابات التسوية الدائنة

 

اخصااااااص الصاااااافحات رقاااااام  -

ماااان جااااادول الحسااااااف  11ر11

الشهري   بات أرصدة  سابات 

 المدينة والداسنة.التسوية 

ياااتم فاااي قاااذا الكشاااف إ باااات  -

النميياااااات الخاصاااااة بحساااااابات 

 التسوية:

. في الأشهر الماضااية مان أول 1

 السنة المالية.

 . في الشهر الجاري من السنة.2

. ماان أول الساانة و تااح نهايااة 3

 الشهر الجاري.

إ بااااات  11يااااتم فااااي صاااافحة  -

أرصاادة  سااابات الأمانااات أولا  

)مديناااة(  ااام   ااام النهاااد ) اسناااة(

الأخرى التي قد اكون  الحسابات

 مدينة أو  اسنة.

فيتم ا  بات  11أما في صفحة  -

  قول: 3فيها في 

.  قل عمييات الشهر الجاري: 1

لجميااة النمييااات المدينااة والداسنااة 

 .في الشهر

.  قاال الجميااة: لجميااة عمييااات 2

الشهر با ضاافة لأرصدة الشاهر 

  .الماضاي

شااااااااهر . الرصاااااااايد لغايااااااااة ال3

الجااااري: الأرصااادة فاااي نهاياااة 

 الشهر الجاري.

 

 



 9 

 عيوف مكونات جدول الحساف الشهري:  -
 

 كشف حساب التسوية  كشف المصرو ات  كشف الإيرادات
يناااف عييااه بأنااه  يفتقاار ليمقارنااة بااين  -

 البيانات الفنيية والتقديرية.

يرجااع قااذا القصااور إلااح أن الميثانيااة  -

أسااس سانوي  التقديرية يتم إعدا قا عياح

ولي   شهري مما يمنع من المقارنة باين 

بيانات الميثانية التقديرية السنوية ونتاسج 

 ا يرا ات الفنيية.

يقيل قذا النياب مان منفناة قاذا الكشاف  -

 لأغراض التخطيط والرقابة.

 

بااالرغم ماان أن قااذا الكشااف يقااارن بااين  -

اقديرات الميثانية )الاعتماا ات( وباين ماا 

 إلا أن قاذه المقارناة فيهااا ياتم صارفه فناالاً 

 قصور .

يظهاار قااذا القصااور فااي أن الاعتمااا ات  -

يتم احديادقا عياح أسااس سانوي بينماا ياتم 

إعدا  قذا الكشف عيح أساس شاهري مماا 

 يجنل المقارنة بينهما غير ملاسمة.

يفترض أن يتم ابويب الاعتماا ات عياح  -

 أساس شهري با ضاافة إلح السنوي.

خدم فقااااط لفاااارض قااااذا الكشااااف يساااات - 

مراجنااااااة ومتابنااااااة أرصاااااادة  سااااااابات 

 التسوية.

لا يتمااااامن قاااااذا الكشاااااف أي مقارناااااة  -

بأرصااادة  ساااابات التساااوية فاااي الشاااهر 

الماضااااي ليتنااارف عياااح التغيااارات التاااي 

  رأت عييها 

 

 

 ( كشف التوازة لجدول الحساب الشهري:3)
الحساابات الممساوكة بالجهاة الحكومياة  تاح نهاياة الشاهر ينتبر قذا الكشف بمثاباة مياثان مراجناة بالأرصادة لجمياع  -

 با ضاافة إلح جمية مصروفات وإيرا ات الشهر.

 يتكون قذا الكشف من جانبين أ دقما مدين والآخر  اسمن:  -

 

 الجانت المدين

يتممن جمية مصروفات الميثانية عن الشاهر الجااري  -

+ أرصااادة النهاااد )مديناااة( + أرصااادة  ساااابات التساااوية 

المدينة كالحسابات الجارية )الصندوق ر جااري المالياة ر 

 المستحقات النامة ر البنو (.

 

يتم  ساف مجموع البنو  السابقة  م يتم بناد ذلاك  ارح  -

الأرصاادة المدينااة الماادورة ماان الساانة السااابقة ليحصااول 

 عيح جمية قذا الجانب.

 الجانت الدائـن

عاان الشااهر يتماامن قااذا الجانااب جميااة إياارا ات الميثانيااة 

الجااااري + أرصااادة الأماناااات ) اسناااة( + أرصااادة  ساااابات 

التسوية الداسنة )جاري المالية + أوامر الدفع + الحوالات + 

 المستحقات النامة(.

 

يااتم  ساااف مجمااوع قااذا الجانااب  اام يااتم بنااد ذلااك  اارح  -

الأرصدة الداسنة المدورة من السانة الماضااية ليحصاول عياح 

 جمية قذا الجانب.

 

 نتيجة قذا الكشف إما اوا ن الجانبين المدين والداسن أو عدم اوا نهما.  -

 في  ال عدم التوا ن يجب احديد الفرق وأسباف عدم التوا ن بمذكرة ارفق بهذا الكشف. -

 

 رابعًا: الحساب الختامي ل وزارات والمصالح الحكومية
د الذي احد ه و ارة المالية اقوم الاو ارات والمصاالح الحكومياة بند إقفال  ساف الشهر الأخير من السنة المالية في الموع -

 ) كم ذكرنا سابقاً ( بإعدا  التقارير والجداول الخاصة بها وإرسالها لو ارة المالية و يوان المراقبة النامة.

بالأرقاام الخاصاة بهاذه اقوم بند ذلك الو ارات والمصالح الحكومية بإعدا   سابااها الختامية مع ماذكرة إيماا ية مدعماة  -

  الحسابات.

 

 

 حسابات التسوية كشوف المصرو ات كشوف الإيرادات

 

 * ابين قذه الكشوف ما ييي:

 

 * ابين قذه الكشوف ما ييي:

 

 * ابين قذه الكشوف:
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. اقاااديرات إيااارا ات الميثانياااة لكااال 1

  ساف وفرع.

. مجماااااااوع المحصااااااال مااااااان كااااااال                    2

 نوع من ا يرا ات.

. الفرق بين ما اام احصاييه وماا كاان 3

 )الانحراف( مقدًرا.

. النوامااال التاااي أ ت إلاااح الثياااا ة أو 4

 النقص عما قو مقدر.

* أمااااا بالنساااابة لاياااارا ات التااااي لاااام  

احصل بأكميها فاإن الحسااف الختاامي 

 لايرا ات سيوضاح:

أصاال المسااتحق عنهااا فااي الساانة  -

 المالية.

 قيمة المحصل منها. -    

قيمااااااة المتااااااأخر احصااااااييه فااااااي  -

 التأخير. السنوات الماضاية مع سبب

ما ام احصييه مان إيارا ات السانة  -

الماضاااااااية المتااااااأخرة فااااااي الساااااانة 

 الجارية.

. اعتمااا ات الميثانيااة لكاال بنااد وفاارع 1

 من المصروفات.

 . ما ام  صرفه من كل بند أو فرع.2

. الفرق بين الاعتما ات وما ام صرفه 3

 )الانحراف( فنيياً.

 قذا الفرق.. مبررات وجو  4

. اوضاااااااايح التناااااااديل عياااااااح مباااااااالغ .

 الاعتما ات إن ام خلال السنة المالية.

* يتم إعدا  كشاف لكال بااف مان أباواف 

 المصروفات.

 

. أرصااادة المبااااالغ المتنيقاااة بحسااااابات 1

 الأمانات والنهد.

 . الأسباف التي مننع من اسويته.2

 * يرفق بهذه الكشوف:

الجهاات الحكومياة التاي مصا قات مان  -

لها  ساف جاري مع ايك الو ارة بصحة 

 الأرصدة.

مصا قات عياح مطابقاة  سااف جااري  -

المالياااااة و سااااااف اساااااوية المساااااتحقات 

 النامة.

شااها ة م سسااة النقااد بالمبااالغ التااي قااد  -

 اكون مو عة لديها لحساف الو ارة.

محاضاااار جااار  الخاااثاسن والصااانا يق  -

 ارة(. تح نهاية السنة )في الو 

محاضار جر  باواقي السايف المساتديمة  -

 والم قتة.
 

 

 

 بند الانتهاء من إعدا  الحساف الختامي ليو ارة ) المكون من كشوف ا يرا ات والمصروفات والحسابات -

 التسوية( يتم التوقيع عيح كل الكشوف من رسي  المصيحة أو من ينوف عنه ومن مدير ا  ارة المالية.

 يتم بند ذلك  إرسال صورة من كشوف الحساف الختامي إلح و ارة المالية و يوان المراقبة النامة.  -

 

 

 خامسًا: الحساب الختامي ل مؤسسات العامة

 
 يجب أن اقوم كل م سسة عامة بجر  كل موجو ااها نهاية كل عام. -

 يجااااب اقياااايم كاااال الموجااااو ات التااااي ااااا ول إلااااح الم سسااااة ماااان الغياااار عيااااح شااااكل قبااااات أو ابرعااااات عينيااااة  -

 وإ بااها ضامن أصول الم سسة.   

 

يتم في نهاية السنة المالية إعدا  قاسمة المركث المالي لتظهر كافة أصولها وخصومها با ضاافة إلاح الحساابات الخاصاة  -

  ارة المالية.با يرا ات والمصروفات وجاري و

 

 يجاااااب أن يقاااااوم مراجاااااع الحساااااابات الخاااااارجي بمراجناااااة الحسااااااف الختاااااامي والبياناااااات المرفقاااااة باااااه وقاسماااااة  -

 المركث المالي با ضاافة إلح قواسم الجر  التي يجب أن اند من قبل الم س   

 

 وذلااااك  يجااااب أن يشااااهد مراجااااع الحسااااابات الخااااارجي بصااااحة الحسااااابات ومطابقتهااااا بمااااا قااااو مسااااجل  فترياًاااا -

 بند التأكد من وجو  نظام  فتري ومستندي سييم يخدم أغراض الم سسة با ضاافة إلح نظام سييم ليرقابة الداخيية.

 

 وبالتاااااالي يقاااااوم مراجاااااع الحساااااابات الخاااااارجي بإعااااادا  اقريااااار افصاااااييي بنتيجاااااة فحصاااااه لحساااااابات الم سساااااة  -

 نارف عييها.ومركثقا المالي وفقاً لقواعد وأصول المحاسبة والمراجنة المت
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 سادسًا: الحساب الختامي ل دولة

 
 اقاااااااوم ا  ارة الناماااااااة ليحساااااااابات باااااااو ارة المالياااااااة بمراجناااااااة الحساااااااابات الختامياااااااة التاااااااي ايقتهاااااااا مااااااان  -

 الو ارات والمصالح الحكومية ومطابقتها مع الجداول الشهرية لنف  الو ارات عيح مدار السنة.  

 

 وذلاااااك برصاااااد جمياااااع ا يااااارا ات والمصاااااروفات  ليدولاااااةالختاااااامي بنااااااءً عياااااح ذلاااااك اقاااااوم بإعااااادا  الحسااااااف  -

 وأنواع  سابات التسوية لجميع الو ارات والمصالح.   

 

 يكاااة ونتيجاااة انفياااذ الميثانياااة وكااال ماااا  ااارأ عييهاااا مكماااا اقاااوم بإعااادا  ماااذكرة اوضاااايحية لنااارض الحالاااة المالياااة ليم -

 من عوامل م  رة عيح انفيذقا سواءً بالثيا ة أو النقص.   

 

 ارفق المذكرة ا يما ية بما ييثم من بيانات عن  الة الا تيا ي النام وميثان  ساف الخثانة النامة. -

 

 بنااااد الانتهاااااء ماااان إعااااادا  ميخصااااات الحسااااابات الختاميااااة لجمياااااع الااااو ارات والمصااااالح الحكوميااااة وجمنهاااااا  -

  ااااد اقااااوم و ارة الماليااااة برفااااع الحساااااف الختااااامي إلااااح مجياااا  الااااو راء فااااي موعااااد لا يتناااادى فااااي ميخااااص وا   

 آخر الشهر الرابع من السنة المالية التالية لاعتما  ر.   


