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  لثانيالفصل ا

 )الدورة المحاسبية( تحليل المعاملات وتسجيلها                          
------------------------------------ 

عمليات رئيسية هي التحليل أربعة تتضمن علومات للمالفصل السابق أن المحاسبة كنظام  اتضح من    
ويطلق على تلك العمليات الدورة المحاسبية. وتتضمن الدورة المحاسبية  ،والتسجيل والتبويب والتلخيص

خطوات بعضها يقوم بها المحاسب خلال السنة والبعض الأخر يقوم بها في نهاية السنة، كما  (8ثمانية )
 يتضح من الشكل التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النظام المحاسبي:
 هو مجموعة من الوثائق والسجلات والتقارير والتعليمات المستخدمة لإتمام الدورة المحاسبية.  
 هي المستندات الأصلية من فواتير وإيصالات، وهي أساس التسجيل بدفتر اليومية. الوثائق: -أ 

 السجلات: -ب 
 هو سجل تسجل به العمليات المالية أولاً بأول حسب تسلسل تاريخ حدوثها. . دفتر اليومية:1  

هو سجججل يحتوع على الحسججابات التي تمسججكها المنشججأة، حيك يخصججص لكل الأستتتاا العام:  دفتر. 2
حركة المبالغ التي أثرت على هذا الحسجججاب.  حسجججاب صجججفحة أو أكثر بحيك تظهر

 (. Tوقد يكون الحساب مكون من أعمدة أو في شكل حرف )
 هي وسيلة إيصال المعلومات للمستفيدين. وتشمل: التقارير: -ج 
 مركز المالي.وهي التقارير التي تفيد جميع المستفيدين، مثل قائمة الدخل وقائمة ال. تقارير عامة: 1
 البنك من المنشأة.مثل التقرير الذع يطلبه  دم فئة واحدة من المستفيدين فقطوهي تقارير تخ. تقارير خاصة: 2

في 

نهاية 

 السنة

 خلال السنة

 

 الاحداث تحليل

 الاقتصادية

 

التسجيل في دفتر 

 اليومية العامة

 

الترحيل إلي دفتر 

 العام الأستاذ

 

ترصيد وإعداد ال

ميزان المراجعة قبل 

 التسويات

 

 تسجيل قيود التسويات

وترحيلها إلي دفتر 

 الأستاذ العام

 

ترصيد وإعداد ال

 ميزان المراجعة بعد

 التسويات

 

 إعداد القوائم المالية

 

 تسجيل قيود الإقفال

وترحيلها إلي دفتر 

 الأستاذ العام
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 :الاحداث الاقتصادية تحليل أولاً:

يقصججججد بالتحليل تحديد الحسججججابات )عناصججججر القوائم المالية( التي تأثرت بالعمليات الخاصججججة بالمنشججججأة   
وكذلك تحديد مقدار الزيادة والنقص في تلك الحسجججابات. ويسجججتخدم لفظ مدين و دائن للتعبير عن الزيادة 

 ية التالية:وفيما سبق اتضح لنا أن المعادلة المحاسبية تتكون من الحسابات الرئيس والنقص.
  
 

 

 وبالتالي:

 

 

 

 

 ونظرا لان:

 

 تصبح المعادلة كما يلي:

 

 

 
حسابات رئيسية هي الأصول، المصروفات،  6هناك  تتكون من المعادلة المحاسبية مما سبق يتضح أن

 :حيث ، أس المال، الإيراداتالمسحوبات، الالتزامات ، ر

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 قوق الملكية ح+   الالتزاماتالأصول = 

 المصروفات -الأرباح = الإيرادات 

 المسحوبات بعد طرح

 معادلة الميزانية   رأس المال + الأرباح +   الالتزامات الأصول =

 المسحوبات  -المصروفات  -رأس المال + الإيرادات  +  الالتزامات =        الأصول

 عندما تزيد تجعل

 مدينة

 عندما تقل تجعل

 دائنة

 تجعلتزيد عندما 

 دائنة

 تجعل تقلعندما 

 مدينة

 

 عندما يزيد الحساب يجعل مثل طبيعته وعندما يقل يجعل عكس طبيعته

 + رأس المال + الإيرادات الالتزامات    = + المصروفات + المسحوبات الأصول

حسابات مدينة 

 بطبيعتها

 دائنةحسابات 

 بطبيعتها
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المال يجعل  فمثلاً عندما تزيد النقدية تجعل مدينة وعندما تقل تجعل دائنة بينما عندما يزيد رأس    
 دائن وعندما يقل يجعل مدين. 

 :2016 مايوفيما يلي العمليات التي قامت بها احدع منشآت الخدمات خلال شهر  مثال :
 لمنشأة كرأس مال للمنشأة.جنيه بخزينة ا 150000قام مالك المنشأة بإيداع مبلغ  1/5ي ف -1
 نقدا. 7000قامت المنشأة بشراء معدات بمبلغ  3/5ي ف -2
 جنيه على الحساب. 8600تم شراء أثاك بمبلغ  7/5ي ف -3
 جنيه حصلت نقداً. 12500تم تقديم خدمات للعملاء قيمتها  11/5ي ف -4
 

 الأطراف المدينة والدائنة أطرافها العملية
 

 

 إيداع رأس المال  -1

 

 

 

 شراء معدات نقدا -2

 

 

 

 شراء أثاث على -3

 الحساب 

 

 

 

 إيرادات محصلة  -4

 

 في الكتاب: 78( ص 3-2تمرين )

 جعليالحساب  لرقما جعليالحساب  لرقما جعليالحساب  الرقم

 دائن ط دائن ه مدين أ

 دائن ع مدين و مدين ب

   دائن ز دائن ج

   دائن ح مدين د

 150000             النقدية

   150000        المال رأس

 يجعل مدين

 يجعل دائن

 يجعل مدين 7000                اتالمعد

 يجعل دائن   7000النقدية                 

 8600                   الأثاث

   8600الدائنين                 

                يجعل مدين

   يجعل دائن        

   12500الإيرادات             

 يجعل مدين 12500                النقدية

   يجعل دائن
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 التسجيل في دفتر اليومية: ثانياً:

اريخي لجميع يتم تسجيل العمليات الخاصة بالمنشأة في دفتر اليومية العامة، والاي يعتبر سجل ت

 العمليات الخاصة بالمنشأة. حيث يتم التعبير عن كل عملية من خلال قيد. 

 قيود اليومية:

والاي يعني أن أي عملية يتم التعبير عنها بقيد يتكون  نظام القيد المزدوجيتم تسجيل العمليات بإتباع 

 من طرفين متساويين:

 

 

 

 

 

 

 

 

 الاختصارات التالية للطرف المدين والطرف الدائنوفي المحاسبة يتم استخدام 

 تقرأ الاختصار الطرف

 من حساب من حـ/  المدين

 إلي حساب إلي حـ/  الدائن

 وبالتالي يأخا قيد اليومية الشكل التالي:

×× 

 

 

×× 

 من حـ/ ..............

 إلي حـ/ ..............

 

حساب واحد في الطرف مدين وحساب واحد في  ويطلق على هاا القيد قيد بسيط نظرا لأنه يتضمن
 ، بينما إاا تضمن احد الأطراف أكثر من حساب فانه يعتبر قيد مركب ويأخا الشكل التالي:دائنالطرف ال

 قيد مركب

 أكثر من حساب في الطرف المدين

 وحساب واحد في الطرف الدائن

 حساب واحد في الطرف المدين

 وأكثر من حساب في الطرف الدائن

 أكثر من حساب في الطرف المدين

 وأكثر من حساب في الطرف الدائن

 

×× 

×× 

×× 

 

 

 

 

   

×× 

 من مذكورين

 حـ/ ..............

 حـ/ ..............

 حـ/ ..............

 إلي حـ/ ..............

×× 

 

   

 

×× 

×× 

 من حـ/ ..............

 إلي مذكورين         

 حـ/ ..............         

 حـ/ ..............         

 

×× 

×× 

 

 

 

 

×× 

×× 

 من مذكورين

 حـ/ ..............

 حـ/ ..............

 إلي مذكورين        

 حـ/ ..............        

 حـ/ ..............        
 

 

الطرف 

 المدين

 

الطرف 

 الدائن

زيادة في 

الحسابات 

المدينة 

 بطبيعتها

نقص في 

الحسابات 

الدائنة 

 بطبيعتها

زيادة في 

الحسابات 

الدائنة 

 بطبيعتها

نقص في 

الحسابات 

المدينة 

 بطبيعتها

 = 
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 وبالتالي يأخا دفتر اليومية الشكل التالي:

 التاريخ بيــــــان دائن مدين

×× 

 

 

×× 

 من حـ/ ..............       

 إلي حـ/ ..............      
 

 

 
  مثال:
 م:2016 ن عامللصيانة خلال شهر فبراير م مروجفيما يلي العمليات التي قامت بها منشأة ال      
     المنشأة خزينةريال في  200.000بدأت المنشأة أعمالها بأن أودع صاحبها مبلغ  1/2. في 1

 كرأس مال.    
 . نقداً ريال، سدد  40.000استأجرت المنشأة محلاً لمدة سنة بمبلغ  2/2. في 2
 ريال. 50.000تم شراء آلات نقداً بمبلغ  4/2. في 3
 ريال من مفروشات العامر. 30.000تم شراء أثاك على الحساب )بالأجل( بمبلغ  6/2. في 4
 تم سداد نصف المستحق لمفروشات العامر. 13/2. في 5
 ريال لشراء سيارة لابنه. 60.000المنشأة قدره  خزينةسحب المالك مبلغ من  20/2. في 6
    بدون فائدة )قرض حسن( وأودع  ريال من البنك 70.000مبلغ  اقترضت المنشأة 22/2. في 7

 أشهر. 6، ويستحق السداد بعد في خزينة المنشأة    
 داً.ريال، استلمت نق 30.000لعملاء بمبلغ تم إجراء بعض عمليات الصيانة لأحد ا 25/2. في 8
 اب.ريال على الحس 10.000تم إجراء بعض عمليات الصيانة لمنشأة العتيبي بمبلغ  27/2. في 9

 ريال نقداً.  25.000تم سداد رواتب الموظفين عن شهر فبراير وقدرها  29/2. في 10
 

 المطلوب: 
 يانة.للص مروج. تسجيل العمليات السابقة في دفتر اليومية العامة )قيود اليومية( لمنشأة ال1  
 . الترحيل لحسابات الأستاذ بدفتر الأستاذ العام مع الترصيد.2  
 .مروج. إعداد ميزان المراجعة لمنشأة ال3  
 .مروج. إعداد القوائم المالية لمنشأة ال4  
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 تمهيـــــــــــــد الحـــــــــــــــل

 )تحليـــــــــــــــــــــــل العمليــــــــــــــــات(

 م
الحسابات المتأثرة 

 بالعملية
 نوع الحساب

طبيعة 
 الحساب

 يجعل الـتأثير

1 
 مدين )+(200.000 مدين أصل النقدية

)+(200.000 دائن حق ملكية رأس المال  دائن 

2 
مقدممصروف إيجار  )+(40.000 مدين  أصل    مدين  

(-)40.000  مدين أصل   النقدية   دائن 

3 
(-)50.000  مدين أصل   النقدية   دائن 

)+(50.000  مدين أصل   الآلات   مدين 

4 
)+(30.000  مدين أصل   الأثاك   مدين 

)+(30.000 دائن التزام الدائنون )العامر(   دائن 

5 
(-)15.000 مدين  أصل   النقدية  دائن  

(-)15.000 دائن التزام  الدائنون )العامر(   مدين 

6 
  دائن (-)60.000  مدين أصل   النقدية

 المسحوبات 
 وقحقعكس 

 ملكيةال
 مدين )+(60.000 مدين

7 
 دائن )+(70.000 دائن التزام القروض قصيرة الأجل 

 مدين )+(70.000 مدين أصل  النقدية

8 
الصيانةإيرادات   )+(30.000 دائن إيراد    دائن 

)+(30.000  مدين أصل   النقدية   مدين 

9 
)+(10.000  مدين أصل   المدينون )العتيبي(   مدين 

)+(10.000 دائن إيراد  إيرادات الصيانة   دائن 

10 
)+(25.000  مدين مصروف  مصروف الرواتب    مدين 

(-)25.000  مدين أصل   النقدية   دائن 
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 . التسجيل بدفتر اليومية العامة )قيود اليومية(:1

 

 

 التاريخ بيــــــــــــــــــان دائن مدين ــــةالعمليــــــــــــة الماليـــــــــ

          بدأت المنشأة أعمالها بأن أودع   1/2في  .1
خزينةريال في  200.000صاحبها مبلغ   

 المنشأة كرأس مال.     

النقدية /حمن   200.000  

1/2  
رأس المال /حإلى          200.000   

 إثبات إيداع رأس المال بالبنك
استأجرت المنشأة محلاً لمدة  2/2. في 2

.  نقداً ريال، سدد  40.000سنة  بمبلغ       
إيجار مقدممصروف ح/ من   40.000  

2/2  
النقدية ح/ إلي         40.000   

ً إثبات سداد إيجار المحل لمدة  سنة مقدما  
تم شراء آلات نقداً بمبلغ  4/2. في 3

 ريال.  50.000
 الالاتح/ من   50.000

4/2  
النقديةح/  إلي             50.000   

 ً  إثبات شراء آلات نقدا
      تم شراء أثاك على الحساب         6/2. في 4

ريال من مفروشات 30.000)بالأجل( بمبلغ   
العامر.      

 الأثاكح/ من   30.000

6/2  
(الدائنون )مفروشات العامر ح/  إلي          30.000   

 إثبات شراء أثاك بالأجل
 تم سججججججداد نصججججججف المسججججججتحق             13/2في . 5

 لمفروشات العامر.
 الدائنون )مفروشات العامر(ح/ من   15.000

13/2  
 15.000 

     النقدية ح/  إلي   
لمفروشات إثبات سداد نصف المستحق 

 العامر بشيك
 خزينةسجججججحب المالك مبلغ من  20/2في  .6

ريال لشراء سيارة  60.000قدره  المنشأة 
 لابنه.

  المسحوباتح/  من   60.000

20/2  
 60.000 

النقديةح/  إلي             
إثبات سحب المالك مبلغ نقدع لأغراضه 

 الشخصية
اقترضجججججججججت المنشجججججججججأة مبلغ  22/2في  .7

ريال من البنجججك بجججدون فجججائجججدة  70.000
، بخزينة المنشجججججأة)قرض حسجججججن( وأودع 

 أشهر. 6بعد د السداويستحق 

   النقديةح/ من   70.000

22/2  
القروض قصيرة الأجل ح/  إلي         70.000   

 إثبات الحصول على قرض من البنك
ليججججات  25/2في . 8 عم بعض  جراء  تم إ

نة لأحد العملاء بمبلغ  يا  30.000الصججججججج

 ريال، استلمت نقداً.

النقديةح/ من   30.000  

25/2  
إيرادات الصيانة  ح/  إلي            30.000   

 إثبات إيرادات صيانة محصلة نقداً 

ليججججات  27/2في . 9 عم بعض  جراء  تم إ
 10.000الصججججيانة لمنشججججأة العتيبي بمبلغ 

 ريال على الحساب.

المدينون )العتيبي(ح/  من   10.000  

27/2  
إيرادات الصيانة  ح/إلي             10.000   

 إثبات تأدية خدمات على الحساب
تم سججججججججداد رواتب الموظفين  29/2في . 10

ريال  25.000عن شججهر فبراير وقدرها 

 نقداً. 

 

الرواتب مصروفح/ من   25.000  

29/2  
النقديةح/  إلي                    25.000   

 ً  إثبات سداد الرواتب نقدا


