
 توصيف المقرر: 

 برنامج الرخصة الدولية لقيادة الحاسباسم المقرر : 

  احس 1101رمز المقرر  :   

 أهداف المقرر :

 واستخداماتها . ومكوناتها/ المعرفة العامة بماهية الحاسبات 1

 / المعرفة العامة بأنواع برمجيات الحاسب ولغات البرمجة2

 ( Word , Excel ) الأوفسالتشغيل وبرامج  نظام/ التطبيق العملي على 3

 والتعامل مع الانترنت

الرخصة الدولية لقيادة  تعلم المهارات اللازمة لاجتياز امتحان شهادة/ 4

 (ICDL ) الحاسب 

  

 اسابيع ( 5الكمبيوتر)  أساسيات أولاً :

  نظام تشغيل وندوزWindows  وإدارة الملفات 

 سطح المكتب  -

 شريط المهام  -

 قائمة ابدأ -

 مربعات الحوار النوافذ و   -

 لوحة التحكم  -

 مستكشف الملفات  -

 التعامل مع  محركات الأقراص و الملفات والمجلدات -

 البرامج الملحقة ) الرسام ، الدفتر ، الحاسبة ... الخ ( -

  مقدمة الى المفاهيم الاساسية وتقنية المعلومات 

 تعريف الحاسب وأنواعه  -

 مجالات استخدام الحاسب  -



 الحاسب ) المكونات المادية والبرمجية (مكونات  -

 الفيروسات وأمن المعلومات   -

 اسابيع Word  (3 )برنامج معالجة النصوص :  ثانياً 

 نظرة عامة عن المكونات الرئيسية للبرنامج  -

 ... الخ(اغلاق  –حفظ  –) فتح  العمل مع المستندت -

 تنسيق النصوص -

 ادراج  الصور و القصاصات الفنية وتنسيقها  -

المخططات البيانية  –التخطيط الهيكلي  -) الجداول  الكائنات ادراج -

 الأشكال ... الخ ( –

 دمج المراسلات  -

 اسابيع Excel  (3 )ثالثاً : برنامج جداول البيانات 

 العمل مع جداول البيانات  -

 الخلايا  -

 ادارة أوراق العمل  -

 الصيغ والدالات  -

 إنشاء المخططات  -

 ( اسبوعان) أساسيات شبكة الإنترنت :  رابعاً 

 الإنترنت  المفاهيم والمصطلحات في شبكة -

 مستعرضات الويب  -

 التعامل مع البريد الإلكتروني  -

 الإنترنت الإعتبارت الأمنية في شبكة -

 

 :درجات المقرر  توزيع

   درجات 11اختبار عملي نظام تشغيل وندوز  -

 درجات    11         اختبار نظري أول  -



 درجات  Word  11برنامج معالجة النصوص  -

 درجات  Excel 11اختبار عملي برنامج جداول البيانات  -

 درجات 10اختبار عملي شبكة الإنترنت     -

 درجات  10حضور ومشاركة   -

 درجة 41   النهائي النظري  الاختبار -

 

 

 


