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 للحساب البنك بدفاتر منشأة العميمذكرة التسوية 
  ينب مطابقة بإجراء المالية، بالإدارة بونالمحاس يقوم

  فترة عن البنك حساب كشف في الواردة العمليات
  :أي( الشركة بدفاتر المسجلة العمليات وبين ؛معينة
  ؛الفترة نفس عن )الشركة بدفاتر البنك حساب
:إحتمالات  3   وجود المطابقة هذه عن ينتج حيث
  ومسجلة الحساب بكشف واردة عمليات وجود  -1

  اتــــــالعملي هذه أن نلاحظ حيث( المنشأة بدفاتر
.)تسويات أية إلى تحتاج لا
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 وجود عمليات واردة بكشف حساب البنك ولكنهـا  -2
تعلـ  بهـا إلا    لأنهـا لم (لم تسجل بدفاتر الشـركة  

:)كشف حساب البنك هابعد أن يأتي
حـدت  وصـ    قد ويعني ذلك أن هذه العمليات 

الفــترة، ولــذلك ســل تســجيلها في دفــتر اليوميــة 
 وترحيلها إلى حساب البنك بالدفاتر وإظهار رصـيد 

يـة  البنك المعدل بعد التسوية بهذه العمليات في نها
الفترة، وهذا الرصـيد هـو الـذي سـل إظهـاره في      

.الميزانية المعدة في نهاية الفترة
:العمليات هذه أمثلة ومن
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 المدينة والرسوم البنكية المصروفات-
  الشركة حساب من البنك خصمها التي

:الآتي بالقيد وتسجل     لديه؛
مذكورين من     ××
البنكية المصروفات/حـ  
.المدينة الرسوم/حـ  
البنك /حـ إلى ××  
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  البنك أضافها التي الدائنة الرسوم-
  وتسجل لديه، الشركة بحساب
:الآتي بالقيد

البنك /حـ من
 دائنة رسوم /حـ إلى  
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 مالية،.أ إيراد مثل استثمارات إيراد تحصيل-
 طرفه حسابنا في وإضافتها ق.أ تحصيل أو

:الآتي بالقيد وتسجل
البنك /حـ من    × ×

مذكورين  إلى
مالية أوراق إيراد/حـ × ×
)للتحصيل( قبض أوراق/حـ × ×
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ــات واردة ومســجلة    -3 ــود عملي وج
، ولكنهــا لم تــرد ةبــدفاتر الشــرك

ــاب  ــف الحس ــك لم (: بكش لأن البن
 يعل  بها أو عل  بها ولكن حدوتها لم
ــ     ــيكات تحـ ــل الشـ ــل مثـ يكتمـ

 . )التحصيل
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 الإيداعات :العمليات هذه أمثلة ومن
  المرسلة والشيكات ؛بالطريق النقدية
 ايةنه تاريخ حتى تحصل لم ولكنها للتحصيل

 المسحوبة الشيكات وكذلك ؛المالية السنة
  ىحت البنك من للصرف يقدموها ولم للدائنين
 هذه أن ملاحظة وسل   .الميزانية تاريخ

  يومية قيود أية بشأنها يسجل لا العمليات
 دق كان  المنشأة لأن المنشأة، بدفاتر جديدة
.قبل من بالفعل بدفاترها سجلتها
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 نم بالتسوية القيام يمكن سبق، ما على وبناءً
  على مرتين البنك حساب تسوية مذكرة خلال
 :التالي النحو
  حساب برصيد البدء خلال من أولى مرة -1

 .المراجعة محل المنشأة دفاتر واقع من البنك
  حساب برصيد البدء خلال من تانية مرة -2

 .البنك حساب كشف واقع من البنك
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    :أولًا
 ×××              الشركة دفاتر واقع من البنك /حـ رصيد
 ×××                                                     دائنة رسوم +
 ×××                قبض .أ وتحصيل إستثمارات إيرادات +
 ×××                                  مدينة ورسوم بنكية .م ــ
 
 

 ×××                    البنك لحساب المعدل الرصيد  =
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    :تانياً
 ×××              البنك/حـ كشف واقع من البنك /حـ رصيد
 ×××                                    بالطريق نقدية إيداعات +
 ×××                 بعد تحصل ولم للتحصيل واردة شيكات +
 ×××             بعد تصرف لم للدائنين مسحوبة شيكات  ــ
 
 

 ×××                      البنك لحساب المعدل الرصيد  =
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  بدفاتر البنك/حـ رصيد بلغ :1 رق  مثال
  القيام أن  تتولى والتي( التوفيق شركة

  .م2016 / 12 / 31 في )حساباتها بمراجعة
  في ؛ )مدين رصيد( ريالًا 378.000 مبلغ
  الحساب بكشف البنك/حـ رصيد بلغ حين

 وقد .ريالًا 392.700 مبلغ )دائناً( المرسل
 :يلي ما الرصيدين بين المطابقة من اتضح
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  لىع مستحقة كمبيالة بتحصيل البنك قام -1
  وغير ريالًا، 210.000 بمبلغ )س( العميل
 .الشركة بدفاتر مثبتة
 )ص( العميل شيك الشركة أرسل  -2

 ولم ريالًا، 231.000 وقيمته للتحصيل
 تحصيلــــــــــه يفيد ما البنك من يرد
   .م2012 / 12 / 31 حتى
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 .ريالًا 6300  مبلغ البنكية المصروفات بلغ  -3
 تقدم ولم للغير المحررة الشيكات قيمة بلغ  -4

 مبلغ .م2016 / 12 / 31 حتى للصرف
42.000 
 :والمطلوب

 .م2016/ 12 / 31 في التسوية مذكرة إعداد -1
 رصيد لتعديل اللازمة التسوية قيود إجراء -2

 .الشركة دفاتر في البنك
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    :التسوية مذكرة

 378.000          الشركة دفاتر واقع من البنك /حـ رصيد
 210.000                      )قبض.أ( محصلة كمبيالة )+(
   )ــ(

   )6300(                                                   بنكية مصاريف
 

 581.700         =     البنك لحساب المعدل الرصيد            =
 يتبع                                                                                           
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 392.700   البنك حساب كشف واقع من البنك /حـ رصيد
      )231.000(                         للتحصيل مرسلة شيكات +
                        )ــ(

 )42.000(                         بعد تصرف لم للغير محررة شيكات

=           

 581.700      =                  البنك لحساب المعدل الرصيد
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  دفاتر في للتسوية اللازمة اليومية قيود
 :الشركة

 البنك/حـ من 210.000
 .القبض.أ /حـ إلى  210.000                  
 بنكية .م /حـ من 6300
  البنك /حـ إلى   6300             
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 لشركة النقدية رصيد بلغ :2 رق  مثال
 في البنك حســــاب بكشف ورد كما  التوفيق

  ريالًا 651.000 مبلغ .م2016 / 12 / 31
 البنك/حـ رصيد بلغ حين في ؛ )دائن رصيد(

 مبلغ .م2016 / 12 / 31 في الشركة بدفاتر
 وقد . )مدين رصيد( ريالًا 659.225

 :يلي ما الرصيدين بين المطابقة من اتضح
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 للغير الشركة حررتها التي الشيكات قيمة بلغ  .1
  قُدم ريالًا؛  350.000 مبلغ 2016 عام خلال
 شيكات 2016/ 12 / 31 حتى للصرف للبنك منها

  باقي تقدي  يت  ولم ريالًا، 234.500  بمبلغ
 .للصرف بعد الشيكات

 لدى الشركة ودائع على المستحقة الرسوم بلغ  .2
 حساب كشف أوضح بينما ريالًا،33.600 البنك
 ريالًا 56.000 بمبلغ قبض ورقة تحصيل البنك
  1400 قيمتها بلغ  تحصيل مصاريف مقابل وذلك
 .ريالًا
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 يلللتحص للبنك الشركة أرسلتها التي الشيكات بلغ  .3
 منها ورد ريالًا؛ 875.000 مبلغ 2016 عام خلال

 مقابل تحصيلها تم ريالًا 665.000 البنك حساب بكشف
 .ريالًا 1925  بمبلغ تحصيل عمولة

 :والمطلوب
 في البنك رصيد لتعديل اللازمة التسوية قيود إجراء .1

 .الشركة دفاتر
 .م2016/ 12 / 31 في التسوية مذكرة إعداد .2
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 دفاتر في للتسوية اللازمة اليومية قيود
  ابحس كشف في الواردة العمليات تسجيل:الشركة
 :الشركة بدفاتر تسجل لم والتي البنك

 البنك/حـ من 33.600
 .دائنة رسوم /حـ إلى 33.600                   
 البنك/حـ من 56.000
  .القبض.أ /حـ إلى 56.000                   
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 تحصيل .م /حـ من 1400
 البنك /حـ إلى 1400              
 تحصيل عمولات .م /حـ من 1925
 شيكات

 البنك /حـ إلى 1925              
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 حساب البنك بدفاتر الشركة
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 رصيد 659.225
  31 / 12 / 2016 

 التعديل قبل
 تحصيل.م/حـ من 1400

 
33.600 

 تحصيل عمولات/حـ من 1925 دائنة رسوم/حـ إلى
 شيكات

   مدين رصيد 745.500 قبض.أ/حـ إلى 56.000
 2016 / 12 / 31 في
 التعديل بعد

748.825 
 

748.825 



 :التالي النحو على كشف صورة في الحساب هذا إعداد ويمكن
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 قبل )مدين( بالدفاتر البنك رصيد
 12  /  31 في  التعديل

659.225 
 

 33.600 دائنة رسوم      +
 56.000 قبض .أ            

748.825 
 )1400( قبض .أ تحصيل .م      ــ

 شيكات تحصيل عمولات           
 
 التعديل بعد بالدفاتر البنك رصيد=

)1925( 

 )مدين(745.500
 



    :التسوية مذكرة
             الشركة دفاتر واقع من البنك /حـ رصيد

659.225 
 89.600 +        [ 56.000 +33.600 ] متحصلات +
 )3.325( ــ    [ 1925 + 1400]بنكية وعمولات .م  ــ
 

 745.500 =               البنك لحساب المعدل الرصيد  =
                                                 

 يتبع                                                   
 

25



 651.000 البنك حساب كشف واقع من البنك /حـ رصيد

 210.000                         للتحصيل مرسلة شيكات +

 )115.500(              بعد تصرف لم للغير محررة شيكات  ــ

 745.500      =     البنك لحساب المعدل الرصيد=
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: لتزام أو المطابقةلإاختبارات ا. 2/1
Compliance Tests  :
وهــي الاختبــارات الــتي يقــوم بهــا  

مدى إلتزام التنفيـذ   تحديدالمراجع ل
الداخليــة في  نظــام الرقابـة الفعلـي ل 
.الموضوعالمخطط و نظامبال المنشأة 
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 العمليات تفاصيل اختبارات .1/2
:والأرصدة

حيث يقوم المراجع بـالتحقق مـن   
ومــات الــتي لســلامة العمليــات والمع
.تم  على حساب معين
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 دراســة نظــام الرقابــة : المرحلــة الأولى
ــوع    ــم  أو موض ــو مص ــا ه ــة كم الداخلي

:)اختبارات الإلمام(
يقــوم المراجــع في هــذه المرحلــة  مــع  حيــث 

ة البيانات والمعلومات عن نظام الرقابة الداخلي
على البند أو العنصر محل المراجعة، مـن أجـل   
التحقق من جودة تصمي  وصطيط ووضع هـذا  

37.النظام
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 الرقابة نظام دراسة :الثانية المرحلة 
 اختبارات( فعلياً منفذ هو كما الداخلية

:)لتزامالإ
 المراجع باقتناع الأولى المرحلة  انته  فإذا▪

 على الداخلية الرقابة نظام تصمي  بسلامة
 بأداء يقوم فإنه المراجعة، محل العنصر
  .لتزاملإا مدى اختبارات
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المراجع اصاذب الأولى المرحلة انته  إذا أما 
 الرقابة نظام على الاعتماد إمكانية عدمب اًقرار

 :به ةــــجوهري ضعف نقاط لوجود ،الداخلية
 لأنه ، الالتزام اختبارات بأداء القيام يت  فلا

 مدى دراسة من جدوى هناك تكون لن بالطبع
.ضعيف داخلية رقابة بنظام الالتزام
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وتنفيذ أداء :الثالثة المرحلة  
:التحقق اختبارات

 بأداء المرحلة هذه في المراجع يقوم
  والأرصدة العمليات مراجعة اختبارات

  )والأرصدة العمليات تفاصيل اختبارات(
 الفح  اختباراتب أيضاً يقوم كما

41.التحليلي



أن الهدف الأساسي من اختبـارات  يلاحظ و
ــدات   ــن ســلامة تأكي ــد م التحقــق هــو التأك

:كلٍ من الإدارة، بمعنى التأكد من
الحـــدول الفعلـــي للعمليـــات الماليـــة، . 1

.والوجود الفعلي للأصول والالتزامات
 ـ  . 2 ة اكتمال وتسجيل كافـة العمليـات المالي

(.دون حذف)التي حدت  
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ــ   . 3 ــجلة صـ ــة المسـ ــات الماليـ أن العمليـ
.المنشـأة، والفترة المالية الصحيحة

ــرادات   . 4 ــر الإي ــوي  عناص ــاس وتق أن قي
والمصــروفات والأصــول وا صــوم تم بــالقي  

.والإجراءات السليمة والملائمة( المبالغ)
أن العرض والإفصـا  في القـوائ  الماليـة    . 5

.كافياً وملائماًكان 
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 أنواع تقارير المراجع ا ارجي     
 :هي 4 ا ارجي المراجع تقارير أنواع أن يلاحظ
 .النظيف التقرير .1
 .)المتحفظ( المقيد التقرير .2
 .)السلبي( العكسي التقرير .3
 عن الإمتناع( الرأي من ا الي التقرير .4

 .)الرأي إبداء
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 :النظيف التقرير .1
  إذا ا ارجي المراجع يصدره الذي التقرير وهو

 والقوائ  ا تامية الحسابات عدالة من تحقق
 مالأع نتائج حقيقة عن تعبيرها في للمنشأة، المالية
 والتغير النقدية وتدفقاتها المالي ومركزها المنشأة

 دفاتر عدالة ومن الملكية، أصحاب حقوق في
  التقرير هذا في يقرر أنه أي المنشأة؛ وحسابات
 .مراجعته محل المنشأة أوضاع عن رضائه
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 :)المتحفظ( المقيد التقرير .2

 عدة أو مخالفة على تحفظاً ا ارجي للمراجع يكون حينما
 على جوهري تأتير لها ليس المنشأة حسابات في مخالفات
 فإن الحالة، هذه مثل ففي :للمنشأة المالية القوائ  عدالة
 ] مقيد مراجعـــــــة تقرير بإصدار يقوم ا ارجي المراجع
 المالية القوائ  بنود من أكثر أو بند وجود إلى ذلك ويشير
 المحاسبة معايير مع تتفق لا أنها ا ارجي المراجع يرى

 .[المصرية
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 :)السلبي( العكسي التقرير .3
 اطنق أو المراجعة محل للمنشأة المالية المخالفات تعددت إذا

 وكان  المنشأة، إدارة وبين ا ارجي المراجع بين ا لاف
 وعدالة دلالة مدى على جوهري تأتير ذات المخالفات تلك

 تصويبها عدم على المنشأة إدارة وأصرت المالية، القوائ 
 لمث ففي ا ارجي؛ المراجع لها أوضحه لما وفقاً وتصحيحها

 تقرير بإصدار يقوم ا ارجي المراجع فإن الحالة، هذه
 .)النظيف التقرير عكس أنه بمعنى( عكسي مراجعة
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)سلبي(نموذج تقرير عكسي 

  ......رق  الملاحظة في واضح هو وكما  نظرك  نلف 
 عن با روج قام  الشركة أن المالية القوائ  مع المرفقة
...... في عليها المتعارف المحاسبة ومبادئ قواعد
في رأينا، فإنه نتيجة لتأتير ا روج الجـوهري علـى   و

فإن ة، والمذكور في الفقرة السابق لمصريةالمحاسبة امعايير 
 عدالة عـن نتـائج أعمـال   بعبر تالقوائ  المالية للشركة لا 

.ةومركزها المالي في نهاية تلك الفتر،الشركة عن الفترة
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 إبداء عن الإمتناع( الرأي من ا الي التقرير .4
 :)الرأي
 مجموعة وجود مجرد من أخطر الموقف كان إذا

 ذلك وتعدى المراجعة، محل للمنشأة مالية مخالفات
 على قادر غير ا ارجي المراجع يصبح أن إلى

  المالية، القوائــ  عدالة مدى عن رأي إلى التوصل
 يقوم ا ارجي المراجع فإن الحالة، هذه مثل ففي

 عن يمتنع أي –الرأي من خالي تقرير بإصدار
 .الرأي إبـداء
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 )الإمتناع عن إبداء الرأي(نموذج تقرير خالي من الرأي 

 إذا ما تحديد من نتمكن لم ذلك على وبناء ،..... أن إلى نظرك  نلف 
 والإيرادات وا صوم الأصول لعناصر ضرورية تعديلات هناك كان 

.المالية القوائ  على تأتير من ذلك عن ينتج وما والمصروفات،

 بسبل التأتيرات المحتملة والتي يمكـن أن تحـدل علـى   ولذلك وب
نـا لم  فإنالقوائ  المالية بسبل الأمور المشار إليها في الفقرة السـابقة،  

ائ  نصل إلى درجة القناعة الكافية التي تمكننا من إبداء رأبنا في القو
.ركةالمالية للشركة، لذلك فإننا لا نبدي رأياً في القوائ  المالية للش
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