
الفعالة  العرو�ض  لتقديم  اللازمة  التطبيقية  ومهاراته  العلمية  مفاهيمه  ينمي  �أن  الجامعي  للطالب  المهم  من 

وهناك  تخرجه.  وبعد  درا�سته  �أثناء  ذلك  �إلى  يحتاج  قطعاً  فهو  بوينت«،  »الباور  مثل  العرو�ض  برمجيات  با�ستخدام 

العديد من الأمور الواجب مراعاتها قبل البدء في العر�ض حتى يكون احترافياً.

 الا�ستعداد، ويعني الا�ستعداد في كل الموا�ضيع ذات العلاقة، مثل: �إعداد المادة العلمية، و�شرائح العر�ض، و�إعداد المكان والأدوات، 

والتهي�ؤ الذاتي للقيام بالعر�ض. 

 الت�أكد الم�سبق من جاهزية التجهيزات والأدوات التي �ست�ستخدم في العر�ض وذلك من خلال القيام بزيارة لموقع العر�ض في اليوم 

ال�سابق �أو على الأقل الح�ضور مبكراً قبل العر�ض.

بع�ض الن�صائح الواجب مراعاتها في �إعداد �شرائح العر�ض:

 ت�صميم ال�شرائح: قم باختيار الت�صميم المنا�سب لل�شريحة وبما يتوافق مع محتواها.

 المعلومات في ال�شريحة: يجب �أن تت�سم محتويات ال�شرائح بالب�ساطة والو�ضوح والبعد عن الت�شتيت، ومن المنا�سب تجنب التنوع 

المبالغ فيه لمعلومات ال�شريحة الواحدة؛ لأن ذلك يتعار�ض مع تركيز الم�شاهد، كما يف�ضل ا�ستخدام الجمل و�أ�شباهها بدلًا من 

الفقرات الكاملة.

 خط الكتابة: ا�ستخدم حروفاً للخط بحجم 32 نقطة على الأقل، ويمكنك ا�ستخدام حجم �أكبر عندما يكون عدد الحا�ضرين 

كبيراً، �أو تبعدهم م�سافة وا�سعة ن�سبياً عن �شا�شة العر�ض، ولا ت�ستخدم �أنماطاً متعددةً للخط في كتابة الن�ص.

 التباين بين �ألوان الن�ص والخلفية: ا�ستخدم تبايناً وا�ضحاً بين لون الن�ص الكتابي ولون الخلفية؛ لأن هذا يمكن الحا�ضرين 

من قراءة الن�صو�ص ب�سهولة. 

 الإقلال من الكتابة في كل �شريحة: ا�ستخدم الن�ص الكتابي لتدوين النقاط الأ�سا�سية، وتلخي�ص الأفكار، ولي�س لعر�ض كمية 

كبيرة من المعلومات على كل �شريحة: ا�ستخدم  6 �أ�سطر و 7 كلمات في كل �سطر كحد �أق�صى، ويف�ضل �إبراز الكلمات المهمة في 

ال�شريحة كتكبير حجمها. 

 الحركة: طبق الحركة المنا�سبة على ال�شرائح، وعلى �أجزائها كلما تطلب الأمر؛ لأن هذا ي�ضفي على عر�ضك الحيوية، ويزيد من 

جاذبيته للم�شاهدين.

 ا�ستخدام ال�صور: تمكن ال�صور والأ�شكال التو�ضيحية المنا�سبة من تو�صيل المعلومة ب�شكل �أف�ضل مقارنة مع عر�ضها من خلال 

الن�صو�ص الكتابية فقط.

 ا�ستخدام ال�صوت: من المنا�سب ا�ستعمال الأ�صوات بما يتوافق مع الات�صال الفعال، ولذا يجب عليك تجنب ا�ستخدام الأ�صوات �إلا 

�ضمن �إطار �إي�صال المعلومة ب�شكل �أف�ضل.

 تجنب قراءة الن�ص: لا تقر�أ ما يمكن للحا�ضرين قراءته ب�أنف�سهم، وا�ستخدم الن�ص الكتابي للا�ستدلال على الموا�ضيع الأ�سا�سية 

التي تعر�ضها.

 الإ�ضاءة �أثناء العر�ض: احر�ص على �أن تكون �إ�ضاءة القاعة خلال العر�ض خفيفة، وبما يمكن من جعل العر�ض وا�ضحاً.

ن�صائح في تقديم العرو�ض ب�شكل فعال
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