
*٠٠٠٠شعبة رقم * 

لمقررالفصلیة والنھائیةاتللاختبارللواجباتملف إجابة الطالبقواعد حفظ

)حسب٦٥٤(تطبیقات محاسبیة بالحاسوب

ختبار يجب على كل طالب الالتزام بتطبیـق القواعـد التالیـة لحفـظ الإأسئلةقبل بدء الإجابة على

:بالمعملإجابته بالحاسب الآلي

).Desktop(سطح المكتبظه على وحف) Excel File(فتح ملف إكسل )١(

:وفقا للتسلسل التالييتم تسمیة الملف )٢(

الرقم الجامعي للطالباسم العائلةالاسم الأول للطالبالرقم التسلسلي للطالب

234523678السالمسلیم6:مثال

234523678مالسالسلیم6

ويتم تسمیتھم كمـا لعدد الأسئلةوفقا )Work sheet(فقطأوراق عملاو ثلاثةخمسةيتم إعداد )٣(
:يلي

.ورقة العمل الأولي ــــــ  يتم تسمیتھا ــــــ الدرجات ـــــــــــــ تترك خالیة- أ

.ورقة العمل الثانیة ـــــــ  يتم تسمیتھا ــــــ السؤال الأول ـــــ تخصص لإجابته-ب

.ـ تخصص لإجابتهــالسؤال الثاني ــ ـــــــ  يتم تسمیتھا ـــــالثالثةورقة العمل -ج

.)إن وجد( ــــ تخصص لإجابتهالثالثــ السؤال ــــــ  يتم تسمیتھا ــــالرابعةورقة العمل -د

.)إن وجد( ـ تخصص لإجابتهــــ السؤال الرابع ــــ  يتم تسمیتھا ــــالخامسةورقة العمل -ھـ

مـن الأوراق )Work sheet(صفوف مـن كـل ورقـة عمـلأربعة أول فييتم كتابة بیانات الطالب كاملة )٤(
:كما يليسابق إعدادھاالخمسة ال

-----------------: الرقم التسلسلي

)اسم رباعي( يكتب اسم الطالب بالكامل ---------------------------: لاسما

-------------------: الجامعيالرقم 

------------------------:رقم الشعبة

)Desktop(بعد الانتھاء من الإجابة وانتھاء وقت الاختبار يتم نسخ الملـف مـن علـى سـطح المكتـب )٥(
بیانات ) فلومستر(مسجل علیه من الخارج بقلم حبر ) CD(وحفظه على قرص مدمج 

:الطالب بالكامل كما يلي
-----------------: الرقم التسلسلي

الإسم الأول وإسم العائلةيكتب ---------------------------: الاسم

-------------------: الرقم الجامعي

------------------------:رقم الشعبة


