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 وتعمل بناء على تعليمات دقيقة تسمى ،وتحليلها ثم إخراجها أو تخزينهاآلة كهربائية تعمل على قبول البيانات 

 . 1البرنامج                              

 

         : ويمكن تقسيم مكونات الحاسب الآلي كالتالي

 :  Hardwareالأجزاء المادية  /أولاً 

 : الوحدات الرئيسية -1

  وحدة المعالجة المركزية 

  سعة الذاكرة بالبايت ومن مضاعفاتها :وتقاس الذاكرة 

  ألف بايت   ≈الكيلو بايت 

  مليون بايت  ≈ميجا بايت 

 الوحدات التابعة :  -2

  وحدات الإدخال 

  وحدات الإخراج 

  وحدات التخزين 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
 ماته في التعليماالحاسب الآلي واستخد1

 هو



    3/3/2017                                                                                                                                                     مفهوم الكمبيوتر               

2 

 المطلوب : قومي بنقل ما ترينه بالصفحة التالية مع مراعاة التالي:  

 .WordArt( باستخدام فن الكلمة  مفهوم الحاسب كتابة العنوان ) -1

 .............................................من علامة التبويب :.................................................................................................. مجموعة :

 المحاذاة : توسيط ، اللون : أزرق 12الحجم :  Tahomaخط مراعاة التنسيقات التالية للتعريف : نوع ال -2

 .............................................من علامة التبويب :.................................................................................................. مجموعة :

 "هوالاستهلالية على كلمة "تطبيق الأمر إسقاط الأحرف  -3

 .............................................من علامة التبويب :.................................................................................................. مجموعة :

 وتطبيق تنسيق الظل عليه وتغيير لون الحدود والخلفية عبارة "مكونات الكمبيوتر"إدراج شكل تلقائي يحوي  -4

 .............................................من علامة التبويب :.................................................................................................. مجموعة :

 ..............................................................................................................................................تنسيق الشكل التلقائي :............

 على العناوين الفرعية والمحاذاة :يمين  تطبيق تنسيق عريض ومائل ومسطر  -5

  ....................................................................... مجموعة :.............................................من علامة التبويب :...........................

 مراعاة كافة التنسيقات الموجودة بالنص بما فيها التعداد الرقمي والتعداد النقطي . -1

  .................................................................. مجموعة :.............................................من علامة التبويب :................................

..................................................................................................................................................................................... 

 Algerianتحصلين عليها بإدراج رمز ومراعاة اختيار الخط  ≈ملاحظة أن علامة يساوي تقريبا ً  -2

  مجموعة :.............................................من علامة التبويب :.................................................................................................. 

 إدراج صورة من ويب مع وضع حدود لها -3

 ............................................. من علامة التبويب :.................................................................................................. مجموعة :

 مع مراعاة ضرورة تغيير التفاف النص 

 إدراج رأس وتذييل الصفحة بما يحويه أمامك . -4

  ......................................ة التبويب :.................................................................................................. مجموعة :.......من علام

 إدراج حاشية سفلية بعد تعريف الحاسب الآلي كما هو موجود . -5

  ........................................................................................... مجموعة :...................................من علامة التبويب :.................

 وضع حدود وخلفية للصفحة -6

  ............................:.................................................................................................. مجموعة :.................من علامة التبويب 

 لتصبح بالأحرف الكبيرة Hardwareتغيير حالة الأحرف لعبارة -7

  ...................................................................... مجموعة :.............................................من علامة التبويب :............................

 قومي باستبدال كل كلمة  كمبيوتر بكلمة حاسب -8

  ............................ مجموعة :.............................................من علامة التبويب :......................................................................

 قومي بإجراء تدقيق إملائي ونحوي للنص -9

  :.............................................من علامة التبويب :.................................................................................................. مجموعة 

 كيف يمكن مسح تنسيقات النص ؟نسخ التنسيق؟  -11

  .............................................من علامة التبويب :.................................................................................................. مجموعة :

 كيف يمكن التراجع عن أمر ما. -11

  .............................................من علامة التبويب :.................................................................................................. مجموعة :

 

 .PDF)احفظي نسخة كمستند وورد على سطح المكتب ونسخة في المستندات كملف  (كيف يمكن حفظ الملف بامتدادات مختلفة -12

……………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 اضيفي أمر الفتح إلى شريط الوصول السريع( ( كيف يمكن فتح ملف محفوظ -13

................................................................................................................................................... ............................. 

 


