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  الثانيالفصل تابع 

 تحليل المعاملات وتسجيلها 

 الترحيل إلي دفتر الأستاذ العام:  ثالثاً:

سجل يتضمن حساب لكل عنصر من عناصر الميزانية العمومية )أصول،  دفتر الأستاذ عبارة عن  
ي التزامات، وحقوق الملكية( وعناصررر ئاةمة الد ل )ريرادات، ومصررروفات(ه ويددت دفتر الأسررتاذ ال

توضيح التغيرات بالزيادة أو النقص في كل عنصر علي حدة، بالإضافة الي تحديد رصيد أ ر الفترة 
      لكل عنصره 

 
 

أن ئيود اليومية لا تمكننا من معرفة رصيد كل حساب بصورة مباشرةه فمثلاً حساب النقدية في  حيث
حيث 10، 6، 5، 3، 2في القيود  حيث جعل مديناً ونقص 8،  7، 1المثال السررررررابا ئد زاد في القيود 

جعل داةناهً وبالتالي يمكن معرفة رصرررررريد النقدية من  لال تتبا تلو القيوده لكن بلا شررررررو يت لب ذلو 
الكثير من الوئت والجدد  صررروصرررا ما تعدد العمليات والقيوده لذلو يتد اسرررت داد دفتر الأسرررتاذ العاد 

 للقياد بتلو المدمةه
 ستاذ تأ ذ أحد الشكلين التاليين:وبصفة عامة، فان حسابات الأ

  : T حسابات الأستاذ في شكل حرف  (1)
الزيادة والنقص في كل حساب وصولاً رلي رصيد ، ويوضح  Tيكون حساب الأستاذ علي شكل حرت 

 هداةن :الأيسروالجانب  ، مدين :الأيمنمن جانبين: الجانب  الحساب يتكونوالحساب في نداية الفترةه 

 الحسابات الدائنة                                                                                               الحسابات المدينة                

 داةنةعندما تزيد تجعل  الداةنةونظرا لان الحسابات          ونظرا لان الحسابات المدينة عندما تزيد تجعل مدينة      
 ه يتد وضا الزيادة والنقصفان مدينةوعندما تقل تجعل       ه يتد وضا الزيادة والنقص ما تقل تجعل داةنة فانوعند       
 كما يلي:                                                          كما يلي:        

 
 
 
 

 

ب بيعتدا يعتبر مدين بينما لحسابات المدينة افرصيد  نفس  بيعة الحسابه لحسابيأ ذ رصيد ا لاحظ:
 ه لحسابات الداةنة ب بيعتدا يعتبر داةنارصيد 

 ؟ولكن أين يتم وضع رصيد أول وأخر
يتد وضرررا رصررريد أول في مكانهه فرصررريد أول الفترة  للحسرررابات المدينة ب بيعتدا يوضرررا في الجانب 

بينما يتد وضرررا ه نب الداةنالمدين بينما  رصررريد أول الفترة للحسرررابات الداةنة ب بيعتدا يوضرررا في الجا
 هكمتمد ريجادهرصيد أ ر في عكس مكانه حيث يتد 

 لاحظ:
 
 
 
 

تساوي ( لابد وأن يكون مجموع الجانبين مTفي أي حساب ذو جانبين )علي شكل الحرف 
 طوات التالية:ولذلك يتم إيجاد المتمم بإتباع الخ

 ين وخذ مجموع الجانب الأكبر وضعه في خانة المجموع للجانبين.اجمع الجانب -1

 .()رصيد أخر مع الجانب الأكبر، مقدار الإكمال هو المتمم يلأقل لكي يتساواكمل الجانب  -2

 النقص –رصيد أخر = رصيد أول + الزيادة 

 .........حـ/   دائن  دينم
 

 الزيادة

 

 النقص  

 .........حـ/   دائن  دينم
 

 النقص

 

 الزيادة  
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 وبالتالي يكون شكل حساب الأستاذ كما يلي:
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 لاحظ:
 2016هو رصيد أول  2015رصيد أ ر للفترة الحالية هو رصيد أول للفترة التاليةه فرصيد أ ر سنة

 ه1/1/2016في  هو الرصيد 31/12/2015والرصيد في 
 الترحيل من دفتر اليومية:

الحسرررررابات المتعلقة بدذا القيد  ة فانه يقود بترحيل هذا القيد رليبعد ئياد المحاسرررررب بتسرررررجيل ئيد اليومي
 السابا:

1 
 النقدية )أصل( +

 رأس المال +
 مدين
 دائن

 20000 
 

 
20000 

 من حـ/ النقدية
 إلي حـ/ رأس المال

1/2 

 
 المتعلقة بهذا القيد في حـ/ النقدية وحـ/ رأس المال:تتمثل الحسابات 

 
 
 

 ويتم ترحيل باقي القيود بنفس الطريقة.
 
 
 
 
 
 

 الترصيد وإعداد ميزان المراجعة قبل التسويات: رابعاً:
في نداية الفترة يقود المحاسرب بترصريد حسرابات الأسرتاذ )تحديد رصريد كل حسراب( ورعداد كشرت    

لا على ذلو الكشت اسد ميزان المراجعةه ويجب أن تتساوي مجموع أرصدة بأرصدة الحسابات، وي 
الحسرررررابات المدينة ومجموع أرصررررردة الحسرررررابات الداةنة وفقا لقاعدة القيد المزدووه ورذا لد تتسررررراوي 

 فبالتأكيد هناو   أ في التسجيل أو الترحيل أو الترصيده

حسابات مدينة 

 بطبيعتها
 دائنةحسابات 

 بطبيعتها

 .........حـ/   له  منه

 رصيد أول 

 الزيادة

 النقص
 

 رصيد                

 أخر                    

 )مدين(                

 

مممت

 مم

 النقص

 رصيد             

 أخر               

 )دائن(               

 رصيد أول 

 الزيادة

 .........حـ/   له  منه

 

      متمم

 النقديةحـ/   له  نهم

 رأس المال إلي حـ/  20000
 

 رأس المال حـ/   له منه

 من حـ/ النقدية 20000

عرف إلي القيد أن كتابة الطرف الثاني من القيد في حساب الأستاذ يمكننا من الت لاحظ

قد يتم إعطائك  وبالتالي التعرف على العملية دون الحاجة إلي الرجوع للقيد. وبالتالي

 د العمليات.لوب إعداد قيود اليومية أو تحديمجموعة من حسابات الأستاذ ويكون المط
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لأ  اء التي تحدث في عمليات التسررجيل أو وعلى الرغد من أن ميزان المراجعة يمكننا من اكتشررات ا
الترحيل أو الترصررريد، رلا انه لا يمكننا من اكتشرررات جميا الأ  اء مثل عدد تسرررجيل ئيد، عدد ترحيل 

 ئيد، تسجيل ئيد مرتينه
 ويمكن ترصيد الحسابات في المثال السابق كما يلي:

 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 له  حـ/ النقدية  منه

0 

200000 

0 

70000 

0 

30000 

 

 

 

إلي حـ/ رأس 

                  المال

لقروض إلي حـ/ ا

  قصيرة الاجل

ادات إيرإلي حـ/ 

 الصيانة

 

 

40000 

 

50000 

15000 

60000 

25000 

 

 

110000 

 

من حـ/ مصروف 

 مقدم يجارإ

 لات من حـ/ الأ

 الدائنونمن حـ/ 

  المسحوباتمن حـ/ 

مصروف من حـ/ 

 الرواتب
 

 متمم )رصيد أخر(

300000  300000  

 

 له حـ/ رأس المال منه

 

20000 
 

متمم )رصيد 

 أخر(

20000 
 
 

 النقديةمن حـ/ 
 
 

20000  20000  

 

 له الالاتحـ/  منه

50000 

 

إلي حـ/ 

  النقدية

 

 

50000 
 

متمم )رصيد 

 أخر(

50000  50000  

 

 له حـ/ الدائنون منه

15000 

 

 

15000 

إلي حـ/ 

  النقدية

 

متمم )رصيد 

 أخر(

30000 
 
 

 من حـ/ الأثاث

 

30000  30000  

 له قصير الاجلقرض الحـ/  منه 

 

 

70000 

 

 

متمم )رصيد 

 أخر(

70000 
 
 

 من حـ/ النقدية

 

70000  70000  

 
 له حـ/ المسحوبات  منه

60000 

 

 إلي حـ/ 

 النقدية

 

 

60000 

 

 

متمم )رصيد 

 أخر(

60000  60000  

 

 له  الصيانة إيرادات حـ/  منه

 
 

40000 

 

 
 

متمم )رصيد 

 أخر(

30000 

10000 

 من حـ/ النقدية

المدينون    من حـ/ 

 تيبي()الع

 

40000  40000  

 
 له حـ/ مصروف الأجور  منه

25000 

 

حـ/ إلي 

  النقدية

 

 

25000 

 

متمم )رصيد 

 أخر(

25000  25000  

 

 له المدينونحـ/  منه

10000 

 

 

إلي حـ/ 

 إيرادات 

  الصيانة

 

 

 
 

10000 

 
 

متمم )رصيد 

 أخر(

10000  10000  

 

 له الاثاثحـ/  منه

30000 

 

إلي حـ/ 

  الدائنون

 

 

30000 
 

متمم )رصيد 

 أخر(

30000  30000  

 

 له حـ/مصروف إيجار مقدم منه

40000 

 

إلي حـ/ 

  النقدية

 

 

40000 
 

متمم )رصيد 

 أخر(

40000  40000  
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 د ميزان المراجعة قبل التسويات كما يلي:وبالتالي يمكن إعدا

 م29/2/2016في  مروجميزان المراجعة لمنشأة ال

 اسم الحساب دائن مدين

 النقدية   110000

 رأس المال 200000 

 مصروت الايجار المقدد  40000

 الالات  50000

  الاثاث  30000

 الداةنون 15000 

 المسحوبات  60000

 جلئصير الاقرض ال 70000 

 الصيانة يراداتر 40000 

 المدينون  10000

 مصروت الرواتب  25000

 الإجمالي 325000 325000

 لاحظ:
وي لا يعني يجب أن يتساوى جانبي ميزان المراجعة تحقيقاً لنظاد القيد المزدوو، ولكن هذا التسا -1

  لو السجلات من الأ  اءه
ل أو الترصيد رذا لد يتوازن ميزان المراجعة، فقد يكون هناو أ  اء رما في ئيد اليومية أو الترحي -2

 أوفي الميزان نفسهه

 
 

 . إعداد القوائم المالية لمنشأة المروج:4

 م29/2/1520للصيانة عن الفترة المالية المنتهية في  المروجقائمة الدخل لمنشأة 
 الإيرادات:         

 ريرادات الصيانة 40.000          
 إجمالي الإيرادات        40.000

 

 ي رح:
 المصروفات:    

 رواتب مصروت  25.000
 روفاتإجمالي المص      25.000

 
 صافي الدخل )الربح(  15000         
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 م29/2/2015للصيانة في  المروجالميزانية العمومية لمنشأة 

 
 

110.000 
10000 
40000 
160000 

 
 

50000 
30000 
80000 

 الأصول
 الأصول المتداولة 

 النقدية
 المدينون
 ريجار مقدد مصروت

 رجمالي الأصول المتداولة
  

 الأصول الثابتة
 الآلات
 الأثاث

 رجمالي الأصول الثابتة
  

   
  

 
 

15000 
70000 
85000 
 
- 

 ــــــــــــ
85000 
 
 

200000 
15000 

(60000) 
155000 

 الالتزامات
 الالتزامات المتداولة 

 الداةنون
 القروض ئصيرة الأجل
 ولةرجمالي الالتزامات المتدا

  ويلة الاجلالالتزامات 
- 
 

 رجمالي الالتزامات
 

 حقوق الملكية 
 رأس المال  
 صافي الربح +
 المسحوبات -

 رجمالي حقوق الملكية

 وحقوق الملكية رجمالي الالتزامات 240000 رجمالي الأصول 240000

 حل المثالنتهي ا                                                                                          
 
 (الأستاذرى لدفتر أخ كلش) في شكل أعمدة: الأستاذ( إعداد حسابات دفتر 2)

أولاً  الي حصرررر مقدار الزيادة والنقص والرصررريد المتبقي الأسرررتاذدفاتر من اشررركال هذا الشررركل يددت 
 من عناصر القواةد الماليةهبعد كل عملية لكل عنصر من العناصر  بأول

 يتد تحديد الرصيد بعد كل عملية كما يلي: لاحظ:
 هماكان الرصيد السابا مدين، وجعل الحساب في العملية التالية مديناً فانه يتد الجرذا  -1
ً د، وجعل الحساب في العملية التالية اةندرذا كان الرصيد السابا  -2  لجماهافانه يتد  اةنا

ً درذا كان الرصيد السابا مدين، وجعل الحساب في العملية التالية  -3  هرح لافانه يتد  اةنا

 المثال السابق:في  أس المالرحـ/ ، حـ/ النقدية  عليبالتطبيق 
  حـ/ النقدية                                          

 بيــــان رصيد (-داةن ) مدين )+(

 رصيد أول المدة )الفترة( صفر  

 رأس المال 200.000  200.000

 ريجار مقدد صروتم 160.000 40.000 

 الآلات 110.000 50.000 

 الداةنون )مفروشات العامر( 95.000 15.000 

 المسحوبات 35.000 60.000 

 القروض ئصيرة الأجل 105.000  70.000

 ريرادات الصيانة 135.000  30.000

 الرواتب صروتم 110.000 25.000 
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 أس المالرحـ/ 
 بيــــان رصيد داةن )+( (-)مدين 

 رصيد أول المدة )الفترة( صفر  

 النقدية 200.000 200.000 

 ثال:م
 :2016 والتي تل ص العمليات التي تمت  لال شدر أكتوبر لأملالشركة ذ فيما يلي حسابات الأستا

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 هلحسابات السابقةلرعداد ئيود اليومية العامة والتي تد الترحيل مندا  -1 المطلوب:
 ه31/10/2016رعداد ميزان المراجعة في  -2            

 
يررد ورنمررا أع ي تواريق القيود لررذلررو سررررررروت في هررذا التمرين لد يع ي ال رت الثرراني من الق :لاحظ

ر التاريقه انست دد التواريق لتحديد  رفي كل ئيد ما ضرورة التأكد من تساوي ال رفين في حالة تكر
 لذلو يجب تحديد التواريق أولاه

 20000رأس المال داةن بحـ/ و 20000ب وسنجد أن حـ/ النقدية مدين 1/10 وق هفمثلا أول تاري 

 ن القيد:لابد أن يكو 

20000 
20000 

  النقديةمن حـ/ 
 رأس المال رلي حـ/ 

1/10 

 
 1800المدمات مدين بوالمواد  وحـ/ 1800سنجد حـ/ الداةنون داةن ب 4/10ثد في يود 

 :لابد أن يكون القيد 

1800 
1800 

  المواد والمدمات من حـ/ 
 الداةنون رلي حـ/ 

4/10 

 

 

  حساب الدائنون    

1500 

 

25/10 1800 

 

4/10 

 

  حساب النقدية 

20000 

2800 

1200 

1900 

1/10 

12/10 

29/10 

30/10 

2600 

1500 

 

 

15/10 

25/10 

 

  حساب إيراد الإيجار  

  1900 

 

30/10 

 

  حساب المدينون    

4000 7/10 1200 

 

29/10 

 

  حساب رأس المال  

  20000 

 

1/10 

  حساب الإيرادات    

  4000 

2800 

7/10 

12/10 
 

  حساب مواد ومهمات    

1800 

 

4/10   

 

  حساب مصروف المرتبات  

2600 15/10  
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            وبالتالي تتمثل القيود فيما يلي:

 

12/10 
 ةالنقدي

 الإيرادات 
 مدين
 داةن

 2800 
2800 

  النقديةمن حـ/ 
 الإيرادات رلي حـ/ 

15/10 
 النقدية

 المرتبات  مصروت
 داةن
 مدين

 2600 

2600 

مصروت من حـ/ 
 المرتبات 
 حـ/ النقديةرلي 

25/10 
 النقدية 
 الداةنون

 داةن
 مدين

 1500 
1500 

 الداةنون من حـ/ 
  النقديةرلي حـ/ 

29/10 
 النقدية 

 المدينون 
 نمدي
 داةن

 1200 
 

 
1200 

 النقديةمن حـ/ 
  المدينونرلي حـ/ 

30/10 
 النقدية 

  ريراد الإيجار 
 مدين
 داةن

 1900 
1900 

 النقديةمن حـ/ 
 ريراد الإيجار رلي حـ/    

 
 

 ترصيد الحسابات ثم إعداد ميزان المراجعة كما يلي: ولكي يتم إعداد ميزان المراجعة فلابد من
 (قم بترصيد الحسابات)

 م31/10/2016 في ملميزان المراجعة لمنشأة الأ

 اسم الحساب دائن مدين

 النقدية   21800

 ريراد ريجار 1900 

 رأس المال 20000 

 المدينون   2800

 الإيرادات 6800 

 الداةنون  300 

 مصروت المرتبات  2600

 المواد والمدمات   1800

 لإجماليا 29000 29000

 

 الأطراف اريخالت
 

 بيــــــان دائن مدين

1/10 
 النقدية 

 رأس المال 
 مدين
 داةن

 20000 
 

 
20000 

 من حـ/ النقدية
 رلي حـ/ رأس المال 

4/10 
 المواد والمدمات 

 نوالداةن
 مدين
 داةن

 1800 
1800 

  المواد والمدماتمن حـ/ 
 ن رلي حـ/ الداةنو

7/10 
 المدينون

 الإيرادات  
 مدين
 داةن

 4000 
4000 

 المدينون من حـ/ 
  الإيرادات رلي حـ/ 


