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1- في برنامج الجداول الإلكترونية(أكسل) قومي بتعبئة الخلايا كما يلي :

	اسم المندوب
	الرواتب لعام 1439
	الرواتب لعام 1440
	أجارات المحلات
	مجموع الرواتب 
	متوسط الرواتب للعامين

	الرياض
	3000
	5000
	1500
	
	

	جدة
	2450
	500
	1450
	
	

	الدمام
	1500
	3500
	700
	
	


2- قومي بتنسيق الجدول كالتالي  :
 ( غيري عرض الأعمدة – غيري نوع ولون وحجم الخط – غيري لون الخلفية للصف الأول – ضعي حدود للجدول )
3- قومي بحساب مجموع الرواتب للعامين باستخدام الصيغة.
4- قومي بحساب متوسط الرواتب للعامين باستخدام الصيغة.
5- اضيفي فاصلة الالاف وعملة الريال السعودي لأجارات المحلات.
6- رتبي البيانات تصاعديا بناء على مجموع البيانات.
7- غيري اسم الورقة إلى اسم بيانات الشركة.
8- غيري اتجاه ورقة العمل. 
9- قومي بحفظ الملف باسمك وإرسالة على الايميل malawadh1@ksu.edu.sa

ملاحظة: أخر موعد للتسليم هو يوم الخميس 15 نوفمبر الساعة 12 ليلاً
