                                   بسم الله الرحمن الرحيم

                               توصيف إعداد ورقة عمل  
أخي الطالب                                                                                    وفقه الله
                                السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 أولاً-إذا أردت عمل خطة بحث،فتبع الخطوات التالية:
1-استمع جيداً لمدرس المقرر عن نوع وكم عناصر الخطة الواجب الكتابة عنها.

2-كتابة الخطة في(5)صفحات كحد أقصى.

3-تتضمن الصفحة الأولى البيانات التالية:

أ-أسماء الدولة والوزارة والجامعة والكلية والقسم،وتكون في الجزء الأيمن الأعلى للصفحة.

ب-كتابة العنوان في منتصف الصفحة.

ج-كتابة اسمك وتخصصك ورقمك الجامعي واليوم الذي تحضر فيه.

د-كتابة اسم مدرس المقرر بعد اسمك والفصل الدراسي والسنة بالهجرية والميلادية.

4-تكتب في الصفحات التالية عن عناصر إعداد الخطة المتفق عليها مع مدرس المقرر.

5-عليك مراجعة ما كتبت؛ لتضمن قلة الأخطاء الطباعية والإملائية والنحوية. 

ثانياً-إذا أردت عمل نقد بحث علمي أو رسالة جامعية،فتبع الخطوات التالية:

1-أتفق مع مدرس المقرر على البحث العلمي أو الرسالة الجامعية؛ليسجل أحدهما.وبهذا يحفظ لك أسبقيتك في تحديد البحث أو الرسالة.

2-كتابة نقد البحث أو الرسالة في (5)صفحات كحد أقصى.

3-تتضمن الصفحة الأولى البيانات التالية:

أ-أسماء الدولة والوزارة والجامعة والكلية والقسم،وتكون في الجزء الأيمن الأعلى للصفحة.

ب-كتابة العنوان في منتصف الصفحة.

ج-كتابة اسمك وتخصصك ورقمك الجامعي واليوم الذي تحضر فيه.

د-كتابة اسم مدرس المقرر بعد اسمك والفصل الدراسي والسنة بالهجرية والميلادية.

4-تكتب في الصفحات التالية عن عناصر إعداد الخطة المتفق عليها مع مدرس المقرر.

5-عليك مراجعة ما كتبت؛ لتضمن قلة الأخطاء الطباعية والإملائية والنحوية. 
                                                                                                  مدرس المقرر

                                                                                          د.مساعد بن عبد الله النوح                                                                                                  
