على منسقة المقرر والمسئولة عن الحملة ما يلي: 

1. طباعة الخطاب المرفق ووضع نسخة منه لكل من وكيلة الكلية والقسم وشئون الطالبات 
2. توزيع نسخ الخطاب على المجموعات.
3. طباعة كل المرفقات في ملف الحملة لإرفاقها مع الخطاب للوكيلات.
4. الحرص على دخول جميع الطالبات في المجموعات وعدم تخلف أحد.
5. الطالبة التي لا تستطيع الحضور للحملة تقوم بالعمل العلمي فيها مع احضار العذر لعدم الحضور.
6. حصر الزائرات لكل الحملة لإضافتها في تقرير العمل النهائي.
[bookmark: _GoBack]7. كتابة تقرير موثق ومصور وملون وارسال نسخة منه لكل من الوكيلات المذكورات في الخطاب.
