
   1 
 

 

 

 المهارات التً تمت دراستها فً برنامج معالج النصوص ماٌكروسوفت وورد
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 تظهر عند التعامل مع بعض الكائنات تبوٌبعلامات 

 

  
  عند الضغط على شكل تلقائً    

 شكل الأٌقونة الأوامر التً تمت دراستها علامة التبوٌب
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 عند الضغط أو الوقوف على الجدول

 شكل الأٌقونة الأوامر التً تمت دراستها علامة التبوٌب
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بعدها إختٌار العنصر المطلوب حذفه وٌتم :حذف

هل هو الصف الذي ٌقف علٌه المؤشر او 
أم (Delete rows ا)تم تحدٌده لصفوف التًا

 لأعمدة التًالعمود الذي ٌقف علٌه المؤشر أو ا

أم الخلٌه التً  (Delete Columns ا)تم تحدٌده

 )ٌقف علٌها المؤشر أو الخلاٌا التً تم تحدٌدها 
Delete Cells) حذف الجدول بالكامل أم( 

Delete Table  ) 

 

إضافة عمود ٌمٌن العمود الذي ٌقف 
 علٌه المؤشر

 

إضافة عمود ٌسار العمود الذي ٌقف 
 علٌه المؤشر
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